UNIVERSIDADE
DE SANTIAGO
DE COMPOSTELA

PROCEDEMENTO INSCRICION E MATRICULA ESTUDOS PROPIOS NA

SECRETARIA VIRTUAL DO/A ESTUDANTE

1° INSCRICION

Para realizar una solicitude de inscricion nun dos cursos de Estudos Propios na USC, debe

acceder a
https:

>
chave de acceso:

Informacidn:

Secretaria

Virtual do/a Estudante no enlace:

matricula.usc.es/loginx/Login.as

De ser alumno/a da USC, premer no seguinte link e engadir o correo electrénico RAl e a

Secretaria Virtual da USC

Documento de identificacidn:

I Se xa formas parte do alumnado da USC, preme aqui.l

Indicar o NIF, NIE ou Pasaporte
(s0 non residentes en Espana)

Se ainda non formas parte do alumnado da USC ou non tes Secretaria Virtual:

> De non ser alumno/a da USC, debe introducir os datos do seu DNI e un contrasinal que
lle permitird acceder, e gravar os seus datos persoais necesarios para continuar co

proceso.

Curso 2020 12021
Universidade de Santiago de Compostela

versién en Espaiiol

mapa do web | directorin | contacto | corren web | ligazéns | axuda

Informacion:

Documento de identificacién:
Indicar o MIF, NIE ou
Pasaporte (sé non residentas
en Espafia)

Ex.: NIF: 360000000

HIE: XSES6565Z

Terd entre & & 50 caracteres,
Poderanse cormbinar letras e
ndrmeros, mailsculas e
rminJsculas,

2 contrasinal permite acceder
aos servizos por internet
tantas veces como se desexe
polo que & importante
conservalo,

Az incidencias técnicas
comunicaranse a cau@usces

Navegadores soportados
Micrazoft Internet Explarar
verzidns S.x, 9.x

Mozilla Firefox, versidns 4.x,

=4

Google Chrome, versidns
13.x, 14

Apple Safari, versidns 4.3,
Sox

Secretaria Virtual da USC

Se xa & alumno prema aqui.
Se ainda non & alumno ou non ten Secretaria Yirtual:

&5 usuarios introducirin o documento de identificacidn (MIF, MIE, pasaporte..) & o contrasinal,

* Se xa se accedeu con anterioridade, utilizarase o mesmo contrazinal,

* Se é aprimeira vez que se accede ao servizo escribirase un contraszinal de, alomenos, & caracteras, que
deberd ser confirmado,

s O estudantado estranseiro introducird o seu docurnento de identificacidn (Pasaporte, MIE..) ainda que
non tefiz o formato indicade; a continuacidn, pulsard aceptar no aviso de que eze documento non € un

Se eres alumno do CLM, e intentas matricularte nos cursos de espafiol, debes introducir o documento e a clave
que introduciches & inscribirte no test de nivel, ze non a fiseches, introduce o teu documento & un contrazinal
nouva,

If wou are a student
number and pazss
document numn

ge Centre (CLM), you should enter the same document
& placement test, If you have not done so, enter your

you uzed when you registerad
and a password,

|DNI (con letra) Iz‘: | |

Contrasinal: |:|

Esquecin o meu contrasinal

SOLICITUDE D
Guen farmalice a m
Bance Santander ten no seu campue.

DADE (TUI)

XETA UNIVERSITARIA DE IDE
E bt n oficial, debe salicitals na oficina que o

nun

| eoar |

de Santizge de C tala | Teldf ;34 881 811000 & 34 382 820 000 | Centache


https://matricula.usc.es/loginx/Login.asp
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Unha vez acceda a paxina de benvida na columna da esquerda no apartado de ADMISION, elixir
a opcién de ESTUDOS PROPIOS

LA I O T LT Pl VI U S I iaae version en Espaiiol

| inicio | acerca do web | mapa do web | directorio | contacta | correo web | ligazdnz | axuda | sair |

Benvida/o a secretaria virtual da USC

Grao [trazladas)
Master
Master prafesorade CALENDARIO DE PROCEDEMENTOS ADMINISTRATIVOS
k Doutoramento Prazos de Proced tos Administrativos para o curso académico actual
Cursos
Complementarios RESUMEN DE COBERTURAS DA POLIZA DE ACCIDENTES E ASISTENCIA EN VIAXES
3 Estudos propios Resumen de coberturas da péliza de accidentes e asistencia en viaxes
Convocatoria anticipada
mazter GUiA PRACTICA DO ESTUDANTADO
Convocatoria anticipada Guia practica do estudantado
doutoramento
Documentacién admizidn Estuda linguas no teu campus!
e Mabeictlata rom fives dalanrbha Aoz linanas Ane Afadks A Fandben do linocoas Madosnas As

Na seguinte pantalla apareceran todos os cursos co prazo de inscricién aberto. Debe de elixir o
curso no que vai solicitar a admision:

Estudos propios de posgrao

Grao (traslados)

Mastar

Formacién continua. Cursos de perfeccionamento

Master profesorado

 Ofert;
Doutoramento o —— - o S— o~
Curss dg peErfeccionamento en prevencidn e represidn do brangueo de difieire, responsabilidade

criminal das persoas xuridicas e fraude fiscal
Curse de perfeccionamento en Xestién patrimonial da Empresa Familiar

Cursos
Complementarios
Estudos propios

Convocatoria anticipada
master

Convocatoria anticipada
doutoramento

Documentacién admisién

No paso 1 da solicitude debera comprobar que sega aparecendo o curso no que desexa
inscribirse. De non ser asi, elixeo no despregable:

TMPORTANTE:

Sobre o proceso:
Pode consultar informacién sobre tramites, prazos e criterios de admisidn de cada estudo propio nasta ligazdn,

-Estudos de acceseo ao estude Seleccién do estudo propio
propio cursados en Espafia ou Seleccione o estudo propio no gue desexes inscribirte,

no estranxeiro:

1 | Curso de perfeccionamento en Xestién patrimonial da Empresa Familiar

= i
contactar cos organizadores do o prope

estudo propio no enderezo de
contacto que figura na web da
oferta do CEP en

https:// v usc.es/es/centros

/cep/oferta.html m

Problemas tdcnicos coa
splicacisn:

No paso 2 debera marcar unha das opciéns de acceso, segundo os requisitos xerais ou
especificos de acceso de cada modalidade de curso:

Indique o accesa que lle da dereito a solicitar a admisidn,

Unha wez completados os datos requiridas na solicitude, deberd anesar a documentacidn necesaria na
dltima pantalla do procesa ou enviala no prazo de 10 dias=s,

‘ ) Acceso sen titulacidn universitaria

) Experencia profesional

~ Tvulo universitario ou Htulo estranxeiro homologado

<+ Atras Seqguinbe *»
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E de marcar a opcién de titulo universitario elixir unha das seguintes opcions:

Ly 0 =i o
Indique o acceso que lle da dereita a solicitar a admisidn.

Unha wez completados os datos requiridos na solicitude,

deberd anesar a documentacidn necesaria na
dltima pantalla do proceso ou enwiala no prazo de 10 dias,

2 cursei os estudos que me dan acceso ao estudo propio na USC

Cursei os estudos que me dan acceso ao estudo propio en Espafia (non
usc)

Cursei os estudos que me dan acceso ao estudo propio Nno eshbranxeiro

De ser preciso cubrir no curso seleccionado, hai que cubrir no paso 3 os datos da titulacién
oficial de acceso, de non ser asi pasa directamente o paso 4:

Titulacién de acceso

Indique a Universidade e a titulacidn universitaria de acceso d estudo propio.
Indique a data do depdsite do titula,

Norne do estuds: | [=]

Datado Tiule: [ |© formato da data debe sen ddimm/asas

Solicitude sen depdsito do titulo.

Alurnas sos que lles falte cursar un maximo de 30 créditos ECTS para obter a titulacién de
accesa requirida,

Non ohstanta, o Htula de méster propio expedirase unicaments para aqueles alumnos
supetaran os 30 créditos ECTS necesarios para obter a titulacién de acceso requirida antes de
acabar o ano académico no que se desenvolve o titulo propio.

05 alurnnos que cursaran estudos nun méster propic @ non tefian dereits ao tituls poderdn
solicitar un certificado dos estudos realizados.

N® expediente USC:

g | ST

Paso 4, inférmase do consentimento a consultar a documentacién por parte da Universidade aos
organismos competentes:

Consentimente censultar Paso:
documentacién :

Comprobacion de datos

©s documentos relacionados a continuacidn serdn obxecto de consulta 35 administracidns
publicas competentes,

No caso de que as persoas solidtantes se opofian & esta consulta, debersn indicalo ne cadro
correspondente e achegar unha copia dos documentos no prazo maximo de 10 dias dende a
data de solicitude, sen necesidade de nowo requirimento,

Mo caso de opofierse e non aportar a documentacién requirida no prazo indicado se lle terd por
desistido da sda peticién, previa resolucidn, conforme aos artigos 68 e 21 da Lei 39/2015, do
Procedernento Adrinistrativo Comdn das Adrministracisns Pablicas.

Documentos
Fotocopia do documento de identidade (DNI, NIE)

Opdiiome a consulta
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Por ultimo, no paso 6, marcar a pestana e no final da paxina realizase a confirmacion da
inscricion e gardanse os datos

Microcredencial Universitaria en Protocolo e a IA, Oratoria
Dixital e Comunicacion Asertiva

A falsidade ou inexactitude dos datos académicos declarados dard lugar a
anulacion dos actos derivados e a exclusion do/a solicitante no procedemento de
adxudicacion de prazas.

eclaro que os datos son correctos e acepto os termos desta convocatoria

Notificacions en Sede

Todas as noetificaciéns oficiais practicaranse a través do sistema de comparecencia
en sede electrénica. As persoas destinatarias accederan as sias notificacions na
Sede Electrénica da USC no apartado “notificacions”, de acordo co establecido no
artigo 41 da Lei 39/2005, de 1 de outubro e no Regulamento de comunicacions
electrénicas obrigatorias da Universidade de Santiago de Compostela. Neste
regulamento establécense mecanismos de aviso, co fin de advertir da existencia de
notificaciéns, mediante correo electrénico e SMS. Podes comprobar os mecanismos
de aviso que tes configurados no apartado de notificaciéns da sede. Lembra que é
responsabilidade tda manter actualizados os mecanismos de aviso.

Lembra que é a tua responsabilidade manter actualizados os mecanismos de aviso.
Clausula de proteccion de datos

De conformidade coa Lei Organica 3/2018, de 5 de decembro, de Proteccién de Datos
Persoais e garantia dos dereitos dixitais e co Regulamento UE 2016/679, os datos solicitados
seran incorporados pola Universidade de Santiago de Compostela (USC) no tratamento
"Xestidn académico e alumnado" coa finalidade da xestién dos procesos de acceso 8
universidade, de matricula, de continuacién de estudios, traslados, xestién de expedientes
aradémirne dne alumnne da | Inivarsidads a dne cans anraeadne an tadne ne Hulne nficiais a

Ao gardar e confirmar, podera obter o xustificante da sta solicitude e, de ser necesario, debera
engadir a DOCUMENTACION 4 solicitude (dni, titulacion de acceso, curriculum, etc) segundo
os requisitos establecidos no curso.

HP golicitude: 20-21,/00001
Solicitude confirmada.
Estado: Solicitads +
Data; 16,07 /2020 12:21:00 ¥

+

Estudo Propio no que realizaches a inscricion
1 Curso de Experto en Peicolowis do Deporte & da Actividade Salicitada
Fisica
Informacidn de acceso
Codigo Acceso; Bi1001
? Horme acteis: Accass sen btulackn universtara

Prame aqui pars engadie documentacisn § solicituds

.j Impreso sustificante de solicitude de acceso a estudos propios

 Unmivessidede de Sentiago de Compostels | Teldfonos: 34 B81 811 000 & 34 982 B20 000 | Contecte
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2° ADMISION E AUTORIZACION

Unha vez rematado o periodo de solicitudes, a Direccién do curso procederd ao estudo e
valoracion das solicitudes e publicard a lista de admitidos/as e excluidos/as, que podera

consultar na secretaria virtual do/a estudante.

3° MATRICULA

0O/a estudante admitido/a, debera formalizar a matricula no curso a través da Secretaria Virtual

da USC: https://matricula.usc.es/loginx/Login.asp

Na paxina principal no apartado de matricula da columna esquerda, debese marcar a opcion

Matricula

L : -
TR genvidao & ucrtq%[a. virtual da USG

CALENDARID DE PROCEDESMENTOS ADMINISTRATIVDS
Praros de Procedemantos Adminiatrativos pars o curse acaddémico acbual

RESUSEN DE CORERTURAS DA POLIZA DE ACCIDENTES E ASTSTENCIA EN VIAXES
Fosumen do coberturas da pdlica de accidentes o asistencia en wiaxes

cuia PRACTICA DD ESTUDANTADOD E?
Cuin practic s do estudantada

Estuida lingisas e D s
Matricil ste feh cusde dalgurhe das linguas qua ofarts o Contro de Linguas Modemas da

WAL, Of owsos das distntas bnguss poden ser recofteddos por odditos optestives nas novas
tbulacdng de Srao

Bacerds gua 4 odnravrebls ter poredtede ¢ sived BT denke Sopus arbrErseie PR POTEr CUTES
(reguirite pravie & sdmiriin) o Mirter an Profarorrds de Edecachin Seconders Obrigstors &
Asckaralsts, Eormpodn Profarions! & fopine da Tdomer (Bl uoirarstsns ofinsl gow Askits pars
o arargige Jar proferkinr e Frofaror de F50 & fecharelste, formaciin Profgrionad & Forime oe
Flizrrvar )

E na seguinte pantalla, marcar OPCION 8

Curso 202072021
Secretaria virtual do estudantado

wersion en Espanol

inicio | acerca do web | mapa do web | directorio | contacto | correc web | ligazdns | axuda | sair |

Realizacidn de matricula desde internet

Para realizar a matricula por internet nesta universidade =4 debes eszcoller un doz diferentes perfis de alumnos que a continuacidn
se presentan:

SO R W e

. Alumnado que inicia estudos de Grao

. Alumnado que continda estudos de Grao

Alurminado que traslada o seu expediente académico desde outra universidade

. Alumnado que quere solicitar o cambio a Grao

. Alumnado que accede ao Curso Complementaro dun Grao (Curso Ponte])

Alumnado que desexa facer a matricula nun Master Universitario Oficial

Alumnado no marco de convenios con outras universidades

Alunmnado que desexa facer a matricula en estudos propios

9, A%‘mado que desexa facer a matricula no Doutoramento RD99/2011

10, Alumnado que desexa facer a matricula en I¥ Ciclo


https://matricula.usc.es/loginx/Login.asp
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A continuacion aparecera o curso no que esta admitido/a e debera seguir os pasos que lle indica
a aplicacién ata terminar o proceso da matricula.

No caso de ter algunha incidencia técnica en este proceso podera contactar co Centro de
Atencion ao usuario en : cau@usc.es.

Para consultas relacionadas coa matricula ou o expediente, poderd contactar coa oficina que
xestiona estas cuestiéns no enderezo electrénico desa oficina en
seccionposgraopropio@usc.gal

No relativo a dubidas sobre o desenvolvemento ou contidos académicos, debera contactar cos
organizadores do curso directamente a través do contacto que figura na informacion xeral do
curso na web de oferta do Centro de Estudos Propios na que aparecen os diferentes tipos de

estudos: https://www.usc.gal/gl/estudos/propios/posgrao


https://www.usc.gal/gl/estudos/propios/posgrao
mailto:seccionposgraopropio@usc.gal
mailto:cau@usc.es

