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lll. OUTRAS DISPOSICIONS
CONSELLERIA DE ECONOMIA, EMPREGO E INDUSTRIA

ORDE do 22 de maio de 2017 pola que se establecen as bases reguladoras
para a programacion de accions formativas dirixidas as persoas novas inscritas
no Ficheiro do Sistema nacional de garantia xuvenil no ambito da Comunidade
Auténoma de Galicia e se procede & sua convocatoria para os exercicios de
2017 e 2018 (cbdigo de procedemento TR301U).

Conforme o Regulamento (UE) 1304/2013 do Parlamento Europeo e do Consello, do 17
de decembro de 2013, relativo ao Fondo Social Europeo e polo que se derroga o Regula-
mento (UE) 1084/2006 do Consello, o Fondo Social Europeo promovera uns niveis eleva-
dos de emprego e de calidade deste; mellorard o acceso ao mercado laboral; fomentara a
mobilidade xeografica e profesional das persoas traballadoras; facilitara a sua adaptacion
ao cambio industrial e dos sistemas de producion necesarios para garantir un desenvol-
vemento sustentable e profesional das persoas traballadoras e facilitara a sta adaptacion
ao cambio industrial e aos cambios dos sistemas de producion necesarios para garantir
o desenvolvemento sustentable; propiciara un elevado nivel de adecuacion ao emprego
entre as persoas novas; loitara contra a pobreza; auspiciara a inclusion social e fomentara
a igualdade de oportunidades; contribuindo desta forma a dar resposta as prioridades da
Unién en materia de mellora da cohesién econdmica, social e territorial.

O Regulamento (UE) 1303/2013 do Parlamento Europeo e do Consello, do 17 de de-
cembro de 2013, polo que establecen as disposicidbns comuns relativas ao Fondo Euro-
peo de Desenvolvemento Rexional, ao Fondo Social Europeo, ao Fondo de Cohesion,
ao Fondo Europeo Agricola de Desenvolvemento Rural e ao Fondo Maritimo e da Pesca,
establece no seu artigo 9 os obxectivos tematicos en que se concentraran os fondos, a fin
de contribuir a estratexia da Union Europea para un crecemento intelixente, sustentable
e integrador, asi como as misions especificas de cada fondo atendendo aos obxectivos
establecidos nos tratados.

Doutra banda, todas as actuacioéns financiadas con cargo a estes fondos EIE estaran
fundamentadas nunha serie de principios transversais que son o fomento da igualdade de
oportunidades entre mulleres e homes, integrando a perspectiva de xénero en todas as
fases de programacién e execucion das actuacions, fomento da non discriminacion e loita
contra a exclusién social, asi como o principio de accesibilidade das persoas con disca-
pacidade eliminando os obstaculos para as persoas con discapacidade e facilitando a sua
accesibilidade aos produtos, bens e servizos de uso publico financiados con fondos EIE.
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Pola sua parte, o numero 1 do artigo 3 do Regulamento (UE) 1304/2013, do 17 de de-
cembro de 2013, relativo ao Fondo Social Europeo (FSE), establece as posibilidades de
investimento que o FSE apoiara de conformidade cos obxectivos tematicos previstos no
Regulamento (UE) 1303/2013.

En virtude do Decreto 177/2016, do 15 de decembro, polo que se fixa a estrutura orga-
nica da Vicepresidencia e das consellerias da Xunta de Galicia (DOG num. 239, do 16 de
decembro), corresponde a Direccién Xeral de Politica Financeira, Tesouro e Fondos Euro-
peos, en relacion cos programas operativos en que asi se determine, exercer as funciéns
que os regulamentos comunitarios atriblen aos organismos intermedios e as autoridades
de certificacion, asi como o seguimento (a partir do periodo de programacién 2014-2020)
dos programas comunitarios en que organismos xestores da Administracion da Comunida-
de Auténoma tenan a condicién de beneficiarios.

A garantia xuvenil baseada na Recomendacion do Consello, do 22 de abril de 2013
(2013/C120/01), insta os Estados a que todas as persoas novas reciban unha boa oferta
de emprego, educacioén continua, formacion de aprendizaxe ou periodo de practicas nun
prazo de catro meses tras quedar desempregadas ou finalizar a educacion formal.

As accions formativas determinadas nesta orde son as incluidas no Programa operativo
de emprego xuvenil, que implica estar incluido no Ficheiro do Sistema nacional de garantia
xuvenil, regulado polo Real decreto lei 6/2016, do 23 de decembro, de medidas urxentes
para o impulso do Sistema nacional de garantia xuvenil e cumprir os requisitos para a ins-
cricion que dan acceso a condicion de beneficiarios das accidéns de garantia xuvenil.

Estas actuacions recdllense no eixo 5 do Programa operativo de emprego xuvenil
2014-2020 (integracion sustentable no mercado de traballo das persoas novas que non se
atopan empregadas nin participan en actividades de educacién e formacion, en particular,
no contexto da garantia xuvenil), que se beneficia dunha achega extraordinaria da UE para
a Iniciativa de emprego xuvenil e que ten unha porcentaxe de cofinanciamento do 91,89 %.

Coa fin de garantir os principios da complementariedade e adicionalidade respecto ao
conxunto da actividade do Goberno da Xunta de Galicia, este participa no cofinanciamento

do Programa operativo de emprego xuvenil 2014-2020.

Na presente orde establécense as areas de traballo en que deberan enmarcarse as
propostas de participacion presentadas en concordancia cos obxectivos especificos a que
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se dirixe (a prioridade de investimento 8.2 (Integracion sustentable no mercado de traballo
das persoas novas que non estean empregadas nin participen en actividades de educacion
nin formacién, asi como as persoas novas que corren o risco de sufrir exclusion social e
mais os/as procedentes de comunidades marxinadas, en particular no contexto da garan-
tia xuvenil), e contribde ao OT 8 (Promover a sustentabilidade e a calidade do emprego e
favorecer a mobilidade laboral).

Dentro do obxectivo especifico 8.2.2 destaca o obxectivo especifico de reforzar a em-
pregabilidade e as competencias profesionais das persoas novas non ocupadas e non
integradas nos sistemas de educacion ou formacién co obxectivo ultimo de acadar os se-
guintes resultados:

1. Lograr a mellora directa da empregabilidade das persoas novas mediante a adquisi-
cion das aptitudes e competencias necesarias, de forma que sexa posible a sua incorpora-
cion ao mercado laboral de forma estable e duradeira no tempo.

2. Aumentar o nivel de formacién das persoas novas que abandonaron os estudos a
unha idade tempera para a incorporacion ao mercado de traballo e que, unha vez perdido
o posto de traballo, non atopan oportunidades laborais, potenciando especialmente o au-
mento de colectivo con niveis medios de formacion.

3. Conseguir a reconversion e a reciclaxe das persoas novas con niveis de formacion
elevados pero non axeitados as necesidades do mercado laboral.

4. Pofier en marcha programas de mobilidade tanto nacionais como europeos que con-
tribdan a mellora da formacioén e a empregabilidade das persoas novas.

No ambito da Comunidade Autdbnoma a Conselleria de Economia, Emprego e Industria
atribue a Direccion Xeral de Orientacion e Promocion Laboral competencias relativas, entre
outras materias, a formacion profesional para o emprego.

O Il Plan galego de formacion profesional definese basicamente como un plan que
concibe integralmente a politica de cualificaciéns e de formacién profesional. Este caracter
integral implica, en canto aos fins, seguir avanzando cara a constitucion dun sistema de
formacion profesional integrado en Galicia e supén considerar como beneficiario deste plan
o conxunto da poboacién activa. Para acadar estes obxectivos, o plan artéllase a través
de catro lifas estratéxicas de actuacién que inciden na integracién dos sistemas de cuali-
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ficacions e formacion profesional, no 6ptimo aproveitamento dos recursos e da xestién, na
calidade e innovacion e na promocién da aprendizaxe permanente ao longo da vida.

Na Axenda da competitividade Galicia Industria 4.0, aprobada polo Consello da Xunta o
13 de maio do 2015, considérase a formacion das persoas como un dos componentes ne-
cesarios do programa de reforzo das persoas e das organizaciéns, asi como a necesidade
de que o sistema formativo estea orientado as necesidades da industria, de maneira que
compre impartir accions formativas relativas a certificados de profesionalidade vinculados
coa Industria 4.0. Doutra banda, no informe sobre a Axenda 20 para o emprego, abordado
no Consello da Xunta de Galicia do 3 de marzo de 2016, incluiuse o reto 2 (formacion e
capacitacion como pancas de cambio).

Por ultimo, o Plan estratéxico de Galicia 2015-2020, aprobado polo Parlamento galego
o 11 de maio de 2016, fixa como eixe 1 a empregabilidade e o crecemento intelixente, que
recolle un modelo integral de desenvolvemento coa finalidade de superar a situacion la-
boral previa a crise e a creacion de postos de traballo sustentables. Dentro do dito eixe 1,
establécese como prioridade de actuaciéon o aumento da empregabilidade e produtividade
das persoas traballadoras de Galicia a través da formacién e innovacion constante, que,
pola sua vez, marca, como un dos seus obxectivos estratéxicos ou prioritarios a mellora
da calidade da formacién profesional para o emprego, e como un dos eixos que agrupa 0s
obxectivos estruturais a formacion e as oportunidades de emprego.

Conforme o Programa de emprendemento e formacién no rural 2017, a Xunta de Gali-
cia pon especial atencién na formacién no rural galego, potenciando a mellora da empre-
gabilidade e priorizando a realizacién de acciéns formativas a través de centros mébiles
e habilitaciéns provisionais nos concellos da Comunidade Auténoma de Galicia que non
contan con centros homologados (formacion a porta); tamén presta especial atencién ao
desenvolvemento de accions formativas nas parroquias rurais na busca dunha mellora das
condicions de vida, da creacion de novos empregos e do favorecemento da conciliacion da
vida familiar e laboral da familias.

A presente orde é financiada con cargo as aplicacions orzamentarias 09.41. 323A.471.0
(1.076.515,00 € para 2017 e 1.076.515,00 € para 2018), 09.41.323A.481.0 (500.000,00 €
para 2017 e 500.000,00 € para 2018) e 09.41.323A.460.1 (600.000,00 € para 2017 e
600.000,00 €) con cargo ao cédigo de proxecto 2015 00570.

Esta axuda ten o caracter de axuda de minimis exenta da obriga de notificacion en
aplicacion do Regulamento (UE) 1407/2013 da Comision, do 18 de decembro, relativo a
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aplicacion dos artigos 107 e 108 do Tratado de funcionamento da Unién Europea as axu-
das de minimis.

A presente orde sera tramitada a través de custos simplificados, baremo estandar de
custos unitarios e custos a tipo fixo previstos no Regulamento (UE) 1303/2013, do 17 de
decembro de 2013, do Parlamento Europeo e do Consello, polo que se establecen as dis-
posicions comuns relativas ao Fondo Europeo de Desenvolvemento Rexional, ao Fondo
Social Europeo, e ao Fondo de Cohesién, ao Fondo Agricola de Desenvolvemento Rural e
ao Fondo Maritimo e da Pesca, e polo que se establecen disposicions xerais relativas ao
Fondo Europeo de Desenvolvemento Rexional, Fondo Social Europeo, Fondo de Cohesién
e ao Fondo Europeo Maritimo e de Pesca e se derroga o Regulamento (CE) 1083/2006 do
Consello, e conforme o previsto no artigo 14.4 Regulamento (UE) 1304/2013 do Parlamen-
to Europeo e do Consello, do 17 de decembro de 2013, relativo ao Fondo Social Europeo
e polo que se derroga o Regulamento (CE) 1081/2006 do Consello.

Consecuentemente con todo o anterior, logo de consultar o Consello Galego de Forma-
cion Profesional e o Consello Galego de Relacions Laborais, en exercicio das facultades
que me confire o artigo 34 da Lei 1/1983, do 22 de febreiro, de normas reguladoras da
Xunta e da sua Presidencia,

DISPONO:

CAPITULO |
Disposiciéns xerais

Artigo 1. Obxecto e ambito de aplicacion

A presente convocatoria ten por obxecto promover na Comunidade Auténoma de Gali-
cia a concorrencia competitiva para a realizacion de acciéns de formacion profesional no
marco do Programa operativo de emprego xuvenil 2014-2020 establecendo os requisitos
de participacién e criterios de valoracion das propostas das accions formativas presenta-
das polas entidades de formacién para a obtencion do cofinanciamento do Fondo Social
Europeo.

As entidades que participen na presente convocatoria presentaran lifias de actuacion
cuxos ambitos de intervencidn estan directamente relacionados co obxectivo tematico 8
e coa prioridade 8.2 establecidos pola normativa comunitaria e que seran seleccionados
para acadar a integracion sustentable no mercado de traballo das persoas novas, espe-
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cialmente daquelas persoas inscritas no Sistema de garantia xuvenil e que non se atopan
realizando formacion nin cursando estudos.

As accions que neste marco poden desenvolverse son aquelas referidas a formacién
para a obtencion de certificados de profesionalidade relacionados no anexo | da presente
orde.

A convocatoria das subvencidns previstas nesta orde realizarase mediante réxime de
concorrencia competitiva entre cada unha das distintas tipoloxias de entidades que presen-
ten solicitudes dentro do ambito territorial de cada provincia, atendendo a sua condicion de
empresa, concello ou entidade sen animo de lucro.

As entidades so poderan participar mediante a presentacion de solicitudes nas accions
formativas relativas as especialidades en que estean inscritos ou acreditados pola Admi-
nistracion competente na data de publicacién da presente orde.

O ambito temporal de execucién das lifas de actuacion establecidas iniciaranse coa
publicacion da presente convocatoria e o limite maximo sera o 1 de maio de 2018 para dar
cumprimento ao disposto no Regulamento (UE) 1303/2013 do Parlamento Europeo e do
Consello, do 17 de decembro de 2013.

Artigo 2. Dotacion financeira

A contia da subvencién que se financia con cargo ao Programa operativo de emprego
xuvenil 2014-2020 ascende a 4.353.030,00 €, dos cales 2.176.515,00 € corresponden a
anualidade 2017 (con cargo & aplicacion 09.41.323A.471.0 financiarase 1.076.515,00 €
para empresas, con cargo a aplicacion 09.41.323A.460.1 financiarase un total de
600.000,00 € para concellos e con cargo a aplicacion 09.41.323A.481.0 financiarase un
total de 500.000,00 € para entidades sen fins lucrativos) e no proxecto 2015 00570, e
2.176.515,00 € corresponden a anualidade 2018 coa mesma distribucion e no mesmo
proxecto ou proxecto equivalente dos correspondentes orzamentos.

Aplicacion Proxecto Anualidade 2017 Anualidade 2018
09.41.323A.471.0 2015 00570 1.076.515,00 € 1.076.515,00 €
09.41.323A.481.0 2015 00570 500.000,00 € 500.000,00 €
09.41.323A.460.1 2015 00570 600.000,00 € 600.000,00 €

2.176.515,00 € 2.176.515,00 €
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Os ditos créditos poderan ser obxecto de modificacibns como consecuencia da asig-
nacion, incorporacién ou da redistribucién de fondos para o financiamento das actuaciéns
do Sistema nacional de garantia xuvenil, coas limitaciéns que establezan as disposiciéns
aplicables as axudas cofinanciadas polo Fondo Social Europeo, nos supostos e nas con-
diciéns previstas nos artigos 30 e 31 do Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se
aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia.

CAPITULO I
Das subvencions para a realizaciéon das accions de formacion profesional
para o emprego

Seccion 12. Da tramitacion das subvencions
Artigo 3. Entidades beneficiarias

1. No marco do Programa operativo de emprego xuvenil do FSE 2014-2020, obtefien a
condicion de entidades beneficiarias das subvenciéns a que se refire a presente convoca-
toria as entidades que, na data de entrada en vigor desta orde, sexan titulares de centros
ou entidades de formacién acreditados e/ou inscritos pola Administracién publica compe-
tente para impartir formacion profesional para o emprego no ambito laboral, na Comunida-
de Auténoma de Galicia.

2. Non poderan obter a condicién de entidades beneficiarias das subvencidns previstas
nesta orde aquelas entidades en que concorran algunhas das circunstancias establecidas
no artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xuio, de subvencions de Galicia.

A xustificacidn polas entidades solicitantes de non estar incursas en ningunha das ante-
ditas circunstancias realizarase mediante unha declaracion responsable que debera incluir
no modelo de solicitude que se contén no formulario web do anexo IV (solicitude), cuxo
contido debera respectar o que establece o artigo 69 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do
procedemento administrativo comun das administraciéns publicas, asi como referirse a
capacidade suficiente, en termos econémicos, técnicos, de recursos humanos, materiais e
organizativos para asumir a xestion dos cursos que solicita.

Artigo 4. Entidades beneficiarias colaboradoras

Os centros e entidades de formacion acreditados no artigo anterior teran a conside-
racion de entidades «intermediarias colaboradoras» nos termos previstos no artigo 9 da
Lei 9/2007, do 13 de xuno, de subvencions de Galicia, e na lexislacidon comunitaria.
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Como entidades colaboradoras deberan facilitar a informacién que permita dar cumpri-
mento aos requisitos de informacién a través dos indicadores comuns e especificos, tanto
de execucién como de resultado inmediatos e a longo prazo previstos nos anexos | e Il do
Regulamento (UE) 1304/2013 do Parlamento Europeo e do Consello, do 17 de decembro
de 2013, relativo ao FSE e & Iniciativa de emprego xuvenil.

Os indicadores tefien como obxecto dar a cofiecer as caracteristicas dos participantes
antes do inicio da sua participacidén na operacién financiada con cargo aos fondos euro-
peos (indicadores de produtividade sobre entidades/participantes) en comparacion coas
que presentan no momento de finalizacion da sua implicacién coa operacion (indicadores
de resultado inmediato sobre participantes).

Ademais de fornecer datos sobre as caracteristicas dos participantes no prazo de 6 me-
ses desde a finalizacion da sua participacion na operacion obxecto de cofinanciamento
(indicadores de resultado a longo prazo).

Para dar cumprimento a estes requisitos de informacion, o organismo intermedio pro-
porcionara a aplicacion informatica Participa 1420, que permite o rexistro de todos os indi-
cadores comuns e especificos, tanto de execucion como de resultado inmediato e a longo
prazo, garantindo a integridade dos datos e a depuracion automatica da informacion.

As tarefas da intermediaria colaboradora seran basicamente o rexistro de participantes
€ a sUa asociacion a operacion que desenvolven, e a xestion da recollida da informacion
requirida sobre estes participantes. Ademais, a entidade beneficiaria debera asociarse a si
mesma como participante (entidade) na operacion para proporcionar a informacion recolli-
da no cuestionario da execucion sobre entidades requirida pola normativa aplicable.

Os indicadores de execuciéon deberan cubrirse o primeiro dia da realizacion da activida-
de e os indicadores de resultado inmediato o ultimo dia de realizacién da accién formativa.

Para estes efectos remitirase, xunto coa resolucion de concesion, o documento norma-
lizado cos datos que deben facilitar a Direccion Xeral de Orientacion e Promocién Laboral
para proceder a tramitacion da alta no aplicativo Participa 1420 da Conselleria de Facenda.

1. Nome e apelidos.

2. Teléfono.
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3. NIF.

4. Enderezo de correo electronico.
5. Documentacion acreditativa da representacion.

Para o acceso a aplicacion debera dirixirse ao seguinte enderezo, introducindo os datos
de usuarios e o contrasinal recibidos a través do correo electrénico xerado no momento da
alta:

https://participa1420.conselleriadefacenda.es/Participa1420
Artigo 5. Acciéns subvencionables

As accions que se poden beneficiar do financiamento son aquelas referidas a formacion
para a obtencion de certificados de profesionalidade previstos no anexo |.

Estas accions formativas deberan dirixirse as persoas novas, que poderan beneficiarse
da Iniciativa de garantia xuvenil e que, conforme o previsto no Real decreto lei 6/2016, do
23 de decembro, de medidas urxentes para o impulso do Sistema nacional de garantia
xuvenil, ou norma que o substitia, estaran inscritas no Ficheiro do Sistema nacional de
garantia xuvenil.

As accions formativas obxecto de subvencion estan enmarcadas no eixe 5 do programa
operativo, dentro do obxectivo tematico (OT8) destinado a promover a sustentabilidade e a
calidade do emprego e favorecer a mobilidade laboral, na prioridade de investimento (8.2)
(Reforzar a integracién sustentable no mercado de traballo das persoas novas, en parti-
cular daquelas sen traballo e non integradas nos sistemas de educacién ou formacién, asi
coma das persoas novas que corran riscos de sufrir exclusion social e das procedentes de
comunidades marxinais, tamén a través da aplicacion da garantia xuvenil).

Obxectivo especifico 8.2.2 (Reforzar a empregabilidade e as competencias profesionais
das persoas novas non ocupadas e non integradas nos sistemas de educacion ou forma-
cion) para a mellora da empregabilidade.

Artigo 6.  Principios horizontais

Co fin de garantir os principios horizontais das axudas relativos aos fondos estruturais
e de investimento (fondos EIE), recollidos no Regulamento (UE) 1303/2013 nos seus ar-
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tigos 7 e 8, en relacién coas linas de investimento presentadas, deberan aplicar de forma
explicita en todas as fases da programacion, execucion e avaliacion estes principios, que
son:

a) Fomento da igualdade de oportunidades entre mulleres e homes, integrando a pers-
pectiva de xénero en todas as fases de programacion e execucion das actuacions.

b) Fomento da non discriminacién e loita contra a exclusion social.
c) Desenvolvemento sustentable.
Artigo 7. Presentacion de solicitudes e prazo

A presentacion das solicitudes realizarase unicamente por medios electronicos a través
do formulario electrénico normalizado dispofible na aplicacion SIFO accesible a través
da sede electrénica da Xunta de Galicia no enderezo https://sede.xunta.gal ou no ende-
rezo directo https://emprego.xunta.es/sifo-solicitudes, de conformidade co establecido na
Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administracions
publicas, e no artigo 24.2 do Decreto 198/2010, do 2 de decembro, polo que se regula o
desenvolvemento da Administracion electronica na Xunta de Galicia e nas entidades dela
dependentes.

A documentacion complementaria presentarase electronicamente, mediante a presen-
tacion do documento orixinal, de se tratar dun documento dixital, ou da imaxe electronica
do documento orixinal, de se tratar dun documento en papel. Neste ultimo caso, a imaxe
electrénica adaptarase ao previsto do Real decreto 4/2010, do 8 de xaneiro, polo que se
regula o Esquema nacional de interoperabilidade no ambito da Administracion electronica,
e na Resolucion do 19 de xullo de 2011, da Secretaria de Estado para a Funcién Publica,
pola que se aproba a Norma técnica de interoperabilidade de dixitalizacién de documentos.

As imaxes electronicas aplicaran os formatos establecidos para ficheiros de imaxe na
Norma técnica de interoperabilidade do catalogo de estandares; o nivel de resolucién mini-
mo para imaxes electrénicas sera de 200 pixeles por pulgada, tanto para as imaxes obtidas
en branco e negro como en cor ou escala de grises; a imaxe electrénica sera fiel ao docu-
mento orixe (respectara a xeometria do documento orixe en tamafios e proporcions, non
contera caracteres ou graficos que non figurasen no documento de orixe e a sta xeracion
realizarase por un medio fotoeléctrico).
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As imaxes electronicas que xunten as entidades interesadas ao procedemento adminis-
trativo teran eficacia, exclusivamente, no ambito da actividade das administracions publicas.

As imaxes electronicas presentadas garantiran a fidelidade co orixinal baixo a respon-
sabilidade da persoa solicitante ou representante. A Administracion podera requirir a ex-
hibicién do documento orixinal para o cotexo da copia electrénica presentada segundo
o disposto na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das
administracions publicas, e no artigo 22.3 do Decreto 198/2010, do 2 de decembro, polo
que se regula o desenvolvemento.

Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude, a
persoa interesada ou a persoa que a represente debera indicar o cddigo e o érgano res-
ponsable do procedemento, o nimero de rexistro de entrada da solicitude e o niumero de
expediente, de se dispor del.

Para a presentacion da documentacién complementaria, asi como de calquera outra
que se exixa nesta orde, empregaranse unicamente os medios electronicos e formatos a
que se refire este artigo.

O prazo de presentacion de solicitudes sera dun mes contado desde o dia seguinte ao
da publicacion da presente orde no Diario Oficial de Galicia.

No suposto de que a solicitude non cumpra os requisitos sinalados na convocatoria ou
a documentacion presentada contefa erros ou sexa insuficiente, requirirase a entidade
solicitante para que, nun prazo de 10 dias, emende a falta ou achegue os documentos
preceptivos, con indicacion de que, se asi non o fixer, se considerara que desiste da sua
solicitude, logo de resolucién que asi o declare.

Artigo 8. Solicitude e documentacion

8.1. As persoas interesadas deberan achegar xunto co formulario web do anexo IV (so-
licitude) a seguinte documentacion:

a) Ficha do curso de formacion profesional para o emprego no formulario web do anexo
V (ficha do curso de formacién profesional).

b) Se for o caso, acreditacién documental de dispor dun sistema de calidade.
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c) Se for o caso, xustificacion documental da contratacién de forma permanente de per-
soas en risco de exclusion social.

d) Se for o caso, documentacién acreditativa dos investimentos para a innovacién tec-
noldxica realizados no ano anterior.

e) Se for o caso, acreditacion documental da capacidade legal suficiente para asinar a
solicitude (escritura notarial de poderes ou calquera outro medio valido en dereito).

Non sera necesario achegar os documentos que xa fosen presentados anteriormente
sempre que a persoa interesada expresase 0 seu consentimento para que sexan consulta-
dos ou obtidos eses documentos. Para estes efectos, a persoa interesada debera indicar
en que momento e ante que 6rgano administrativo presentou os citados documentos.

Nos supostos de imposibilidade material de obter o documento, o érgano competente
podera requirir & persoa interesada a sua presentacién ou, na sua falta, a acreditacion por
outros medios dos requisitos aos que se refire 0 documento, con anterioridade a formula-
cion da proposta de resolucion.

A documentacion complementaria debera presentarse electronicamente. As persoas
interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que presenten. Excep-
cionalmente, a Administracién podera requirir a exhibicion do documento orixinal para o
cotexo da copia electrénica presentada.

Se algunha das persoas interesadas presenta a documentacion complementaria pre-
sencialmente, sera requirida para que a emende a través da sua presentacion electronica.
Para estes efectos, considerarase como data de presentacion aquela en que fose realizada
a emenda.

Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude,
deberase indicar o codigo e o 6rgano responsable do procedemento, o nimero de rexistro
de entrada da solicitude e o numero de expediente se se dispdn del.

8.2.Para a tramitaciéon deste procedemento consultaranse automaticamente os datos
incluidos nos seguintes documentos elaborados polas administraciéns publicas:

a) Documento de identidade (DNI/NIE) da persoa que actia en nome e representacion
da persoa xuridica solicitante.
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b) NIF da entidade solicitante.

c) Que a entidade esta ao dia nas obrigas tributarias e coa Seguridade Social e que non
ten pagamento pendente coa Administracion da Comunidade Auténoma.

No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no
cadro correspondente habilitado no formulario de inicio e achegar os documentos.

Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilite a obtencién dos
citados datos, poderase solicitar as persoas interesadas a presentacién dos documentos

correspondentes.

Forma parte da solicitude a declaracién responsable que se atendera a través do formu-
lario web «declaracion responsable» e na cal a entidade fai constar os aspectos seguintes:

1. A entidade solicitante a través do seu representante declara responsablemente:
a) Que, en relacion con outras axudas concedidas ou solicitadas:

— Non se solicitou nin se lle concederon outras axudas para o proxecto e conceptos para
os cales solicita esta subvencion.

— Se solicitou e/ou se lle concederon outras axudas para 0 mesmo proxecto e conceptos
para os cales se solicita esta subvencion, deberan indicarse.

b) Que en relacion con outras axudas de minimis:
— Non solicitou nin se lle concedeu ningunha axuda de minimis.

— Si solicitou e/ou se lle concederon outras axudas de minimis (neste caso deberan
indicarse).

As axudas deberan cumprir as condicions de exencion e os limites do Regulamento
(UE) 1407/2013 da Comision, do 18 de decembro. A contia total das axudas de minimis
concedidas a unha empresa non poderan exceder 200.000 euros nun periodo de tres exer-
cicios fiscais.
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Este limiar aplicarase independentemente da forma da axuda ou do obxectivo persegui-
do. As axudas de minimis non se acumularan con ningunha axuda estatal correspondente
aos mesmos gastos subvencionables se a dita acumulacién da lugar a unha intensidade
de axuda superior a establecida para as circunstancias concretas de cada caso pola nor-
mativa comunitaria.

¢) Que todos os datos contidos na solicitude e nos documentos que se achegan son
certos.

d) Que esta ao dia nas suas obrigas tributarias e coa Seguridade Social.

e) Que non esta incurso/a en ningunha clase de inhabilitacion para a obtencion de axu-
das previstas nos numeros 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xuino, de subvenciéns
de Galicia.

f) Que esta ao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvencions, conforme
o artigo 10.2 g) da Lei 9/2007, do 13 de xuino, de subvenciéns de Galicia, e o artigo 9 do
Regulamento de subvencions de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro.

g) Que os lugares de imparticion dos cursos seran aqueles que estan acreditados ou
inscritos para tal fin, e que cumpren e manteran as condiciéns e requisitos que exixe a nor-
mativa aplicable a correspondente especialidade formativa.

h) Que cofece as estipulacions da presente orde, que cumpre cos requisitos sinalados
nela e que se compromete a destinar o importe da axuda ao obxecto da subvencion indi-
cada.

i) Que a entidade conta con capacidade suficiente, en termos econdmicos, técnicos,
de recursos humanos, materiais e organizativos, para asumir na sua totalidade a execu-
cién completa dos cursos que solicita. Para estes efectos considérase que a entidade ten
capacidade suficiente cando o volume de negocio do Ultimo ano sexa superior a axuda
solicitada.

j) Compromiso da subscricion do convenio ou acordo coa empresa ou empresas nas

cales realizara o médulo de practicas profesionais non laborais en empresas incluidas no
certificado de profesionalidade.
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+ + +
+ + +

2. En relacion & xestion de fondos EIE a entidade beneficiaria a través do seu represen-
tante declara responsablemente que, en relacion co financiamento con cargo ao Programa
operativo de emprego xuvenil:

a) Cumprira as obrigas derivadas dos sistemas de xestién e control, sen prexuizo da
obriga de xustificacién das subvencions percibidas nos termos establecidos na Lei 38/2003,
do 17 de novembro, xeral de subvencions, e na presente norma:

a.1. Manter unha pista de auditoria suficiente e conservar os documentos xustificati-
vos da aplicacién dos fondos recibidos, durante os tres anos seguintes a certificacién dos
gastos a Comisién Europea, de acordo co establecido no artigo 140.1 do Regulamen-
to (UE) 1303/2013.

a.2. Manter e custodiar toda a documentacion orixinal relativa as actuacions cofinan-
ciadas no marco do Programa operativo 2014-2020 ata que se produza o peche deste por
parte da Comision Europea, en todo caso, ata que transcorran 3 anos a partir do 31 de
decembro do ano seguinte a presentacién das contas en que estean incluidos os gastos
da operacion.

Os documentos conservaranse ben en forma de orixinais ou de copias compulsadas de
orixinais, ben en soportes de datos comunmente aceptados, en especial versions electro-
nicas de documentos orixinais ou existentes unicamente en version electronica.

a.3. Manter un sistema de contabilidade separado para todas as transacciéns relaciona-
das coas operacions ou actuacions que sexan obxecto de cofinanciamento comunitario ou,
polo menos, dispor dunha codificacion contable axeitada que permita identificar claramente
as ditas transaccions.

a.4. Someterse as actuacions de verificacion e control que no ambito do FSE tefien atri-
buidas as distintas entidades de ambito autonémico (Direccion Xeral de Politica Financei-
ra, Tesouro e Fondos Europeos, Intervencion Xeral da Comunidade Auténoma), estatal
(UAFSE) ou comunitaria (Comision Europea e Tribunal de Contas Europeo).

b) Cumprira as medidas de informacién e comunicacion establecidas no anexo Xl do

Regulamento (UE) 1303/2013 do Parlamento Europeo e do Consello, do 17 de decembro
de 2013.
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+ + +
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c) Respectara as normas de subvencionabilidade do gasto financiado polo FSE, re-
guladas mediante os artigos 69 e 125 do Regulamento (UE) 1303/2013, do 17 decembro
de 2013, e o artigo 13 do Regulamento (UE) 1304/2013, do 17 de decembro de 2013, asi
como a Orde ESS/1924/2016, do 13 de decembro, pola que se determinan os custos sub-
vencionables polo Fondo Social Europeo durante o periodo 2014-2020.

d) Realizara as actuacions precisas para recoller a informacion suficiente relativa ao
desenvolvemento das actuacidons que permita dar cumprimento aos requisitos de infor-
macion a través de indicadores de produtividade e resultados previstos no artigo 5 do
Regulamento (UE) 1304/2013 do Parlamento Europeo e do Consello, do 17 de decembro
de 2013, relativo ao FSE. No seu cumprimento debera respectarse o principio de integri-
dade dos datos.

e) Dispor dunha dotaciéon orzamentaria suficiente que permita o desenvolvemento e a
sustentabilidade das actuaciéns.

Artigo 9. Autorizacions

1. As solicitudes das entidades interesadas deberan achegar os documentos ou informa-
cions previstos nesta norma, salvo que estes xa estean en poder da Administracion xeral
e do sector publico autonémico de Galicia; neste caso, as entidades interesadas poderan
acollerse ao establecido no artigo 53.1.d) Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administracions publicas.

Nos supostos de imposibilidade material de obter o documento, o érgano competente
podera requirir a persoa solicitante ou representante a sua presentacion ou, na sua falta, a
acreditacion por outros medios dos requisitos a que se refire 0 documento, con anteriorida-
de a formulacion da proposta de resolucion.

2. A presentaciéon da solicitude de concesién de subvencidon pola entidade interesada
comportara a autorizacion ao 6rgano xestor para solicitar as certificaciéns que deban emitir
a Axencia Estatal da Administracion Tributaria, a Tesouraria Xeral da Seguridade Social
e a Axencia Tributaria de Galicia, segundo o establecido no artigo 20.3 da Lei 9/2007, do
13 de xufio, de subvencidns de Galicia. Non obstante, a persoa xuridica solicitante ou re-
presentante podera denegar expresamente o consentimento, polo que nese caso debera
presentar as certificacions nos termos previstos regulamentariamente.
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3. De conformidade co artigo 17 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia
e bo goberno, e co previsto no Decreto 132/2006, do 27 de xullo, polo que se regulan
os rexistros publicos creados nos artigos 44 e 45 da Lei 7/2005, do 29 de decembro, de
orzamentos xerais da Comunidade Auténoma de Galicia para o ano 2006, a Conselleria
publicara na sua paxina web oficial a relacién das entidades beneficiarias e o importe das
axudas concedidas. Incluira, igualmente, as referidas axudas e as sanciéns que, como
consecuencia delas, poidan impofierse nos correspondentes rexistros publicos, polo que
a presentacién da solicitude leva implicita a autorizacién para o tratamento necesario dos
datos das entidades beneficiarias e a referida publicidade.

Artigo 10. Procedemento

1. Os 6rganos instrutores do procedemento seran as xefaturas territoriais da Conselleria
de Economia, Emprego e Industria correspondentes ao domicilio do centro ou entidade
onde se vai impartir a formacion.

2. O procedemento que se seguira na tramitacion e instrucién dos expedientes sera
o establecido no artigo 21 da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvenciéns de Galicia, coa
concrecién que se establece no paragrafo seguinte:

Os expedientes remitiranse a comision de valoracion para o seu informe que, xunto coa
proposta de resolucion realizada pola persoa titular do servizo territorial correspondente,
sera elevada ante a persoa titular da xefatura territorial para a sua resolucion, por delega-
cion da persoa titular da Conselleria de Economia, Emprego e Industria.

3. Para os efectos do previsto neste artigo, as comisiéns de valoracién estaran compos-
tas polos seguintes membros:

a) A persoa titular da xefatura de Servizo de Orientacion e Promociéon Laboral, que a pre-
sidira, e dous vogais, dos cales un actuara como secretario, designados de entre o persoal
da xefatura territorial da Conselleria de Economia, Emprego e Industria pola persoa titular
da xefatura territorial.

b) Se, por calquera causa, no momento en que as comisions de valoracion tefian que
examinar as solicitudes, algun dos seus compofentes non pode asistir, sera substituido
pola persoa que para o efecto designe a persoa titular da xefatura territorial da Conselleria
de Economia, Emprego e Industria.
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4. Para avaliar as solicitudes, a comision de valoracién tera en conta os seguintes cri-
terios:

1°. Situacioén do centro de formacion na data de publicacion da presente orde respecto
da implantacion dun sistema ou modelo de calidade na xestién ou actividade que desen-
volva a entidade impartidora nas accions formativas: 5 puntos.

2°. Actividades con maior insercion conforme o disposto no informe da insercion laboral
da formacién para o emprego elaborado polo Instituto Galego de Cualificaciéns:

Familia de actividades fisicas e deportivas

Familia de fabricacién mecanica Grupo | 5 puntos

Formacién complementaria

Imaxe e son

Industrias alimentarias
Maritimo-pesqueira

Servizos socioculturais e a comunidade
Transporte e mantemento de vehiculos

Grupo I 4 puntos

Edificacion e obra civil
Hostalaria e turismo
Comercio e marketing
Electricidade e electrénica
Enerxia e auga
Instalacion e mantemento
Madeira, moble e cortiza
Sanidade

Grupo Il 3 puntos

Administracion e xestion
Agraria

Industrias extractivas
Informatica e comunicacions
Seguridade e ambiente
Téxtil, confeccién e pel

Grupo IV 2 puntos

Artes graficas

Imaxe persoal Grupo V 1 punto

3°. Cando as accions formativas sexan aquelas con mais demanda, é dicir que a accion
formativa sexa das previstas no anexo Il da presente orde: 10 puntos.

4°, Entidades que acrediten ter contratadas de forma permanente persoas pertencentes
a colectivos en risco de exclusién social tal e como se definen na Lei galega 10/2013, do
27 de novembro, de inclusion social de Galicia (DOG num. 49, do 31 de decembro) e na
Estratexia de inclusion social de Galicia 2014-2020, ata 10 puntos atendendo a seguinte
férmula: 10 puntos * % de persoas en risco de inclusion social sobre numero total de tra-
balladores da empresa/100.

S XUNTA
+ +
¢ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




«©
[$]
Qo
o]
X
[s2]
(/2]
S
©
>
CVI)
[{e)
<
o
Il\l
N
e
[$]
_$
o
©
©
(ID
<
>
«©
(8]
x
(o))
>
©
(O]
o
Q
L
>
O

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUum. 108 Xoves, 8 de xuiio de 2017 Pax. 27658

+ + +
+ + +

5°. Segundo o grao de ruralidade das zonas (parroquias) onde desenvolvan a sua ac-
tividade. Entendemos ao grao de ruralidade das zonas de Galicia como aquelas definidas
polo Instituto Galego de Estatistica en atencién a densidade de poboacién (clasificacion en
ZPP, ZIP ou ZDP do grao de urbanizaciéon segundo o GU 2016) recibiran ata 10 puntos,
distribuidos segundo a urbanizacién do seguinte xeito:

As entidades que tefian os centros en zonas densamente poboadas (ZDP) definidas como
conxunto contiguo de areas locais (AL) de densidade de poboacién superior 500 hab./km? e
unha poboacion total para a zona de, polo menos, 50.000 habitantes: 2 puntos.

As entidades que tefian os centros en zonas intermedias (ZIP) definidas como o conxun-
to de areas locais (AL) que non pertencen a unha zona densamente poboada onde cada
unha conta cunha densidade de poboacién superior a 100 hab./km? e/ou ben a poboacién
total da zona é superior a 50.000 habitantes ou ben é adxacente a unha zona densamente
poboada: 5 puntos.

As entidades que tefian os centros en zonas pouco poboadas (ZPP) definidas como
grupos de areas locais (AL) que non pertencen a zonas densamente poboadas ou zonas
intermedias: 10 puntos.

Esta informacion pode ser consultada na web do Instituto Galego de Estadistica:
http://www.ige.eu/web/mostrar_paxina.jsp?paxina=003003001&idioma=es

6°. Segundo o nivel de cualificacion de que conste o certificado de profesionalidade que
se programe:

* Nivel 1: 5 puntos.
* Nivel 2: 10 puntos.
* Nivel 3: 20 puntos.

7°. A contia de | + D que desenvolve a entidade introducindo de forma significativa as
novas tecnoloxias para a imparticion da accion formativa: ata 20 puntos.

Para valorar este criterio atendemos ao gasto ou investimento tecnoléxico da entidade
como esforzo da entidade en xerar cofiecemento tecnoldxico. Este esforzo sera medido
como porcentaxe da cifra total deste investimento rexistrada na contabilidade en relacion
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co volume total de negocios do ano anterior. Asi, tomarase como indicador a porcentaxe de
investimentos (adquisicidons) para a innovacion tecnoldxica (1+D interna, maquinaria, equi-
pamento, hardware, software, licenzas de patentes) que a entidade de formacion realizou
en relacion coa sua cifra total de negocios coa seguinte férmula: 20 puntos * % de euros de
investimento en tecnoloxia sobre a cifra anual de negocio da empresa/100.

8°. En atencion ao Programa de emprendemento e formacién no rural, no eixo 2 (mellora
da empregabilidade) valorarase a realizacion de accions formativas que realicen os centros
e entidades formativas a través de centros moébiles ou con habilitaciéns provisionais nos
concellos da Comunidade Autdbnoma de Galicia que non contan con centros homologados
(anexo 1l1): 20 puntos.

Os centros ou entidades de formacién que soliciten a inscricién deberan xustificar a
disponibilidade de plataforma ou equipamentos maébiles facilmente transportables (auto-
buses, camiodns, plataformas sobre rodas) que dispofian dos medios técnicos requiridos
para impartir contidos formativos da correspondente especialidade en que o centro solicite
estar inscrito. Para a inscricién como centro mébil das plataformas ou equipamentos, estes
deberan estar debidamente homologados pola administracion competente.

O emprego da lingua galega na realizacién das acciéns formativas terase en considera-
cion como criterio de desempate no caso de existiren duas ou mais solicitudes con idéntica
puntuacion.

O compromiso do emprego da lingua galega debera referirse a sua utilizacion polos
docentes na imparticion das acciéns formativas.

Para o caso de que se produza un empate nas puntuacidons obtidas en aplicacion dos
criterios de valoracion, teran preferencia as solicitudes que tefian mellor puntuacién de
entre os criterios de valoracion descritos anteriormente e na orde establecida para eles.

En todo caso, as comisidns de valoracion aseguraranse, na medida en que o permitan
as solicitudes que se presenten, de que en todas as comarcas do seu ambito territorial
exista un minimo de actividades formativas.

Unha mesma entidade beneficiaria non podera superar os 200.000 euros nin as
2.600 horas por aula para o conxunto do periodo que abrangue esta convocatoria, ade-
mais, o numero de horas por accién formativa non podera superar as 5 por dia, nin as
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25 horas semanais de horas lectivas sen contar as titorias (este limite non afectara a parte
relativa as practicas non laborais cuxo limiar sera de 8 horas diarias e 40 horas semanais).

De igual xeito, as comisions de valoracion estableceran requisitos e limites temporais de
programacion das accions formativas en atencion as caracteristicas de ocupacion temporal
dos sectores econémicos de cada comarca, especialmente para as familias profesionais
de hostalaria e maritimo-pesqueira, asi como para as especialidades formativas vincula-
das co socorrismo en espazos acuaticos naturais e espazos esquiables.

A puntuacion minima para acceder ao outorgamento da axuda sera de 11 puntos.

De se produciren disporibilidades de crédito como consecuencia da asignacion ou da
redistribucion de fondos para o financiamento dos programas de formaciéon para o em-
prego, nos supostos e nas condicidns previstas nos artigos 30 e 31 do Decreto 11/2009,
do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento de Subvenciéons de Galicia, ou como
consecuencia de posibles minoraciéns, renuncias ou modificaciéns nas subvenciéns con-
cedidas, o 6rgano instrutor podera realizar novas propostas de concesién de proxectos
continuando coa orde de prelacion fixada inicialmente ata esgotar o novo crédito e sempre
que as solicitudes superen o limiar previsto no paragrafo anterior.

Artigo 11.  Resolucién e notificacion

1. Aresolucién dos expedientes a que se refire esta orde de convocatoria, logo do infor-
me da comisién de valoracién, do cumprimento do tramite de audiencia, cando proceda,
e fiscalizada a proposta pola respectiva intervencién, correspondera as persoas titulares
das xefaturas territoriais, por delegacion da persoa titular da Conselleria de Economia,
Emprego e Industria.

2. As resoluciéns dos expedientes comunicaranse ao Consello Galego de Formacion
Profesional.

3. O prazo para resolver e notificar € de tres meses, que se computaran desde a data de
finalizacion do prazo para a presentacion de solicitudes previsto na presente orde. Trans-
corrido o devandito prazo sen que se dite resolucion expresa, entenderase desestimada
a solicitude, de acordo co establecido nos artigos 1 e 2 da Lei 6/2001, do 29 de xufio, e
co artigo 25 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das
administracions publicas.
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4. As notificacions das resoluciéns e do resto das comunicaciéons vinculadas ao pro-
cedemento a que se refire esta orde realizaranse mediante a plataforma de notificacion
electrénica da Xunta de Galicia.

5. Logo de notificacion da resolucion definitiva polo érgano competente, as entidades
interesadas propostas como beneficiarias disporan dun prazo de dez dias para a sua acep-
tacion, transcorrido o cal sen que se producise manifestacion expresa, entenderase tacita-
mente aceptada.

A aceptacion da concesion da subvencion, no marco desta orde, implica que a enti-
dade interesada recofece que conta con capacidade suficiente, en termos econdémicos,
técnicos, de recursos humanos, materiais e organizativos, para asumir na sua totalidade a
execucién completa dos cursos que solicita, asi como que se compromete a dispoier deles
ao longo de todo o periodo de execucién da actividade subvencionable.

No suposto de que as entidades a que se propofian como beneficiarias decidan renun-
ciar a aceptacién desta condicion, estaran obrigadas a comunicar a sua renuncia no prazo
de dous meses a través do formulario web «renuncia & accion formativa», logo de recibiren
a notificacion da resolucién definitiva, prazo que podera ser ampliado mediante resolucion
da xefatura territorial correspondente. Nestes casos, poderan ditarse novas resoluciéns
nos termos da disposicién adicional cuarta, coa finalidade de designar a outra entidade
beneficiaria segundo a puntuacion obtida.

6. A resolucién da concesion de subvencion fixara expresamente a contia total conce-
dida, finalidade e obxectivos basicos do proxecto e a accion formativa que se impartira, o
cofinanciamento pola Conselleria de Economia, Emprego e Industria e pola Unién Europea
a través do Fondo Social Europeo e con cargo a Iniciativa emprego xuvenil nunha porcen-
taxe do 91,89 % dentro do Programa operativo de emprego xuvenil, no eixo prioritario 5,
prioridade de investimento 8.2, obxectivo especifico 8.2.2. medida 8.2.2.7, duracién do
proxecto e datas previstas para o comezo, puntuacion obtida na valoracién do proxecto.

7. Xunto coa resolucion achegarase o documento en que se establecen as condicions da
axuda (DECA) de acordo co establecido no artigo 125.3.c) do Regulamento (UE) 1303/2013.

8. As resolucions ditadas ponen fin a via administrativa e contra elas podera interpoier-

se, potestativamente, recurso de reposicion ante o 6rgano que ditou o acto, no prazo dun
mes desde a sUa notificacion, se o acto for expreso, ou en calquera momento a partir do
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dia seguinte a aquel en que se produza o acto presunto, se o acto non for expreso, de con-
formidade co que preceptuan os artigos 123 a 124 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do pro-
cedemento administrativo comun das administraciéns publicas ou, directamente, recurso
contencioso-administrativo ante o 6rgano xurisdicional competente, no prazo de dous me-
ses contados desde o dia seguinte ao da sua notificacion, de conformidade co establecido
na Lei 29/1998, do 13 de xullo, reguladora da xurisdicion contencioso-administrativa.

Artigo 12.  Informacién e comunicacion

1. As notificacions de resoluciéns e actos administrativos practicaranse s6 por medios
electrénicos, nos termos previstos na normativa reguladora do procedemento administra-
tivo comun.

As notificacions electronicas realizaranse mediante o Sistema de notificacion electré-
nica de Galicia-Notifica.gal dispofiible a través da sede electrénica da Xunta de Galicia
(https://sede.xunta.gal).

Este sistema remitira as entidades interesadas avisos da posta a disposicion das notifi-
cacions a conta de correo e/ou teléfono mébil que consten na solicitude. Estes avisos non
teran, en ningun caso, efectos de notificacion practicada e a sua falta non impedira que a
notificacion sexa considerada plenamente valida.

As entidades de formacion estan obrigadas a recibir notificaciéns s6 por medios elec-
tronicos, sen que sexa valida nin produza efectos no procedemento unha opcién diferente.

As notificacidns por medios electrénicos entenderanse practicadas no momento en que
se produza o0 acceso ao seu contido e entenderase rexeitada cando transcorresen dez dias
naturais desde a posta a disposicién da notificacién sen que se acceda ao seu contido.

Se o envio da natificacion electrénica non for posible por problemas técnicos, a Adminis-
tracion xeral e as entidades do sector publico autonémico practicaran a notificacion polos
medios previstos na normativa reguladora do procedemento administrativo comun.

2. Todos os tramites administrativos que as persoas interesadas deban realizar durante

a tramitacion deste procedemento deben ser realizados so electronicamente a través da
aplicacion SIFO, accesible desde a sede electrénica da Xunta de Galicia.
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3. De acordo co establecido no artigo 14, letra /i), da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de sub-
vencions de Galicia, as entidades beneficiarias quedan informadas da existencia do Rexis-
tro Publico de Subvencidns e dos aspectos previstos no artigo 5 da Lei organica 15/1999,
do 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal.

4. Asi mesmo, e tal como se recolle no artigo 15.1 da Lei 9/2007, do 13 de xufo, os
6rganos administrativos concedentes procederan a publicar no Diario Oficial de Galicia as
subvencidns concedidas, indicando a convocatoria, o programa e o crédito orzamentario a
que se imputan, a persoa beneficiaria, a cantidade concedida e a finalidade ou as finalida-
des da subvencion.

5. Igualmente, publicaranse na paxina web oficial da conselleria nos termos previstos no
artigo 17 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno, polo que a pre-
sentacion da solicitude leva implicita a autorizacion para o tratamento necesario dos datos
das persoas beneficiarias e da sua publicacion na citada paxina web.

6. As entidades beneficiarias das axudas concedidas incluiranse no Rexistro de Axu-
das, Subvencions e Convenios e mais no de Sancidns, creados nos artigos 44 e 45 da
Lei 7/2005, do 29 de decembro, de orzamentos xerais da Comunidade Auténoma para o
ano 2006, e regulados polo Decreto 132/2006, do 27 de xullo.

7. Asi mesmo, os datos pertinentes seran incluidos no ficheiro denominado «Xestion,
seguimento e control de proxectos e fondos europeos», cuxo obxecto, entre outras finali-
dades, é a xestion, seguimento, control, coordinacion e estudo da execucién e avaliacion
dos programas operativos dos fondos procedentes da Union Europea. Asi mesmo, a acep-
tacion da subvencioén concedida supon a aparicién nunha lista publica de operaciéons como
entidade beneficiaria, regulada no anexo Xll do Regulamento (UE) 1303/2013, que sera
obxecto de publicacion electrénica ou por outros medios.

Artigo 13. Execucion das accions formativas
A formacién profesional para emprego impartirase de forma presencial.

Poderan impartir a formacion profesional para o emprego as entidades de formacion,
publicas ou privadas, acreditadas ou inscritas no correspondente rexistro, para imparti-
ren formacion profesional para o emprego. Estas entidades non poderan subcontratar con
terceiros a execucion da actividade formativa adxudicada. Para estes efectos, non se con-
siderara subcontratacion, a contratacion de persoal docente.
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Seccion 22. Das obrigas das entidades beneficiarias
Artigo 14. Obrigas das entidades beneficiarias

Ademais das obrigas establecidas na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Ga-
licia, e das establecidas con caracter xeral para todos os centros e entidades de formacion
no artigo 7 do Decreto 106/2011, do 19 de maio, as entidades beneficiarias das axudas
deberan achegar, nos prazos sinalados, os documentos que se indican a seguir tendo en
conta que os datos da xestion do curso deberan introducirse en lifia a través da aplicacion
informatica SIFO que a Direccién Xeral de Orientacion e Promocién Laboral pora a dispo-
sicion dos centros.

Deste modo, as entidades beneficiarias deberan:

1. Requirir de cada persoa alumna, no momento da sua incorporacién ao curso, a se-
guinte documentacion, que debera arquivarse separadamente por cada curso:

— DNI.
— Ficha individual.

— Documentacién acreditativa do cumprimento dos requisitos de acceso, para os cursos
de novos certificados de profesionalidade de nivel 2 e 3.

— Documentacién acreditativa para a exenciéon do médulo de practicas profesionais non
laborais, se é o caso.

— Diploma do modulo transversal ou obrigatorio, de ser o caso.

— Documentos asinados polo alumnado en que se informa da subvencion.

2. Como minimo quince dias antes do inicio do curso:

Introducir na aplicacién informatica na ficha de SIFO de inicio os seguintes datos:
— Planificacién temporal.

— Programa completo, agas naquelas especialidades que tefien programacion.

— Enderezo completo.
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— Programacion didactica de cada médulo formativo e, se € o caso, unidades formati-
vas, utilizada como guia de aprendizaxe e avaliacion, elaborada segundo o anexo |V da
Orde ESS/1897/2013, do 10 de outubro.

— Planificacion didactica, elaborada segundo o anexo Il da Orde ESS/1897/2013, do 10
de outubro.

— Planificacion da avaliacion, cuberta de acordo co anexo V da Orde ESS/1897/2013,
do 10 de outubro.

— Instrumentos da avaliacién validos e fiables, cun sistema de correccion e puntuacion
obxectivo.

—Arelacién do persoal docente que vai impartir o curso. Farase constar a sua formacion
metodolodxica e relacidn dos médulos que impartira cada un deles.

Cada maédulo formativo do certificado de profesionalidade podera ser impartido, como
maximo, por duas persoas formadoras, que deberan cumprir cos requisitos que se estable-
zan para cada modulo formativo no real decreto que regule o correspondente certificado
de profesionalidade.

Neste sentido, aquelas persoas docentes que foron consideradas acreditadas durante o
ano 2016 ou durante a execucidn desta convocatoria entenderase que compren cos requi-
sitos, ao abeiro desta orde de convocatoria, agas que a normativa que regula o correspon-
dente certificado de profesionalidade sexa modificada con posterioridade a acreditacion,
que non se cumpran os requisitos de experiencia ou que sobrevefia algunha causa que o
inhabilite como formador.

As persoas docentes encargadas da imparticion do médulo de formacion sobre igual-
dade de oportunidades entre mulleres e homes e corresponsabilidade familiar e doméstica
deberan acreditar, en materia de xénero, 150 horas de formacién, de experiencia profe-
sional ou docente, e sonlles de aplicacion os mesmos criterios de equiparaciéon da acre-
ditacién que se establecen no paragrafo anterior para as persoas docentes que impartan
modulos dos certificados de profesionalidade.

— A documentacion acreditativa da formacion e experiencia do profesorado, cando esta
non estea en poder da Conselleria de Economia, Emprego e Industria.
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—Aidentificacion do persoal que realizara as titorias para o reforzo formativo, imparticion
da docencia e avaliacion dos contidos formativos dos alumnos.

— O seguro de accidentes das persoas participantes.
3. Asi mesmo:

a) No momento da solicitude por parte da entidade das persoas candidatas, a oficina de
emprego e o persoal orientador de Garantia Xuvenil deberan facilitar as datas de inicio e de
finalizacion do curso que se deberan introducir na aplicacién informatica SIFO.

b) O dia de inicio de cada curso as entidades colaboradoras deberan emitir certificacion
xustificativa do comezo do curso e, de ser o caso, das modificacidns producidas respecto
dos datos sinalados na alinea anterior.

Artigo 15. Sistema de pagamentos

Atendendo & normativa comunitaria nesta materia, o pagamento da subvencién reali-
zarase conforme o previsto no artigo 67 do Regulamento (UE) 1303/2013 do Parlamento
Europeo e do Consello, do 17 de decembro, e 14.4 do Regulamento (UE) 1304/2013, do 17
de decembro, que determinan que «as subvencions poderan revestir a forma de baremos
estandar de custos unitarios e para o Fondo Social Europeo as subvencions dunha axuda
publica non superior a 50.000 euros adoptara a forma de baremos estandar de custos
unitarios ou de importes a tanto global, salvo para operacions establecidas no marco dun
réxime de axudas de Estado».

O sistema de baremos estandar e o tipo fixo para aplicar establécense por hora efectiva
impartida polo profesorado titulado de formacion profesional e pola persoa alumna nos
centros homologados. Para a xustificacién da imparticion é preciso o establecemento dun
sistema de control horario que permita computar efectivamente cada un dos periodos im-
partidos.

O control horario realizarase coa sinatura dos partes de asistencia do alumnado e per-
soal formador que permita establecer unha pista de auditoria suficiente nos termos previs-
tos no artigo 25 do Regulamento (UE) 480/2014, é dicir, que posibilite a correlacién entre
os xustificantes dos periodos formativos efectivamente impartidos e o nimero de unidades
de custos unitarios de baremos estandar e a contia de tipo fixo que se presentan ao cofi-
nanciamento polo FSE.
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Estas unidades de custos unitarios son €/h/alumno para as seguintes tipoloxias de
gastos:

» Gastos de persoal.
» Gastos directos (non persoal).

Mais gastos indirectos establecidos como 0 10 % dos custos derivados de gastos de
persoal.

— Custos de persoal (modulo A).

Son aqueles custos derivados dun acordo entre a entidade e o persoal formador inte-
grando exclusivamente ao pagamento que retribda o traballo efectivo.

As retribucions do persoal formador interno e externo inclien os salarios, a parte propor-
cional das pagas extras en relaciéon co tempo de traballo efectivo e seguros sociais.

Nesta epigrafe incluiranse os custos da actividade da persoa responsable da titorizacion
do moédulo de formacion practica en centros de traballo.

No suposto de baixas por IT maternidades e paternidades non se poderan imputar as
retribucions dos formadores correspondentes ao tempo que permanezan de baixa.

Tampouco seran subvencionables as vacaciéns pagadas pero non desfrutadas.

Sera necesario deixar constancia das horas programadas e impartidas en cada grupo
e acciéon formativa cofinanciados e do persoal docente responsable da sua imparticion,
documentando esta informacion con partes de seguimento das horas efectivamente impar-
tidas e asinados por cada docente e a cada alumno ou alumna. Estes partes elaboraranse
e recolleranse diariamente.

As ausencias, tanto do alumnado como do persoal formador, deben ser xustificadas,
xa que estas horas seran deducidas da subvencién, e computarase unicamente o tempo
efectivo de formacion.

A persoa representante da entidade sera responsable de que os procedementos de con-
trol, seguimento e custodia da documentacion se realicen axeitadamente e con garantias,
de forma que os datos que se establezan neles sexan correctos.
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— Custos directos non relativos ao persoal docente (médulo B).
Este modulo inclie os seguintes custos directos:

1. Gastos de medios didacticos e/ou adquisicion de materiais didacticos, asi como os
gastos en bens consumibles utilizados na realizacién das accions formativas, incluindo o
material de proteccidén e seguridade. Incluiranse aqui os gastos derivados das visitas di-
dacticas.

2. Gastos de amortizacién ou aluguer de equipamentos didacticos e plataformas tec-
noléxicas, aulas, talleres e demais superficies, os gastos de seguro de accidentes dos
participantes e, de ser o caso, importe da pdliza de responsabilidade civil para facer fronte
aos riscos que para os bens e as persoas poidan derivar da realizacion de actividades re-
lacionadas co curso.

— Custos indirectos.

Este mddulo establécese conforme o previsto no artigo 68.1.b) do Regulamen-
to (UE) 1303/2013, do 17 de decembro de 2013, do Parlamento Europeo e do Consello, e
supon un tipo fixo de ata 10 % dos custos previstos no médulo A: (custos de persoal).

Estes custos incluen aqueles custos non vinculados directamente coa actividade espe-
cifica subvencionada, gastos administrativos, gastos de xestion, gastos relativos a limpeza,
gastos de electricidade, auga, luz, etc.

O aboamento das axudas por parte da Conselleria de Economia, Emprego e Industria
realizase atendendo aos baremos estandar de custos unitarios e contia a tipo fixo esta-
blecidos para cada accién formativa no anexo |, establecéndose as 3 tipoloxias de custos
(custos de persoal, outros custos directos e custos indirectos) por hora e alumno de cada
actividade formativa da presente orde unha vez xustificada debidamente a realizacion da
actuacion. Os custos financiados deberan atender ao previsto na Orde ESS/1924/2016,
do 13 de decembro, pola que se determinan os custos subvencionables polo Fondo Social
Europeo durante o periodo 2014-2020.

As verificacions de xestion e control seran realizadas tendo en consideracion que a

determinacion dos baremos estandar de custos unitarios e porcentaxe a tipo fixo estable-
cidas para accion formativa supén a necesidade de comprobar a realizacion efectiva da
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actividade, prestando unha especial atencion aos resultados en materia de controis sobre
a realidade da actividade que se vai financiar.

Artigo 16. Anticipos
Con caracter xeral, o aboamento da subvencién farase efectivo da seguinte forma:

1. Até o 25 por 100 do total do importe concedido para o curso, en concepto de anticipo
con caracter previo ao comezo da actividade formativa, nos termos do nimero 8 do artigo 6
da Lei 30/2015, do 9 de setembro, pola que se regula o Sistema de formacion profesional
para o emprego no ambito laboral, o cal a entidade beneficiaria podera solicitar no prazo
maximo dun mes de antelacién ao comezo da accion formativa e sempre despois de que
reciba a notificacion da resolucion.

A este anticipo podera engadirse un segundo anticipo de ata un 35 por 100 do importe
concedido, unha vez acreditado o inicio da actividade formativa ante a xefatura territorial
da Conselleria de Economia, Emprego e Industria.

Conforme o previsto no artigo 65.4 do Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se
aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 xufio, de subvencions de Galicia, as entida-
des locais e institucions sen fins de lucro estan exoneradas de constituir garantia para a
realizacién dos anticipos. As entidades con animo de lucro deberan constituiren garantia
a favor da Conselleria de Economia, Emprego e Industria da Xunta de Galicia, mediante
seguro de caucién prestado por unha entidade aseguradora ou mediante aval solidario da
entidade de crédito ou sociedade de garantia reciproca, segundo establece o artigo 67 da
mesma norma xuridica.

Se for o caso, os anticipos seran solicitados mediante o formulario web «solicitude de
anticipo».

O importe conxunto dos anticipos que, se é o caso, se concedan, non podera ser supe-
rior ao 60 % do importe da subvencion concedida.

2. En ningun caso poderan realizarse pagamentos anticipados as persoas beneficiarias
nos supostos previstos no numero 6, paragrafo terceiro, do artigo 31 da Lei 9/2007, do 13
de xufio, de subvenciéns de Galicia.

En todo caso, como minimo o0 40 % do importe global concedido debera facerse efectivo
unha vez finalizada e xustificada a actividade subvencionada.
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3. Logo de rematar todas as accions formativas e xustificar a sua realizacion mediante a
remisiéon da documentacion referida no artigo 20, aboarase o importe restante. A xustifica-
cion realizarase curso a curso dentro dos quince dias seguintes a sua finalizacién.

Artigo 17. Obrigas na execucion da actividade por parte das entidades beneficiarias

As entidades beneficiarias estan obrigadas a realizar as actividades de formacién para
a obtencién de Certificados de profesionalidade comprendidos no anexo | da presente orde
conforme o previsto na normativa nacional e comunitaria, cumprindo as seguintes obrigas:

1. Comunicar a xefatura territorial correspondente a obtencion de subvenciéns ou
axudas para a mesma finalidade procedentes de calquera outra Administracion ou ente
publico.

2. Expofier no taboleiro de anuncios do centro e na paxina web do centro (de ser o
caso), con axeitado cumprimento das obrigas de informacién e comunicacion derivadas da
normativa comunitaria, o programa completo do curso temporizado por moédulos, os derei-
tos e deberes do alumnado e dos centros e entidades de formacion, asi como a relacion do
persoal docente e o horario do curso.

3. Aboar mensualmente a remuneraciéon do persoal formador a través de transferencia
bancaria.

Non exime desta obriga o feito de que o centro ou entidade impartidora non percibise os
anticipos previstos nesta orde.

4. Someterse as actuaciéns de supervision e control que, en calquera momento, poidan
acordar os servizos competentes da Conselleria de Economia, Emprego e Industria, tanto
no relativo ao desenvolvemento das accions formativas como a sua xestion e tramitacion
administrativa, e someterse as actuacions de avaliacion, seguimento e control, internas
e externas, segundo o Plan anual de avaliacion contido no artigo 18.2 do Real decre-
to 34/2008, que regula os certificados de profesionalidade.

5. Disporier dun sistema de control biométrico para o seguimento e control do alumnado
e do persoal docente, compatible co sistema establecido polo Servizo Publico de Empre-
go de Galicia. O control de asistencia sera establecido mediante o control biométrico das
persoas novas participantes na accién formativa, que deberan asinar diariamente (de ser
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a accion formativa en horario de mana ou tarde) ao inicio e ao finalizar a actividade e catro
veces ao dia, de ser a accién formativa en xornada partida (ao inicio e ao fin da xornada de
mana e ao inicio e ao fin da xornada de tarde).

6. Contratar un seguro de accidentes para o alumnado, que cubra tanto os riscos que
poidan ter durante o desenvolvemento do curso como os do traxecto en concepto de des-
prazamento ao lugar de imparticion das clases e das practicas. A sua duracion abranguera
o periodo do curso, incluindo expresamente as practicas en empresas cando estas se
realicen, sen que poida admitirse restriciéon nin exclusién ningunha por razén do medio de
transporte utilizado. Non se admitiran pdlizas con franquias.

7. Contratar unha pdliza de responsabilidade civil para facer fronte aos riscos que poi-
dan derivar da sua realizacién para os bens e as persoas, cando se realicen practicas en
empresas ou outras actividades relacionadas co curso. Non se admitiran pélizas con fran-
quias.

O seguro debera ter a seguinte cobertura minima:

— No caso de morte: 60.000 €.

— No caso de invalidez permanente: 60.000 €.

— Asistencia médico-farmacéutica: durante un ano a partir do sinistro.

8. Poner a disposicion das persoas alumnas os materiais didacticos que se precisen
de forma indubitada para a axeitada realizacion da formacion, asi como os equipamentos
axeitados tanto para a realizacion das practicas como para a sua proteccion e seguridade,
do cal debera quedar constancia documental asinada por cada un dos alumnos e alumnas.

9. Comunicar as xefaturas territoriais da Conselleria de Economia, Emprego e Industria
calquera circunstancia ou eventualidade que poida afectar substancialmente a execucion
dos cursos programados, no prazo de dous dias habiles desde que se tefia cofiecemento
de que se vai producir ou dun dia habil desde que se produza.

10. Solicitar as xefaturas territoriais, con cinco dias de antelacién, autorizacién para
realizar calquera modificacion no desenvolvemento dos cursos.

11. Aceptar as modificaciéns que, de ser o caso, introduza o 6rgano encargado da reso-
lucion dos expedientes en relaciéon cos termos de imparticion sinalados na solicitude.
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12. Facilitar toda a informacion que lles sexa requirida pola Direccion Xeral de Orientacién
e Promocién Laboral, polas xefaturas territoriais competentes da Conselleria de Economia,
Emprego e Industria, pola Intervencion Xeral da Comunidade Auténoma, polo Tribunal de
Contas ou polo Consello de Contas, no exercicio das suas funcidns de fiscalizacion e control
do destino das axudas, asi como someterse a todas as actuaciéns de comprobacién e con-
trol previstas no artigo 11.c) da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.

Facilitar toda a informacion necesaria a Direccion Xeral de Politica Financeira, Tesouro
e Fondos, a UAFSE, Tribunal de Contas Europeo e Comision Europea e demais 6rganos
de control autondmicos, nacionais ou comunitarios.

13. Disporier de libros contables, rexistros dilixenciados e demais documentos debi-
damente auditados nos termos exixidos pola lexislacién mercantil e sectorial aplicable a
entidade beneficiaria en cada caso, coa identificacién en conta separada ou epigrafe es-
pecifica da sua contabilidade de todos os ingresos e gastos de execucion das acciéns
formativas, coa referencia comun en todos eles a formacion para o emprego.

14. Incorporar un informe de revisién de conta xustificativa de subvenciéns, asinado
por unha persoa auditora inscrita no Rexistro Oficial de Auditores de Contas (ROAC), nos
termos que preceptua a Orde EHA/1434/2007, do 17 de maio, pola que se aproba a norma
de actuacién dos auditores de contas na realizacién dos traballos de revisién de contas
xustificativas de subvencions.

15. Comunicar previamente a xefatura territorial da Conselleria de Economia, Emprego
e Industria correspondente a realizacion de viaxes ou visitas de caracter didactico, con
quince dias habiles de antelacién ao dia en que vaian ter lugar. A xefatura territorial sé po-
dera denegar estas actividades mediante resolucién motivada, especialmente nos casos
en que se propofia mais dunha visita por modulo, cando o seu contido non supofia unha
achega formativa para o alumnado ou reitere actividades xa realizadas.

16. Pedir ao alumnado a documentacion acreditativa dos requisitos de acceso para po-
der participar no curso no momento da seleccion, nas acciéns formativas de especialidades
vencelladas a certificados de profesionalidade de nivel 2 e 3. Esta documentacion deberan
remitila, xunto coa acta de seleccion, a oficina de emprego para a sua validacion.

17. Dispor de follas de reclamacién a disposicion de todos os usuarios e usuarias, en
aplicacion do disposto na Lei 2/2012, do 28 de marzo, galega de proteccion xeral das per-
soas consumidoras e usuarias.
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18. Realizar polo menos dous cuestionarios sobre a valoracion da accion formativa por
parte do alumnado (no primeiro cuarto do curso e a finalizacion deste).

A Direccion Xeral de Orientacion e Promocion Laboral podera habilitar un sistema de
captacién de enquisas para esta finalidade.

19. Subscribir, con caracter previo a percepcion do financiamento publico, un compro-
miso verificable de calidade na xestioén, transparencia e eficiencia na utilizacién de recur-
sos publicos. Este compromiso estara referido ao seguimento da imparticion e asistencia
de todas as persoas que participan na accion, a sua satisfaccion co desenvolvemento da
accion formativa, aos seus contidos, aos seus resultados, a calidade do profesorado e as
modalidades de imparticion.

20. Realizar a oportuna recollida dos indicadores comuns e especificos, tanto de execu-
cion como de resultado inmediatos e a longo prazo previstos nos anexos | e |l do Regula-
mento (UE) 1304/2013, do Parlamento Europeo e do Consello, do 17 de decembro, relativo

ao FSE e a Iniciativa de emprego xuvenil.

21. Cumprir as obrigas de informacién e comunicacion establecidas no artigo 20 da
presente orde.

Artigo 18. Remate das accions
A data limite para o remate dos cursos que se desenvolvan na anualidade 2017 sera o
30 de novembro 2017, agas os que rematen con posterioridade por autorizacion do érgano

competente, nos cales a data limite sera a autorizada.

Para os cursos que rematen con posterioridade ao 30 de novembro do 2017 a data limi-
te para o remate das acciéns sera o 1 de maio do 2018.

Seccion 32.  Das subvencions a formacién profesional para o emprego
Artigo 19. Determinacién das subvencioéns para a accion formativa
1. As accions formativas impartidas ao abeiro desta orde seran obxecto de subvencion

para compensar os custos derivados da sua execucién conforme o previsto no artigo 15
da presente orde.
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2. Os baremos estandar de custos unitarios e contias a tipo fixo establecidos para a de-
terminacion da subvencion son os establecidos conforme os regulamentos (UE) 1303/2013
do Parlamento Europeo e do Consello, do 17 de decembro, e Regulamento (UE) 1304/2013
do Parlamento Europeo e do Consello, do 17 de decembro.

3. O importe das accions formativas concretarase no produto de horas do curso polo
numero de persoas alumnas e polo importe do médulo que corresponden cos 3 tipos de
gastos segundo a especialidade formativa, salvo no modulo de practicas non laborais en
empresas das accions formativas de especialidades conducentes a obtencién de certifica-
dos de profesionalidade que se destinaran ao financiamento de custos da actividade do
titor de practicas.

4. A subvencion prevista nesta orde é incompatible coa percepcion doutras subven-
cions, axudas, ingresos ou recursos pola mesma accion formativa procedentes de calquera
outra Administracion ou ente publico ou privado, estatal, da Unién Europea ou organismos
internacionais.

5. Os custos subvencionables seran os que respondan de forma indubitada as ac-
cions formativas previstas na presente orde e que estean conforme o previsto na
Orde ESS/1924/2016, do 13 de decembro, pola que se determinan os custos subven-
cionables polo Fondo Social Europeo durante o periodo de programacion 2014-2020, en
concreto:

5.1. Custos directos: aqueles custos que sexan inequivocamente identificables coa ac-
tividade subvencionada e cuxo nexo con esta actividade poida demostrarse de forma in-
dubitada.

5.1.1. Custos de persoal: aqueles custos derivados do acordo dun empregador € o em-
pregado, que comprende a remuneracion aboada a cambio do traballo prestado, incluidos
Xuros e cotizacions do traballador e a cargo do empresario.

5.1.2. Custos directos: seran aqueles custos relacionados con materiais didacticos,
gastos en material consumible indispensable para o desenvolvemento da accion formativa,
incluido o material de proteccion e seguridade, gastos de amortizacién ou aluguer de equi-
pamentos, aulas, talleres e outras superficies, gastos de seguro de accidentes das persoas
participantes.
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5.2. Custos indirectos: definidos como aqueles que, ainda que non se vinculen directa-
mente coa actividade subvencionada, sexan necesarios para a sta execucion. Dentro dos
custos indirectos tanto aqueles imputados a varias actividades especificas, sexan ou non
subvencionables, como gastos xerais da estrutura da entidade. Estes custos estan esta-
blecidos como unha contia a tipo fixo do 10 % dos gastos relativos ao persoal previstos
conforme o establecido no anexo I.

Artigo 20. Solicitude de pagamento
Xunto coa solicitude de pagamento presentarase:

Certificado (no caso de opofierse a consulta por parte da Conselleria de Economia, Em-
prego e Industria) de que estan ao dia nas suas obrigas tributarias e coa Seguridade Social
e que non tefien pendente de pagamento ningunha débeda, por ningun concepto, coa Ad-
ministracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia, e que estan ao dia no pagamen-
to de obrigas por reintegro de acordo co disposto no artigo 9 do Decreto 11/2009, polo que
se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, de subvencions de Galicia. Exceptuanse desta
obriga as entidades que se recollen no artigo 11 do Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo
que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvenciéns de Galicia.

O pagamento realizarase unha vez presentada a xefatura territorial correspondente a
documentacion precisa para a axeitada verificacion da realizacion da accién formativa.
Para os efectos desta verificacion a entidade debera presentar no prazo de 15 dias desde
a finalizacién da accion formativa:

Alumnado:
I. Relacién nominal do alumnado seleccionado.
II. Documentacion acreditativa das actividades de seguimento e avaliacién realizadas.

[ll. Documentacion relativa aos partes diarios de asistencia do alumnado e do persoal for-
mador ao inicio e ao final de cada xornada formativa (conforme o previsto na epigrafe accién
formativa). Nos partes reflectiranse expresamente as horas de ausencia dos alumnos.

IV. Resultado final das actividades realizadas de avaliacion e seguimento do alumnado.
Acta das avaliaciéns do alumnado.

V. No seu caso, documentaciéon explicativa dos abandonos producidos.
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Docencia:

I. Relacién nominal do cadro de formadores que participan na accion formativa.
II. Cadro horario do persoal formador.

Docentes por conta allea:

I. Boletins de cotizacion & Seguridade Social: recibo de liquidaciéns de cotizacions e os
documentos bancarios que acrediten o0 seu pagamento.

. Vida laboral da entidade.
[ll. Némina do persoal docente.
Docente contratado por contrato mercantil:

I. Contrato realizado no que figure o obxecto do mesmo (imparticion da accién formativa
da que se trate) e a sua duracion.

II. Xustificante bancario do ingreso do IRPF do periodo mensual ou trimestral xustifica-
tivo do ingreso da retencién practicada.

[1l. Resolucion de alta no réxime de autdbnomos.
IV. Factura correspondente.
Actividade formativa:

I. Programa completo da formacién con detalle da planificacion temporal e o profesora-
do correspondente.

II. Memoria da actuacion xustificativa en que se indiquen os contidos impartidos, o nu-
mero de persoas que inician o curso € o0 numero de asistentes, e competencias adquiridas
ao final da formacién. A memoria debera estar asinada pola persoa responsable da entida-
de beneficiaria.

lll. Partes diarios de asistencia onde conste o numero de horas de formacion, asinados
polas persoas participantes, o persoal formador e a persoa responsable da entidade bene-
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¥

ficiaria. Nos ditos partes deberanse identificar de maneira veraz as persoas participantes e
expresar as horas realizadas diariamente por cada unha delas.

IV. Inventario do material entregado ao alumnado con sinatura de recepcién individua-
lizada.

V. Cuestionarios realizados polo alumnado durante a realizacion da actividade formativa.

V1. Indicacién da tipoloxia de materiais utilizados para o desenvolvemento da accién
formativa.

VIl. Documentos de seguimento e avaliacion da actividade formativa.
VIIl. Un informe de seguimento final da accion formativa realizada.

Poderase presentar outra informacion que a entidade considere oportuna. En todos os
casos, ademais dos documentos orixinais deberan incluirse as modificaciéns que se pro-
duzan ao longo do curso.

Informacion e comunicacion:

Presentarase documentacion acreditativa do cumprimento das obrigas en materia de
informacién e comunicacion establecidas no anexo Xll do Regulamento (UE) 1303/2013,
do 17 de decembro, mediante achegas de copias da documentacién utilizada, fotografias
dos carteis expostos, indicacién da paxina web, etc.

A entidade beneficiaria establecera en todas as acciéns formativas a referencia ao em-
blema da Unién Europea de conformidade coas caracteristicas técnicas indicadas no Re-
gulamento de execucion (UE) 821/2014 da Comisién, do 28 de xullo, polo que se aproban
as disposicions de aplicacion do Regulamento (UE) 1303/2014, e demais entidades que
cofinancian.

En concreto, establecerase unha referencia ao Fondo Social Europeo (O FSE inviste no
teu futuro), e a8 Xunta de Galicia (Conselleria de Economia, Emprego e Industria). Especifi-
camente deberan cumprirse as seguintes medidas de informacién e publicidade:

a) De caracter informativo:

Establecerase un cartel de tamafo minimo A3, con informacion sobre o proxecto, en
lugar visible e de acceso ao publico e que debera incorporar os seguintes elementos: o em-
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blema da Unién Europea e da Xunta de Galicia, a referencia ao Fondo Social Europeo € ao
Programa operativo de emprego xuvenil, a referencia ao obxectivo tematico 8 e un breve
resumo do proxecto.

b) Informacién ao persoal formador.

O centro ou entidade beneficiaria debera informar o persoal formador cuxos conceptos
salariais estan cofinanciados pola Unién Europea con cargo ao Programa operativo de
garantia xuvenil e da Conselleria de Economia, Emprego e Industria da Xunta de Galicia,
deixando constancia por escrito de forma individualizada para cada accién formativa de
que se produce esta comunicacion.

c¢) Informacién as persoas novas.

O centro debera informar as persoas novas participantes das accions formativas de que
estan cofinanciadas pola Unién Europea con cargo ao Programa operativo de garantia xu-
venil e da Conselleria de Economia, Emprego e Industria, deixando constancia por escrito
de que se produce esta comunicacion.

d) Publicidade na documentacion.

Calquera documentacion que xere o centro, incluidos os certificados de calquera clase,
incluira unha declaracién en que se informe de que a accion formativa foi cofinanciada polo
FSE e con cargo ao Programa operativo de garantia xuvenil.

e) Publicidade na web.

Na paxina web do centro ou entidade de formacién deixarase constancia de que a for-
macion que se imparte no centro esta cofinanciada polo FSE con cargo ao Programa ope-
rativo de garantia xuvenil e pola Conselleria de Economia, Emprego e Industria.

Artigo 21. Pista de auditoria

A entidade beneficiaria, no prazo dun mes desde o cobramento da subvencion, debe
presentar ante a Direccion Xeral de Orientacion e Promocion Laboral da Conselleria de

Economia, Emprego e Industria, depésito legal ou extracto bancario (orixinal ou copia com-
pulsada) xustificativo do ingreso do importe da subvencion concedida.
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Ante a exixencia comunitaria dunha pista de auditoria suficiente, a documentacion co-
rrespondente a esta axuda debera estar separada do resto da documentacion do centro.
Para facilitar os traballos de auditoria polos verificadores autorizados, cada centro debera
dispor de cartafoles independentes para cada actividade formativa financiada polo fondo.

Cada cartafol separado debera conter toda a documentacion do persoal formador e de
cada grupo de alumnos e alumnas, coa finalidade de que, os datos empresariais, académi-
cos, laborais e econémicos de cada centro sexan coincidentes cos que obran en poder da
Administracién outorgante da subvencion.

A documentaciéon que se custodiara sera:
Documentacion de organizacion do centro:

1. Os cadros horarios de cada accion formativa e dos alumnos seleccionados para o
cofinanciamento.

2. Relacion nominal do alumnado por accion formativa para o cofinanciamento.
3. Relacion de persoal formador.

4. Cadro horario do persoal formador.

5. Contratos do persoal formador.

6. Documentos de seguimento e avaliacion da actuacién educativa.

7. Informe de seguimento de final da accién formativa realizada.

8. Outra documentacion que o centro considere oportuna (documentos xustificativos das
ausencias dos alumnos ou formadores) e a documentacion xeral relativa aos formadores,
ao alumnado e as comunicacions e notificacions da Administracion actuante en materia de
formacion para o emprego (en concreto, listaxe de persoas alumnas remitida pola oficina
de emprego coa colaboracién do persoal orientador de Garantia Xuvenil e documentacion
relativa a aplicacion dos criterios de seleccion previstos na norma).

Para todos estes documentos, ademais dos documentos orixinais deberan incluirse as
modificacions que se produzan neles ao longo da accion formativa.
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Artigo 22. Prazos de xustificacion

Os prazos para a xustificacion final da realizacion das accidons formativas axustarase, en
calquera caso, aos seguintes limites:

a) Nas accions formativas que rematen ata o 30 de novembro do 2017, a data limite
para a presentacion da xustificacion final dos cursos sera o 15 de decembro de 2017.

b) Nas accions formativas que rematen despois do 30 de novembro de 2017, a data
limite para a presentacion da xustificacion final dos cursos sera o 15 de maio de 2018.

CAPITULO III
Normas relativas a execucion das accions formativas

Seccion 12. Das accions formativas
Artigo 23. Acciéns formativas

1. O obxectivo prioritario das accions formativas reguladas na presente orde ¢é a inser-
cion e reinsercion laboral das persoas inscritas no Ficheiro de garantia xuvenil naqueles
empregos que require o sistema produtivo.

2. As accions formativas estaran constituidas polas especialidades formativas dos certi-
ficados de profesionalidade e mdédulos transversais.

As accions formativas deberan estar inscritas no Catélogo de especialidades formativas
do Servizo Publico de Emprego Estatal, que integra toda a oferta formativa desenvolvida
no marco do sistema de formacion profesional para o emprego no ambito laboral, incluida
a dirixida a obtencion de certificados de profesionalidade.

Artigo 24. Persoas destinatarias da formacion

As accions deberan dirixirse as persoas que poden beneficiarse dunha accion derivada
do marco de garantia xuvenil, e que, conforme o previsto no Real decreto lei 6/2016, do 23
de decembro, de medidas urxentes para o impulso do Sistema nacional de garantia xuvenil
deben estar inscritas no Ficheiro do sistema nacional de garantia xuvenil ou norma que a
substitia no momento da seleccion.

2. As persoas novas seleccionaranse, sempre que a accion formativa se axeite ao pre-
visto no correspondente itinerario de insercion personalizado (IPI).
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O IPI sup6n a elaboracion dun itinerario integrado e adecuado ao perfil da persoa que
tera como fin ultimo a incorporacion da persoa nova ao mercado laboral dunha maneira
sustentable e duradeira no tempo. As persoas novas seleccionaranse atendendo aos se-
guintes criterios:

1°. Mulleres vitimas de violencia de xénero conforme o disposto no artigo 3 do Real
decreto 1917/2008, do 21 de novembro, polo que se aproba o programa de insercién so-
ciolaboral para mulleres vitimas de violencia de xénero: 9 puntos.

2°. Resto das mulleres: 6 puntos.

3°. Persoas en risco de exclusion social, entendendo como tales aquelas en que concorra
algun dos factores ou situacions enumeradas no artigo 2 do Decreto 156/2007, do 19 de
xullo, sempre que tal situacion sexa certificada polos servizos sociais publicos correspon-
dentes: 4 puntos.

4°, Persoas con discapacidade: 3 puntos.

5°. Persoas desempregadas de longa duracion: 2 puntos.
6°. Persoas novas entre 25 e 29 anos: 3 puntos.

7°. Persoas novas entre 20 e 24 anos: 2 puntos.

8°. Persoas novas entre 16 e 19 anos: 1 punto.

3. No caso de empate na puntuacion, seleccionaranse primeiro aquelas persoas que
obtivesen puntos nos criterios anteriores atendendo a orde en que estan redactados.

Artigo 25. Seleccion do alumnado

A preseleccidn das persoas novas participantes nas accions formativas sera realizada
polos técnicos do Servizo Publico de Emprego de Galicia en colaboracién co persoal orien-
tador de Garantia Xuvenil.

En todo caso, o proceso de seleccion final das persoas que van participar na accion
formativa, mediante as probas que se consideren pertinentes, correspondera a entidade
de formacién beneficiaria.
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1. As persoas alumnas que asistan aos cursos de formacion profesional para o emprego
deberan ser seleccionadas a través do seguinte procedemento:

a) Con 15 dias habiles de antelacién a realizacién da proba de seleccién, as entidades
beneficiarias de formacién solicitaran directamente a oficina de emprego onde se atopa o
persoal orientador de Garantia Xuvenil, mediante o impreso normalizado establecido para
o efecto, unha listaxe de persoas novas inscritas en garantia xuvenil que se adecuen ao
perfil requirido para a realizacién de cada curso, en funcion dos requisitos de acceso do
alumnado ao curso especificado no certificado de profesionalidade ou ben no programa do
curso aprobado pola Direccion Xeral de Orientacién e Promocién Laboral.

b) O persoal das oficinas de emprego a través do aplicativo SIFO e coa colaboracion dos
orientadores de emprego de Garantia Xuvenil realizaran unha sondaxe entre as persoas
inscritas no Ficheiro de garantia xuvenil que cumpran os requisitos para ser beneficiarias
da garantia xuvenil, seleccionaranse duas persoas por praza vacante en cada curso e con-
vocaranse, mediante calquera medio que acredite a sua recepcién de conformidade coa
Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administracions
publicas, as persoas preseleccionadas para que asistan a proba de seleccion que debera
realizar o centro ou entidade de formacién. Esta proba de seleccién debera ser visada pre-
viamente polo persoal do Servizo Publico de Emprego.

c) Remitida a lista ao centro ou entidade solicitante, este/a procedera a seleccién do
alumnado preseleccionado mediante a realizacion das probas que considere pertinentes,
que se axustaran aos principios de igualdade, obxectividade, transparencia e non discri-
minacion, e deberan pofierse en cofiecemento das persoas candidatas antes da sua rea-
lizacion.

Na realizacidon das probas podera estar presente un representante da Conselleria de
Economia, Emprego e Industria.

As persoas novas seleccionaranse sempre que a accion formativa se axeite ao previsto
no correspondente IPIl e atendendo aos criterios previstos no artigo anterior.

A acta de seleccion, cuberta en todas as epigrafes do modelo normalizado, remitirase a
oficina de emprego e comunicarase ao persoal orientador de Garantia Xuvenil, xunto coa
documentacion que acredite o cumprimento dos criterios de acceso, nos supostos de espe-
cialidades correspondentes a novos certificados de profesionalidade de nivel 2 e 3, e non
sera posible iniciar o curso ata que a dita oficina dea o visto e prace a seleccion realizada.
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d) As persoas novas propostas pola oficina de emprego coa colaboracion dos orienta-
dores de Garantia Xuvenil s6 poderan ser rexeitadas para a realizacion do curso cando
concorran causas que asi o determinen e sexan fidedignamente xustificadas polo centro ou
entidade e neste senso sexa apreciado polo persoal da oficina de emprego propofiente. De
se detectar o inicio dun curso sen que a seleccion do alumnado fose autorizada na forma
prevista anteriormente, este sera cancelado.

€) No caso de que transcorran 10 dias habiles desde a peticion de persoas candidatas
por parte do centro ou entidade de formacion e o persoal da oficina de emprego non remita
persoas novas inscritas no Ficheiro de Garantia Xuvenil, ou as enviadas sexan insuficien-
tes, a oficina de emprego, coa colaboracién dos orientadores de Garantia Xuvenil, debera
tentar novas sondaxes entre persoas inscritas no Ficheiro de Garantia Xuvenil que respon-
dan aos criterios que empregou na sondaxe inicial.

f) Da seleccién darase conta ao persoal da oficina de emprego e ao persoal orientador
de Garantia Xuvenil que participa na preseleccion do alumnado.

g) As persoas novas que constitian o alumnado que realizasen un curso e tefian dereito
a diploma non podera volver realizar outro curso da mesma especialidade. No caso de
detectarse esta circunstancia, deberan ser dados de baixa.

2. O numero maximo de participantes en cada curso sera de 15, e non podera iniciarse
a accién formativa se non se reune un minimo de 10 alumnos presentes o primeiro dia.

No suposto de que o curso se inicie con 10 ou mais persoas € menos de 15, debera
completarse o dito numero dentro do primeiro cuarto deste.

3. De non se incorporar as persoas seleccionadas ou de se produciren baixas dentro do
primeiro cuarto do curso, poderan substituirse por outras persoas, sempre que, a xuizo dos
responsables do centro ou entidade de formacion, as persoas que se incorporen poidan
seguir as clases con aproveitamento, unha vez superadas as probas de nivel correspon-
dente, e non dificulten a aprendizaxe do grupo inicial. Cada nova alta ou baixa de alumnado
que se produza no curso debera ser comunicada a oficina de emprego correspondente
no prazo maximo de 3 dias habiles desde que se produza. As baixas producidas deberan
ser documentadas pola entidade beneficiaria establecendo de forma clara o motivo para a
baixa alegado pola persoa nova.
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Unicamente se podera incorporar alumnado durante os primeiros 5 dias lectivos desde
o inicio da accion formativa, sempre que non se superase o primeiro cuarto. Superados os
primeiros 5 dias, s6 poderan incorporarse ao curso aquelas persoas novas alumnas que
tefian pendentes un ou varios modulos formativos para finalizar a sia formacion. A sta in-
corporacién so podera realizarse dentro dos cinco primeiros dias do modulo/s formativo/s
que tefian pendente/s, sempre que non se supere o primeiro cuarto deste médulo. A persoa
responsable da sua imparticion debera comprobar, mediante as probas e/ou a xustificacion
documental pertinente, o nivel da persoa alumna.

Para estes efectos, naqueles casos en que os moédulos transversais se impartan con
anterioridade aos moédulos formativos integrantes do certificado de profesionalidade, os
primeiros cinco dias lectivos entenderanse referidos aos cinco primeiros dias lectivos do
modulo formativo integrante do certificado, non aos cinco primeiros dias lectivos do médulo
transversal.

4. Os cursos en que, malia intentarse completar o nimero de persoas alumnas, diminua
0 numero de participantes ata unha cantidade inferior ao 50 por 100 do numero progra-
mado, agas que as baixas se produzan por colocacién das persoas alumnas, poderan ser
cancelados polo 6rgano competente da Conselleria de Economia, Emprego e Industria.

As xefaturas territoriais da Conselleria de Economia, Emprego e Industria realizaran o
seguimento das accions formativas co fin de verificar o cumprimento dos requisitos esta-
blecidos e dos obxectivos desta medida.

O control e seguimento das practicas correspondera ao Servizo Publico de Emprego
de Galicia. Este control consistira na posibilidade de realizacion de visitas de control polo
persoal nos lugares de realizacion das accions para verificar o cumprimento dos requisitos
establecidos para o financiamento da accion formativa.

Artigo 26. Calidade, avaliacion, seguimento e control dos cursos
1. Os centros e entidades deberan realizar unha avaliacion e control de calidade da
formacion que executen. Deberan destinar a esa finalidade ata un 5 % do custo xustificado

nas epigrafes de custos directos non docentes (médulo B).

As actuacions realizadas en materia de avaliacion polas entidades deberan comunicar-
se a Administracion actuante no momento en que se efectien, dando traslado de copia da
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documentacién e dos resultados obtidos a través dun informe en que queden reflectidas,
asi como da verificacion das condiciéns de imparticion do curso e as actuacions de mellora
que se tefan realizado a raiz dos resultados das accions de avaliacion e control.

Deberan facer un seguimento continuo que permita a identificacion de areas de mello-
ra e a elaboracion de plans de mellora, detectando debilidades que poidan ser corrixidas
dentro do periodo de realizacion do curso e quedaran reflectidas as actuacions levadas a
cabo para tal fin na memoria final.

2. Para verificar o cumprimento do disposto nesta orde, as xefaturas territoriais aplicaran
un sistema de seguimento e control propio.

Cada accion formativa sera obxecto de 3 visitas como minimo.

3. Os centros e entidades impartidoras deberan remitir as xefaturas territoriais corres-
pondentes, xunto co resto da documentacion exixida nesta orde, a folla de control de asis-
tencia debidamente asinada polos técnicos de seguimento que visiten o curso. No caso
de que non coincida a folla de control de asistencia que conste en poder dos técnicos coa
remitida posteriormente polas entidades, presumirase a veracidade da primeira.

Artigo 27. Especialidades formativas

1. Os cursos seran de caracter presencial e a sta duracién e horario non se podera
modificar respecto do solicitado no anexo V, salvo autorizacion expresa da persoa titular
da xefatura territorial.

2. As especialidades formativas poderan programarse ben completas ben por médulos
formativos, no caso de especialidades incluidas polo Servizo Publico de Emprego Estatal.

Nas especialidades formativas que dean lugar & obtencion de novos certificados de
profesionalidade, deberase incluir obrigatoriamente o modulo de practicas non laborais
en empresas, e non se podera impartir o modulo de practicas profesionais non laborais en
empresas se non vai asociado a algun outro médulo formativo do curso.

3. Todas as especialidades formativas que se impartan dentro da programacién de for-
macioén para o emprego deberan estar incluidas no Ficheiro de especialidades formativas
do Servizo Publico de Emprego Estatal e comprenderan as especificaciéns técnico docen-
tes e o contido formativo axeitado, de acordo co nivel e o grao de dificultade establecido.
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Artigo 28. Moddulos transversais

1. En todos os cursos subvencionados ao abeiro da presente orde, sera obrigatoria a
imparticion do médulo transversal «Insercion laboral, sensibilizacidon ambiental e na igual-
dade de xénero» (FCOOO03), de dez horas de duracion, das cales cando menos duas horas
deberan referirse a igualdade de xénero, vinculada coa igualdade de oportunidades entre
homes e mulleres e corresponsabilidade familiar e doméstica, coa finalidade de dar cum-
primento ao que preceptua a disposicion a que se refire o seguinte paragrafo.

Ademais, de conformidade co establecido no artigo 26 do Decreto lexislativo 2/2015,
do 12 de febreiro, polo que se aproba o texto refundido das disposicions legais da Comu-
nidade Autbnoma en materia de igualdade, impartirase un modulo formativo sobre igual-
dade de oportunidades entre mulleres e homes e sobre corresponsabilidade familiar e
doméstica, cunha duracion de tres horas nos cursos de duracion menor ou igual a cin-
cuenta horas (FCOXXX01) e de oito horas nos cursos de duracidén superior a cincuenta
horas (FCOXXXO05).

2. Excepcionalmente, ademais dos modulos transversais sinalados no punto primeiro,
os centros e entidades poderan solicitar a imparticion dun médulo de formacién comple-
mentaria de entre os que se sinalan a seguir, sempre que a sua imparticion estea xustifica-
da polo contido da especialidade formativa solicitada. A sua imparticién sera autorizada ou
denegada na resolucién de concesion da subvencién:

Caodigo Denominacion Horas
FCOXXX02 Creacién de empresas 20
FCOIO1 Alfabetizacion informatica: internet 10
FCOI02 Alfabetizacion informatica: informatica e internet 25
FCOMO1 Manipulador de alimentos 10
FCOAQ3 Ambiente na agricultura 25
FCOXXX03 Habilidades comunicativas en galego para o mundo laboral 20
FCOXXX04 Basico de prevencién en riscos laborais 60

3. Os centros e entidades, no momento de solicitaren os cursos, deberan indicar no for-
mulario web «ficha do curso de formacion profesional» desta orde os médulos transversais
que desexan impartir.
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4. A valoracion econdmica dos modulos transversais sera a mesma dos modulos do
curso de formacion en que se incluan.

5. O alumnado que, segundo conste na aplicacion informatica SIFO, tefa xa cursado
algun moddulo transversal da Direcciéon Xeral de Orientacion e Promocién Laboral, non po-
dera volver realizalo.

No suposto de que non figure recollida na aplicacién informatica SIFO a sua realizacion,
poderan non realizalo sempre que o xustifiquen a través da plataforma SIFO.

6. O alumnado que acredite documentalmente estar en posesion dun diploma oficial que
acredite formacion en materia de prevencién de riscos laborais de 60 horas, do diploma de
técnico intermedio ou superior de riscos laborais estara exento da realizacion do modulo
transversal de Prevencion de riscos laborais.

7. O alumnado que acredite documentalmente estar en posesion dun diploma oficial que
acredite formacion en materia de igualdade de duracion igual ou superior a 8 horas estara
exento da realizacion do modulo transversal de Formacion para a igualdade.

8. Os médulos transversais deberanse impartir ao final da accion formativa e o médulo
de igualdade sera o ultimo en impartirse. A persoa titular da xefatura territorial correspon-
dente podera autorizar a modificacién da orde de imparticion.

Seccion 2%, Do alumnado
Artigo 29. Dereitos e deberes do alumnado

1. A formacién sera gratuita para todo o alumnado das acciéns formativas derivadas
desta orde.

2. O alumnado que cumpra os requisitos tera dereito a percibir as axudas ou bolsas
que estableza a Conselleria de Economia, Emprego e Industria previstas na Orde do 8 de
marzo do 2017 pola que se establecen as bases reguladoras e se procede & convocatoria
de subvenciéns para a concesion directa de bolsas e axudas para persoas traballadoras
desempregadas que participen en accions formativas de formacién profesional para o em-
prego correspondentes ao exercicio de 2017 e 2018, ou norma que a substitua.
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3. Dentro da programacion de formacion profesional para o emprego financiada con
fondos publicos, o alumnado que resulte seleccionado para un curso non podera asistir
€n ningun caso a outro simultaneamente. Tampouco podera causar baixa nun curso para
acceder a outro.

4. Teran a obriga de asistir e de seguir con aproveitamento os cursos, asinar os controis
de asistencia, rexistrar a stia entrada e saida ao curso no sistema de control biométrico e
facilitar a documentacion que lles sexa solicitada polo centro ou entidade impartidora.

5. Sera causa de exclusién incorrer en mais de duas faltas de asistencia non xustificadas
nun mes ou non seguir o curso con aproveitamento segundo criterio do seu responsable.

A xustificacion das faltas debera facerse mediante documentos ou calquera outro medio
que acredite de modo fidedigno o motivo da inasistencia. As persoas alumnas disporan
dun prazo de tres dias habiles para presentaren no centro colaborador os xustificantes das
suas faltas de asistencia. Unha vez transcorrido este prazo sen que os presentasen, a falta
sera considerada como sen xustificar. As faltas de asistencia por actividade laboral, cun
maximo de cinco ao mes, xustificaranse cunha copia do contrato de traballo.

Igualmente sera causa de exclusion incorrer en cinco incumprimentos horarios nun mes,
sen xustificacién. Enténdese por incumprimento horario tanto o atraso na hora de entrada
como o adianto na saida ou as ausencias durante parte das horas lectivas.

Mediante resolucion da persoa titular da xefatura territorial correspondente, as persoas
alumnas, logo de audiencia, poderan ser excluidas das acciéns formativas, a peticion das
entidades de formacién, cando non sigan con suficiente aproveitamento a accion formativa
ou dificulten o seu normal desenvolvemento. Contra esta resolucion, que non pon fin & via
administrativa, poderan interpofier recurso de alzada.

6. O alumnado debera realizar unha comunicacion a sua oficina de emprego da finaliza-
cion da accion formativa.

Artigo 30. Diplomas
1. Acciéns formativas (certificados de profesionalidade).

As persoas alumnas que rematen os cursos con aproveitamento, sempre que asistisen
como minimo ao 75 % da especialidade formativa, recibiran un diploma oficial no modelo
que se elaborara na Direccion Xeral de Orientacion e Promocion Laboral.
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Asi mesmo, teran dereito ao diploma as persoas alumnas que causen baixa no curso
por colocacion, cando a persoa docente coide que tefien os cofiecementos equivalentes
ao nivel do curso ou médulo e que asistisen, como minimo, ao 75 por 100 das horas
lectivas.

2. A vista do numero anterior, as persoas alumnas que non tefian dereito a diploma
poderan recibir, se o solicitan, unha certificacidon polas horas e/ou médulos a que asistisen.

3. Dentro do programa do curso, que debe figurar na parte posterior do diploma, fi-
guraran separadamente do resto do programa os moédulos de formacién complementaria
impartidos pola entidade en cada curso, asi como a sua duracion e horas, no caso de que
a persoa alumna tefia a obriga de facer estes moédulos.

4. Non se expedira o correspondente diploma as persoas alumnas que non participen
debidamente na cobertura dos indicadores de produtividade e resultado previstos na nor-
mativa comunitaria a través dos datos requiridos polas entidades de formacién que seran
facilitados na aplicacién Participa 1420.

Seccion 3%, Practicas non laborais
Artigo 31. Practicas non laborais
1. Disposiciéns comuns:

1.1. As practicas incluidas no programa formativo poderan desenvolverse, de acordo
cos requisitos do programa e respectando a sua duracion, en empresas ou en entidades
publicas. Poderanse realizar en calquera especialidade e a externalizacion destas tera ca-
racter voluntario para os centros e entidades impartidoras e obrigatorio para o alumnado,
no caso de que o centro opte pola sua realizacion. No suposto do moédulo de practicas pro-
fesionais non laborais correspondentes aos novos certificados de profesionalidade, sera
obrigatoria a imparticion en centros de traballo. Os gastos que deriven da sua realizacion
deberan imputarse ao orzamento do curso en que estan incluidas.

1.2. O procedemento que hai que seguir para a sua xestion é o seguinte:

Con dez dias habiles de antelacion a data prevista para a realizacion das practicas, o
centro impartidor presentara a correspondente comunicaciéon a xefatura territorial corres-

XUNTA
DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




«©
[$]
Qo
o]
X
[s2]
(/2]
S
©
>
CVI)
[{e)
<
o
Il\l
N
e
[$]
_$
o
©
©
(ID
<
>
«©
(8]
x
(o))
>
©
(O]
o
Q
L
>
O

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUum. 108 Xoves, 8 de xuiio de 2017 Pax. 27690

pondente da Conselleria de Economia, Emprego e Industria, e debera xuntarse a seguinte
documentacion:

— Convenio asinado entre o centro impartidor e a/s empresa/s ou organismo publico
onde se realizaran, ou, na sua falta, documento acreditativo do responsable da empresa ou
organismo publico en que se faga constar a sua autorizacién para realizalas.

— Sistema de titorias para o seu seguimento e avaliacion.
— Datas, lugar de realizacion, horario e duracion.

— Documento que acredite a vixencia do seguro de accidentes do alumnado que cubra
0s riscos do curso. Debera incluir os riscos do traxecto ao lugar de realizacién das practi-
cas e contraerase estritamente durante o periodo de duracién das practicas.

— Documento que acredite a contratacion por parte do centro ou entidade impartidora
dunha pdliza de responsabilidade civil para facer fronte aos riscos que para os bens e as
persoas poidan derivar da realizacion das practicas en empresas. Non se admitiran polizas
con franquias.

— Licenza municipal de apertura da actividade de que se trate ou, na sua falta, decla-
racion responsable do seu representante legal en que se faga constar a idoneidade dos
locais de imparticién onde se van desenvolver as practicas no caso de empresas, ou cal-
quera outro documento acreditativo da idoneidade dos locais para a realizacion das practi-
cas, no caso de centros publicos.

— Xustificacion de que a empresa en que se realizaran as practicas cumpre coa norma-
tiva de prevencion de riscos laborais.

A entidade beneficiaria debera introducir no SIFO os datos relativos ao alumnado que
desenvolva o médulo de practicas.

1.3. As empresas onde tefan lugar as practicas deberan reunir os requisitos estableci-
dos no programa da especialidade das que se van realizar as practicas.

1.4. Os centros e entidades deberan imputar os gastos por este concepto como custos
directos.
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1.5. A duracién das practicas non pode exceder en ningun caso a duracién da parte
practica que se fixa no programa formativo, e non poderan rematar con posterioridade a

finalizacién do curso.

1.6. Antes do comezo das practicas, a entidade beneficiaria da subvencién pora en
coflecemento da Inspeccion de Traballo unha relacion do alumnado que vai realizar as
practicas e o nome/s da/s empresa/as nas que realizaran as practicas, localidades, datas
e horario de realizacion.

1.7. As empresas en que se realicen as practicas comunicaran aos representantes le-
gais dos traballadores na empresa unha relacion do alumnado que vai realizar as practicas,
as datas e o horario de realizacion.

1.8. As practicas que realice o alumnado de formacion profesional para o emprego non
suporan en ningun caso a existencia de relacién laboral entre as persoas alumnas e as

empresas ou organismos da Administracion.

1.9. Unha vez comunicadas as practicas, os centros e entidades deberan comunicar ao
organo competente calquera incidencia que se produza no seu desenvolvemento.

2. Mdédulo de formacion practica en centros de traballo nas accions formativas vincula-
das a obtencion dos certificados de profesionalidade:

2.1. A imparticion do modulo de formacion practica en centros de traballo nas accions
formativas vinculadas a obtencion dos certificados de profesionalidade axustarase aos re-
quisitos antes mencionados, ao establecido na Orde ESS/1897/2013, do 10 de outubro, e
ao estipulado no Real decreto regulador de cada certificado de profesionalidade.

2.2. O alumnado s6 podera realizar o modulo de practicas unha vez superados o resto
dos modulos formativos do certificado de profesionalidade. O modulo de formacion practica
en centros de traballo debera de iniciarse nun prazo non superior a dous meses naturais
desde a finalizacién do ultimo mdodulo formativo. Para determinados certificados de profe-
sionalidade que pola sua natureza presenten dificultades para o cumprimento do antedito
prazo podera solicitarse a Administracion competente unha autorizacion para a sua amplia-
cion, debendo estar, en todo caso, finalizado o 1 de maio de 2018.
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2.3. O titor deste modulo sera o designado polo centro de formacién entre os formadores
ou titores-formadores que impartisen os médulos formativos do certificado de profesionali-
dade correspondente.

2.4. O titor do médulo de formacion practica en centros de traballo sera responsable de
acordar co titor designado pola empresa o programa formativo deste médulo. Para estable-
cer o programa formativo consideraranse as capacidades, criterios de avaliacion e contidos
establecidos para este médulo no certificado de profesionalidade. O dito programa debe
incluir criterios para a avaliacion, observables e medibles, e recoller, polo menos, a infor-
macioén que se indica no anexo VIl da Orde ESS/1897/2013, do 10 de outubro, pola que se
desenvolve o Real decreto 34/2008, do 18 de xaneiro, polo que se regulan os certificados
de profesionalidade e os reais decretos polos que se establecen certificados de profesio-
nalidade ditados na sua aplicacion.

2.5. O seguimento e a avaliacion dos alumnos sera realizada conxuntamente polo titor
do centro e o titor designado pola empresa, e reflectirase documentalmente para os efectos
da certificacion da formacién.

2.6. O alumnado que supere o médulo de practicas recibira unha certificacion asinada
polo titor do centro, o titor designado pola empresa e o responsable da empresa, segundo
o0 modelo que figura no anexo IX da Orde ESS/1897/2013, do 10 de outubro.

Seccion 42.  Controis, infracciéns e sanciéns
Artigo 32. Controis

A Administracion acreditara a realizacion da actividade e realizara as comprobacions
encaminadas a garantir a correcta realizacion do proxecto ou accion obxecto da axuda
presentando para tal efecto canta documentacion for requirida.

As xefaturas territoriais da Direccion Xeral de Orientacién e Promocién Laboral efectua-
ran controis administrativos de todas as solicitudes de axuda, solicitudes de pagamento ou
outras declaraciéns que deben presentar os beneficiarios ou terceiros.

Estes controis abrangueran todos os elementos que poidan verificarse e resulte axei-
tado verificar mediante controis administrativos. Os procedementos permitiran rexistrar os
controis efectuados, os resultados das comprobaciéns e as medidas adoptadas en caso
de discrepancia.
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Os controis administrativos das solicitudes de axuda garantiran que a actividade forma-
tiva cumpre as obrigas aplicables establecidas pola normativa da Unién Europea ou pola
lexislacién nacional ou polo Programa operativo de garantia xuvenil:

Os controis deberan incluir a verificacion do seguinte:
1. A admisibilidade da entidade beneficiaria.

2. O cumprimento dos criterios de admisibilidade (acreditaciéons, homologacions...) e
outras obrigas por cumprir na accién formativa pola cal se solicita a axuda.

3. Os controis administrativos das solicitudes de pagamento incluiran, en especial, a
comprobaciéon da adecuacion entre a accidon formativa finalizada e aquela para a cal se
presentou se e concedeu a axuda.

4. Os controis administrativos constaran de procedementos destinados a evitar o dobre
financiamento irregular procedente doutras axudas nacionais da Unién ou do anterior pe-
riodo de programacion.

5. Os controis administrativos da operacion incluiran polo menos tres visitas aos lugares
de realizacién da operacioén obxecto de axuda ou ao lugar do investimento para comprobar
a sua realizacion.

O Servizo de Verificacién de Fondos da Direccién Xeral de Orientaciéon e Promocion
Laboral realizara controis sobre terreo sobre as operacions autorizadas conforme unha
mostraxe axeitada. Os controis sobre o terreo cubrirdn cando menos un 25 % do importe
da subvencion aprobado na operacion.

Na medida do posible os controis sobre o terreo realizaranse antes de que se termine
a operacion.

6. A admisibilidade dos custos, incluida a conformidade coa categoria de custos previs-
tos no artigo 67.1 do Regulamento (UE) 1303/2013.

Todos as actuaciéns de control daran lugar a elaboracién dun informe de control que se
realizara sen comunicacion previa. O informe debera indicar:

1°. As medidas e solicitudes de pagamento comprobadas.

2°. As persoas presentes.
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3°. Se o beneficiario foi advertido da visita e, en caso afirmativo, con que antelacion.

4°. O resultado dos controis e se for o caso, os actos e normas con respecto aos cales
se detecten incumprimentos.

5°. Calquera observacion particular.

Posibilitarase ao beneficiario a posibilidade de asinar o informe ou acta durante a vi-
sita de control certificando a sua presencia e de engadir as observacions que considere
oportunas. Cando se empreguen medios de control electrénicos, a autoridade competente
ofrecera a posibilidade ao beneficiario de estampar a sua sinatura electrénica.

Artigo 33. Incumprimentos
Incumprimento de obrigas e reintegro.

1. O incumprimento das obrigas establecidas na presente orde e demais normas apli-
cables, asi como das condicions que se establecesen na correspondente resolucion de
concesion, dara lugar a perda total ou parcial do dereito ao cobramento da subvencion ou,
logo do oportuno procedemento de reintegro, a obriga de devolver total ou parcialmente a
subvencion percibida e os xuros de demora correspondentes.

2. De conformidade co artigo 14.1.n) da citada Lei 9/2007, de subvenciéns de Galicia, o
importe da perda do dereito ao cobramento da subvencién ou do reintegro determinarase
de acordo cos seguintes criterios de graduacion dos posibles incumprimentos das condi-
cions impostas con motivo da concesion das subvencions:

a) Incumprimento das condiciéns exixidas & entidade beneficiaria para a concesion da
subvencion: perda ou reintegro do 100 % sobre o gasto subvencionado.

b) Non realizar a actividade ou adoptar un comportamento contrario ao que fundamenta
a concesion da subvencion: perda ou reintegro do 100 % sobre o gasto subvencionado.

¢) Incumprimento das obrigas de presentacion de documentacion exixida para a xusti-
ficacion dos gastos: no caso de que non se presente ningunha documentacion ou se pre-
sente unha documentacién que supofia unha xustificacion inferior ao 35 % da actividade
formativa, procederase a perda ou ao reintegro do 100 % sobre o gasto subvencionado, e
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no suposto de presentacion de parte da documentacion exixida ou de que a documenta-
cion presentada sexa incorrecta, o importe da perda ou do reintegro sera proporcional ao
gasto non xustificado.

d) Incumprimento das obrigas en materia de publicidade establecidas no artigo 20 per-
da/reintegro do 2 % sobre o gasto subvencionado.

e) O incumprimento da obriga de mantemento dun sistema de contabilidade separada
ou unha codificacion contable adecuada establecida no artigo 8 dara lugar a perda ou rein-
tegro do 2 % sobre o gasto subvencionado.

f) A ausencia dunha pista de auditoria supora a perda do 100 % da subvencion outorga-
da e o mantemento dunha pista de auditoria insuficiente ou desaxeitada dara lugar & perda
ou reintegro do 2 % sobre o gasto subvencionado.

g) O incumprimento da obriga de aboar mensualmente e mediante transferencia banca-
ria o importe das retribuciéns dos docentes ou formadores:

Se o numero de mensualidades agrupadas ¢é igual ou menor do 50 % da duracién do
periodo establecido no acordo, dara lugar a perda ou ao reintegro da subvencion corres-
pondente aos meses agrupados.

Se 0 numero de mensualidades agrupadas € maior do 50 % da duracién do periodo
establecido no acordo, dara lugar a perda ou ao reintegro do 100 % da subvencién.

Non se aplicara a penalidade cando o incumprimento non sexa imputable a empresa,
circunstancia que se acreditara documentalmente e que sera valorada pola Direccion Xeral
de Orientacién e Promocion Laboral.

h) Incumprimento da obriga de comunicar a obtencién doutras axudas ou subvenciéns:

Procedera o reintegro total da axuda percibida, mais os xuros de demora, sen prexuizo
da incoacién de expediente sancionador e demais responsabilidades en que poida incorrer
o beneficiario, no caso de non comunicar a obtencién doutras axudas ou subvenciéns que
financien as actuacions subvencionadas.

Procedera o reintegro do 20 % da axuda percibida no caso de incumprimento da obriga
de comunicar ao érgano concedente a solicitude doutras axudas ou subvencions para a
mesma finalidade.
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Artigo 34. Infraccions e sanciéns

Conforme o previsto no artigo 19 da Lei 30/2015, do 9 de setembro, polo que se regula
o sistema de formacién profesional para o emprego, o réxime de infraccions e sanciéns
aplicables no ambito da formacion profesional para o emprego sera o regulado polo texto
refundido da Lei sobre infraccions e sanciéns na orde social, aprobado polo Real decreto
lexislativo 5/2000, do 4 de agosto.

No non previsto no réxime de infraccidns e sanciéns establecido no paragrafo anterior,
observarase o contido da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia.

As sancions impostas polas infraccions graves e moi graves en materia de formacion pro-
fesional para o emprego que dean lugar a que a subvencién sexa declarada indebida polo
organo concedente, unha vez firmes, incluirase na Base de datos nacional de subvencions.

A obriga de reintegro establecida no artigo 33 entenderase sen prexuizo do previsto na
Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvenciéns de Galicia, se concorreren as accions e omi-
sions tipificadas na antedita lei.

As infracciéns poderan ser cualificadas como leves, graves ou moi graves e levaran
unidas as sanciéns que en cada caso correspondan de acordo co previsto na antedita lei.

Artigo 35. Devolucion voluntaria das subvencions

1. De acordo co establecido no artigo 64 do Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufio,
de subvenciéns de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, as persoas
ou entidades beneficiarias poderan realizar, sen o requirimento previo da Administracion,
a devolucion total ou parcial da subvencién concedida, mediante o seu ingreso na con-
ta ES82 2080 0300 87 3110063172 en concepto de devolucion voluntaria da subvencién.

2. O importe da devolucion incluird os xuros de demora, de acordo co previsto no arti-
go 34 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia, ata 0 momento en que se
produciu a devolucion efectiva por parte do beneficiario.

O ingreso realizarase segundo o disposto na normativa reguladora do procedemento de
recadacion.

3. En todo caso, a persoa ou entidade beneficiaria debera presentar ante o érgano con-
cedente copia xustificativa da devolucion voluntaria realizada en que conste a data do in-
greso, o seu importe e o numero do expediente e denominacion da subvencion concedida.
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Seccion 5% Proteccién de datos
Artigo 36. Datos de caracter persoal

De conformidade coa Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion de datos
de caracter persoal, os datos persoais recollidos na tramitacion desta disposicién cuxo
tratamento e publicacion autoricen as persoas interesadas mediante a presentacion das
solicitudes seran incluidas nun ficheiro denominado «Formacién (Servizo Publico de Em-
prego)» cuxo obxecto € xestionar o presente procedemento, asi como para informar as
persoas interesadas sobre o seu desenvolvemento. O drgano responsable deste ficheiro é
a Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Economia, Emprego e Industria, Servizo Pu-
blico de Emprego de Galicia. Os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacién e oposicion
poderanse exercer ante a Conselleria de Economia, Emprego e Industria, Servizo Publico
de Emprego de Galicia, mediante o envio dunha comunicacion ao seguinte enderezo: Edi-
ficio Administrativo San Caetano, s/n, 15781 Santiago de Compostela, A Corufia-Espafia,
ou a través dun correo electronico a lopd.industria@xunta.gal

Disposicion adicional primeira

A contia maxima de axuda da Unién Europea prevista dentro do Programa operativo
de emprego xuvenil 2014-2020 para esta actuacion ascende a 4.353.030,00 €, dos cales
2.176.515,00 € corresponden a anualidade 2017 e 2.176.515,00 € & anualidade 2018, pre-
vistos nos orzamentos xerais da Comunidade Auténoma para 2017.

Os ditos créditos poderan ser obxecto de modificacidons como consecuencia da asig-
nacion, incorporacién ou da redistribucién de fondos para o financiamento dos programas
do Sistema nacional de garantia xuvenil, coas limitaciéns que establezan as disposiciéns
aplicables as axudas cofinanciadas polo Fondo Social Europeo, nos supostos e nas con-
diciéns previstas nos artigos 30 e 31 do Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se
aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia.

No Programa operativo de emprego xuvenil o financiamento dos fondos comunitarios
sera do 91,89 % no eixe 5 e o restante asumirase con fondo propio que supén o 8,11 %.

Disposicion adicional segunda

Non se autorizaran cambios de titularidade de centros e entidades no tempo que trans-
corra entre a presentacion da solicitude da subvencion e a finalizaciéon dos cursos subven-
cionados.
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Disposicion adicional terceira

Toda alteracion das condicions tidas en conta para a concesién da subvencion e, en
todo caso, a obtencion concorrente de subvenciéns ou axudas outorgadas por outras ad-
ministraciéns ou entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais, podera dar lugar
a modificacion da resolucion de concesion.

Disposicion adicional cuarta

Poderan ditarse resolucions complementarias cando existan fondos provenientes de
renuncias de subvencions inicialmente concedidas como consecuencia da asignacion ou
da redistribucion de fondos para o financiamento dos programas do Sistema nacional de
garantia xuvenil, coas limitacions que establezan as disposiciéns aplicables as axudas
cofinanciadas polo Fondo Social Europeo, nos supostos € nas condicions previstas nos
artigos 30 e 31 do Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento
da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia. Neste caso, agas que se acuda
a unha convocatoria complementaria, non poderan terse en conta outras solicitudes nin
outras inscricions ou acreditaciéns distintas as tidas en conta para a resolucion inicial.

Disposicion adicional quinta

Aprobase a delegacion de atribucions da persoa titular da Conselleria de Economia,
Emprego e Industria nas persoas titulares das xefaturas territoriais provinciais da Conse-
lleria de Economia, Emprego e Industria, no ambito das suas respectivas competencias,
para a autorizacion, disposicion, recofiecemento da obriga e proposta de pagamento das
subvenciéns reguladas nesta orde, asi como para resolver a concesion, denegacion, modi-
ficacidn, reintegro ou outras incidencias das subvencions reguladas nesta orde.

Disposicion adicional sexta

En todo o non disposto nesta orde sera de aplicacion o Regulamento (UE) 1303/2013
do Parlamento Europeo e do Consello, do 17 de decembro, polo que se establecen as dis-
posicions comuns relativas ao Fondo Europeo de Desenvolvemento Rexional, ao Fondo
Social Europeo, ao Fondo de Cohesién, ao Fondo Europeo Agricola de Desenvolvemento
Rural, ao Fondo Maritimo e da Pesca e polo que se establecen disposicions xerais re-
lativas ao Fondo Europeo de Desenvolvemento Rexional, ao Fondo Social Europeo, ao
Fondo de Cohesién e ao Fondo Europeo Maritimo e da Pesca, e se derroga o Regulamen-
to (CE) 1083/2006.

Tamén sera de aplicacion o Regulamento (UE) 1304/2013, do 17 de decembro, relativo ao
Fondo Social Europeo (FSE), e as normas que o desenvolvan ou complementen.
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Aplicarase en relacion as accions formativas o previsto na Lei 30/2015, do 9 de setem-
bro, pola que se regula o Sistema de formacién profesional para o emprego no ambito
laboral, o Real decreto 395/2007, do 23 de marzo, polo que se regula o subsistema de
formacion profesional para 0 emprego, asi como a sua normativa de desenvolvemento e,
de ser o caso, a Lei 9/2007, do 13 de xuno, de subvenciéons de Galicia, a Lei 38/2003, do
17 de novembro, xeral de subvenciéns, e o resto da normativa que lle sexa de aplicacién.

Disposicion adicional sétima. Informacion sobre a xestion de subvencions

En cumprimento do disposto no artigo 20 da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de
subvencions, o texto da convocatoria e a informacién requirida no ordinal oitavo do devan-
dito artigo sera comunicado a Base de datos nacional de subvencions (BDNS).

A BDNS dara traslado ao Diario Oficial de Galicia do extracto da convocatoria para a
sUa publicacion.

Asi mesmo, seran incluidos no ficheiro denominado «Xestion, seguimento e control de
proxectos e fondos europeos», cuxo obxecto, entre outras finalidades, é a xestion, segui-
mento, control, coordinacion e estudo da execucidn e avaliacion dos programas operativos
dos fondos procedentes da Union Europea. O érgano responsable deste ficheiro é a Di-
reccion Xeral de Politica Financeira, Tesouro e Fondos Europeos. Os dereitos de acceso,
rectificacion, cancelacion e oposicion poderanse exercer ante a Direccion Xeral de Politica
Financeira, Tesouro e Fondos Europeos, mediante unha comunicacién ao seguinte ende-
rezo: Edificio Administrativo San Caetano, San Caetano, s/n, 15781 Santiago de Compos-
tela (A Corufa), ou a través dun correo electronico a dx.politica.financeira.tesouro.fondos.
europeos.facenda@.xunta.gal

Disposicion derradeira primeira

Autorizase a persoa titular da Direccion Xeral de Orientaciéon e Promocién laboral para
ditar, no ambito das suas competencias, as resolucidéns e instrucidons necesarias para o
desenvolvemento e execucion desta disposicion.

Disposicion derradeira segunda

Esta orde entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicaciéon no Diario Oficial de
Galicia.

Santiago de Compostela, 22 de maio de 2017

Francisco José Conde Lopez
Conselleiro de Economia, Emprego e Industria
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ANEXO |
Médulos econémicos para accidons impartidas en modalidade presencial

O mdédulo global por cada accién formativa esta integrado por 3 compofientes:
a) Mddulo A: custos de persoal (custos directos).

b) Modulo B: custos directos.

c) Médulo C: custos indirectos.

Estes custos seran calculados conforme o establecido nos artigos 68 do Regulamento
(UE) 1303/2013, do Parlamento Europeo e do Consello, do 17 de decembro.

1. Modulo A: custos de persoal.

Son aqueles custos derivados dun acordo entre a entidade e o formador e integran ex-
clusivamente o pagamento que retribda o traballo efectivo.

As retribucions dos formadores internos e externos inclien os salarios, a parte propor-
cional das pagas extras en relacion ao tempo de traballo efectivo, seguros sociais e todos
os custos imputables no exercicio das actividades.

No suposto de baixas por IT e maternidades non se poderan imputar as retribucions dos
formadores correspondentes ao tempo que permanezan de baixa.

Tampouco seran subvencionables as vacaciéns pagadas pero non desfrutadas.

Para este calculo, atendendo as contias establecidas na normativa reguladora, a Orde
do 10 de febreiro de 2017 pola que se ditan instrucions sobre a confeccion de néminas do
persoal ao servizo da Administraciéon autonémica para o ano 2017.

E as contias recollidas na normativa vixente da Seguridade Social, sempre que formen
parte da remuneracién recibida polo desempeno da actividade obxecto de financiamento.

No custo directo en materia de persoal, o calculo realizase en atencion ao previsto no
artigo 68.2 do Regulamento (UE) 1303/2013, do 17 de decembro, do Parlamento Europeo
e do Consello.
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Os certificados de profesionalidade determinan a existencia de ensino tedrico, ensino
practico e practicas non laborais.

Para a parte de ensino teorico e practico seran financiadas en relacién co salario dun
profesor de formacion profesional (profesor técnico de FP).

Formador/a técnico/taller: 3.6 €/h/alumno.

Dentro do concepto de gastos de persoal establécense as retribucions dos formadores
internos e externos incluindo os salarios, a parte proporcional das pagas extraordinarias
en relacion co tempo traballado efectivo, os seguros sociais e todos os custos imputables
ao exercicio da actividade.

Os gastos de persoal tamén poderan abranguer os custos que formen parte da pres-
tacion de servizos externos, sempre que na factura emitida polo provedor dos servizos se
identifique claramente a parte correspondente aos custos de persoal.

2. Médulo B: custos directos non persoal.
Este modulo inclie os seguintes custos directos:

2.1. Gastos de medios didacticos e/ou adquisicion de materiais didacticos, asi como os
gastos en bens consumibles utilizados na realizacion das accions formativas, incluindo o
material de proteccién e seguridade. Incluiranse aqui os gastos derivados das visitas di-
dacticas.

2.2. Gastos de aluguer de equipamentos didacticos e plataformas tecnoldxicas, aulas,
talleres e demais superficies, os gastos de seguro de accidentes dos participantes e, de
ser o caso, importe da podliza de responsabilidade civil para facer fronte aos riscos que para
os bens e as persoas poidan derivar da realizacién de actividades relacionadas co curso,
excluidos os gastos de publicidade para a organizacion e difusién das accions formativas.

A subvencionabilidade dos gastos de caracter financeiro (seguros de caucién) esta de-
terminada no anexo Il letra €) da orde TASS que determina dentro dos custos directos da
actividade formativa «Os gastos de seguro de accidentes dos participantes. Estes gastos
deberan presentarse desagregados por accién formativa e a sua imputacion farase polo
numero de participantes».
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A.1. Certificados de profesionalidade.

Cédigo Nivel SIS ol Horas

¢l Nome do certificado . moédulos | practicas non o €/alumnos/h
certificado certificado . . certificado
formativos laborais

ADGD0108 Xestion c.ont’able e xestion administrativa 3 550 30 580 1.71
para auditoria

ADGD0208 | Xestion integrada de recursos humanos 3 680 120 800 1,76
ADGD0210 | Creacion e xestion de microempresas 3 480 40 520 1,43
ADGDO0308 | Actividades de xestion administrativa 2 880 80 880 1,7
ADGGO0108 | Asistencia a direccién 3 530 80 610 1,72
ADGG0208 Actividades administrativas na relacion 2 680 120 800 175

co cliente

ADGG0308 Asistencia docu.rr'1ental e de xestion en 3 670 80 750 22
despachos e oficinas

Operacions de gravacion e tratamento

ADGG0508 de datos e documentos 1 360 80 360 1,4
ADGNO0108 | Financiamento de empresas 3 550 80 630 1,74
AFDP0109 | Socorrismo en instalaciéns acuaticas 2 290 80 370 1,97
AFDP0209 | Socorrismo en espazos acuaticos naturais 2 340 80 420 1,6
AGAF0108 | Fruticultura 2 560 40 600 3,08
AGAO0108 Actividades auxiliares en viveiros, xardins 1 250 80 330 2,87

e centros de xardinaria

AGAO0208 Instalacién e mantemento de xardins 2 300 80 470 2,55
e zonas verdes

AGARO0108 | Aproveitamentos forestais 2 520 80 600 1,89

AGAR0109 Xestion de re;_)opoacwns forestais e de 3 530 80 610 1,02
tratamentos silvicolas

AGAR0208 Regoboacmns forestais e tratamentos 2 410 80 490 16
silvicolas

AGAR0209 Actividades auxiliares en aproveitamentos 1 230 40 270 210

forestais

AGAR0309 Actividades auxiliares en conservacién 1 230 40 270 451
e mellora de montes

AGAX0208 | Actividades auxiliares en agricultura 1 330 40 3700 2,69
COMLO0109 | Trafico de mercadorias por estrada 3 440 80 520 1,96
COMLO110 | Actividades auxiliares de almacén 1 170 40 210 1,74
CoMLo209 | Organizacion do transporte e a 3 380 80 420 1,06
distribucion
COML0210 | Xestion e control do aprovisionamento 3 370 80 450 0,58
COMLO0309 | Organizacion e xestion de almacéns 3 310 80 390 1,26
COMMO0110 | Marketing e compravenda internacional 3 710 40 750 1,65
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- . Horas Horas
C(?(Ehgo Nome do certificado leel modulos | practicas non H.O.r as €/alumnos/h
certificado certificado . . certificado
formativos laborais

COMT0210 Xestlon_ac_imlnlstra_ltlva e financeira do 3 620 40 660 097
comercio internacional

COMTO0411 | Xestion comercial de vendas 3 530 80 610 1,22

COMV0108 | Actividades de venda 2 510 80 590 1,43
Operacidns auxiliares de montaxe de

ELEE0108 . 1 140 80 220 3,66
redes eléctricas

ELEE0109 M(?nta_xe e mant_emento_(’:le instalacions 2 840 80 920 2,85
eléctricas de baixa tension
Xestion e supervision da montaxe e

ELEE0310 | mantemento de instalaciéns eléctricas no 3 620 80 700 2,76
ambito de edificios

ELEMo110 | Desenvolvemento de proxectos de 3 550 80 630 3,78
sistemas de automatizacién industrial

ELES0108 Montaxe e mgntep}ento de infraestruturas 2 330 120 450 3,68
de telecomunicaciéns
Operacions auxiliares de montaxe

ELES0208 | de instalacions electrotécnicas e de 1 300 80 380 4,33
telecomunic. en edif.
Montaxe e mantemento de sistemas de

ELES0209 |telefonia e infraestruturas de redes locais 2 340 80 420 3,51
de datos

ENAE0108 Montaxe e mante_:mento de instalaciéns 2 420 120 540 4.05
solares fotovoltaicas

ENAE0208 Montaxe ’e mantemento de instalaciéns 2 420 160 580 408
solares térmicas

ENAE0308 Organlza’c;lop e proxectos de instalacions 3 470 160 630 3,49
solares térmicas

ENAT0108 | Montaxe e mantemento de redes de auga 2 370 80 450 4,65

EOCB0108 | Fabricas de albanelaria 2 410 80 490 3,48

EOCB0109 Operauons auxiliares .cje revestimentos 1 360 80 440 3,36
continuos en construciéon

EOCRB0208 ngramons auxiliares de albanelaria de 1 280 40 320 3,72
fabricas e cubertas

EOCH0108 | Operacions de formigén 1 220 40 260 3,79

EOCO0108 | Representacion de proxectos de 3 480 120 600 2,71
edificacion

EOCO0208 | Representacion de proxectos de obra civil 3 480 120 600 3,52

FMEC0108 Fabrlca_e mon_taxe de instalacions de 2 450 80 530 2.82
tubaxe industrial

FMECO0110 | Soldadura con eléctrodo revestido e TIG 2 640 40 680 3,98

+ + +
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Cédigo Nivel Horas Horas Horas
19 Nome do certificado i modulos | practicas non o €/alumnos/h
certificado certificado . . certificado
formativos laborais
FMEC0210 | Soldadura oxigas e soldadura MIG/IMAG 2 560 40 600 3,87
FMEHO0109 | Mecanizado por arranque de labra 2 540 80 620 1,85
HOTA0108 Operaciéns basicas de pisos e 1 300 80 380 154
aloxamentos
HOTA0308 |Recepcién en aloxamentos 3 510 120 630 1,49
HOTG0108 Creacion e xestion de viaxes combinadas 3 510 160 670 157
e eventos
HOTGO0208 |Venda de produtos e servizos turisticos 3 550 120 670 2,27
HOTI0108 P_r(_)mocién turistica local e informacién ao 3 570 120 690 1.91
visitante
HOTRO0108 | Operacions basicas de cocifia 1 270 80 350 2,58
HOTRO0208 | Operaciéns basicas de restaurante e bar 1 210 80 290 2,27
HOTRO0408 | Cocifia 2 730 80 8.100 2,91
HOTRO0508 | Servizos de bar e cafetaria 2 560 80 640 1,29
HOTRO0608 | Servizos de restaurante 2 500 80 580 2,42
IEXD0409 | Colocacién de pedra natural 2 560 80 640 4,03
IFCD0110 | Confeccion e publicacion de paxinas web 2 480 80 560 2,73
IFCD0210 Desenvolvemento de aplicacions con 3 510 80 590 1,02

tecnoloxias web

Operacions auxiliares de montaxe
IFCT0108 | e mantemento de sistemas 1 290 80 370 2,68
microinformaticos

IFCTO109 | Seguridade informatica 3 420 80 500 2,47
IFCT0209 | Sistemas microinformaticos 2 560 40 600 1,68
IFCT0210 | Operacion de sistemas informaticos 2 560 40 600 2,45

Montaxe e reparacién de sistemas

IFCT0309 Co i 2 470 40 510 3,10
microinformaticos

IFCT0509 | Administracion de servizos de internet 3 510 80 590 2,58

IFCT0510 | Xestién de sistemas informaticos 3 420 80 500 2,62

IFCT0609 | Programacion de sistemas informaticos 3 510 80 590 2,68
Admon. e prog. en sistemas de planif. de

IFCT0610 | recursos empres. e de xest. de relac. con 3 570 80 650 1,81
clientes

IMAI0108 Operacions de fontanaria e 1 320 160 480 3,83

calefaccion-climatizaciéon doméstica

IMAR020g | Montaxe e mantemento de instalacions de| 380 120 500 2,85
climatizacion e ventilacion-extraccién
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- . Horas Horas
C(?(Ehgo Nome do certificado leel modulos | practicas non H.O.r as €/alumnos/h
certificado certificado . . certificado
formativos laborais
IMAR0209 | Desenvolvemento de proxectos de 3 490 80 570 175
instalacions frigorificas
IMPEO108 | Servizos auxiliares de estética 1 240 120 360 3,54
IMPP0108 | Coidados estéticos de mans e pés 2 280 80 360 3,29
IMPP0208 Serwzo§ estéticos de hixiene, depilacién 9 480 160 640 2.4
e maquillaxe
IMPQO0108 | Servizos auxiliares de perrucaria 1 210 120 330 3,93
IMPQO0208 | Perrucaria 2 590 120 710 4,21
IMSV0109 | Montaxe e posproducion de audiovisuais 3 430 80 510 3,82
IMSV0209 Pesenv.olvemento de produtos multimedia 3 460 80 540 2,58
interactivos
INADO108 _Operaglons_ auxma_res de elaboracion na 1 260 40 300 2,60
industria alimentaria
INAF0108 | Panadaria e bolaria 2 450 80 530 2,1
INAI0208 SaCI’If.ICIOI procesamento e despezamento 2 300 80 470 1,86
de animais
MAMRO108 Mon?axe 'de mobles e elementos de 2 380 80 460 2,92
carpintaria
MAMRO0208 | Acabamento de carpintaria e moble 2 410 80 490 3,35
MAMRO0308 | Mecanizado de madeira e derivados 2 400 120 520 4,30
MAMRO0408 | Instalacién de mobles 2 470 80 550 2,83
MAMSO0108 | Instalacién de elementos de carpintaria 2 420 80 500 3,02
MAPN0108 Confeccion e mantemento de artes e 2 290 40 330 184
aparellos
§ SANT0208 | Transporte sanitario 2 400 160 560 5,04
©
é SEAG0109 | Interpretacion e educacion ambiental 3 420 80 500 2,12
o
"g' SEAGO0110 | Servizos para o control de pragas 2 290 80 370 0,79
%)
S SEAGO209 | LimPpeza en espazos abertos e 1 130 80 210 3,27
g instalacions industriais
é SEAG0210 Operacion de estacions de tratamento de 2 460 80 540 0,79
: augas
®
<8 Mantemento hixiénico-sanitario de
< SEAG0212 mstal_acmns su_scept. de _prollferacpn 2 250 80 330 0,92
1) de microorganismos nocivos e a sua
g diseminacion por aerosolizacion
>
© SSCB0109 | Dinamizacion comunitaria 3 490 120 610 1,04
O]
o . . .y .
a SSCBo110 | Dinamizacion, programacione 3 400 80 480 1,84
W desenvolvemento de accions culturais
>
(@)
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- . Horas Horas
C(?(Ehgo Nome do certificado leel modulos | practicas non H.O.r as €/alumnos/h
certificado certificado . . certificado
formativos laborais

Dinamizacién de actividades de tempo

SSCB0209 libre educativo infantil e xuvenil

2 150 160 310 3,38

SSCBO211 Direccion e coordlnac!on _de ac_t|V|dades_ 3 200 120 3100 193
de tempo libre educativo infantil e xuvenil

Docencia da formacion profesional para

SSCEO0110 3 340 40 380 1,86
0 emprego

SSCG0109 In'sercién. laboral para persoas con 3 350 120 470 0,69
discapacidade

SSCG0209 | Mediacion comunitaria 3 340 80 420 1,68

SSCI0109 | Emprego doméstico 1 120 80 200 2,42

SSCM0108 Lin_1_p<_aza de superficies e mobiliario en 1 150 80 230 3,38
edificios e locais

SSCS0108 Aten_ci_c’)_n sociosanitaria a persoas no 2 480 120 600 1,56
domicilio

SSCS0208 Atencién souosa.mta.na 'a’persoals. 9 370 80 450 2,55
dependentes en instituciéns sociais

TMVGO109 Operacions auxiliares de mantemento en 1 270 40 310 2,39

electromecanica de vehiculos

TMVG0209 Mantgm_ento dos S|s'temas eléctricos e 2 440 80 520 248
electronicos de vehiculos

TMVI0108 | Conducion de autobuses 2 290 80 370 2,79

TMVI0208 Conducion de vehlculosi pesados de 9 310 80 390 3,15
transporte de mercadorias por estrada

TMVLO109 Operamo’ns auxmafes de mantemento de 1 270 40 310 2,83
carrozarias de vehiculos

TMVL0309 Mantemento de estruturas de carrozarias 2 520 50 560 2.97

de vehiculos

Operacions auxiliares de mantemento de
TMVUO0210 elementos _estruturals ede r_e'zcubrlmento 1 240 40 280 223
de superficies de embarcaciéns

deportivas e de lecer

A.2. Acciéns formativas de aplicacién analdxica.

Codigo Nivel IS RS Horas
clg Nome certificado . moédulos | practicas non . €/alumno/h
certificado certificado ) . certificado
formativos laborais
AGAUO0108 | Agricultura ecolodxica 2 450 40 490 2,65
AGAUO110 Prod_uc!on de sementes e plantas 2 500 80 580 2,65
en viveiros
EOCB0110 | Pintura decorativa en construcion 2 560 80 640 3,48
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- . Horas Horas
qulgo Nome certificado leel modulos | practicas non Hpras €/alumno/h
certificado certificado ) . certificado
formativos laborais

FMEH0209 | Mecanizado por corte e conformacion 2 540 80 620 1,85

FMEH0409 Mecanizado por abrasiép,_electroerosic’)n 2 540 80 620 185
e procedementos especiais

HOTA0108 Operacions basicas de pisos e 1 300 80 380 1,54
aloxamentos

IFCM0110 Operacion en sistemas de comunicacions 2 510 40 550 1,81
de voz e datos

IFCM0210 Mantemento d(—_: pr|!1j|e|ro nivel en sistemas 2 540 40 580 1,81
de radiocomunicaciéns

SANT0108 Atepmon sanitaria a multiples vitimas e 2 340 120 460 5,04
catastrofes

SEAG0108 | Xestion de residuos urbanos e industriais 2 270 120 390 0,79

SEAG0211 | Xestion ambiental 3 420 80 500 2,12

SEAGO0309 | Control e proteccion do medio natural 3 470 120 590 2,12

SEAGO311 Xesthn de servizos para control de 3 430 80 510 212
organismos nocivos

SSCBO0111 | Prestacion de servizos bibliotecarios 3 420 120 540 1,07

TMVG0409 Mar)t.emento do motor e os seus sistemas 9 440 80 520 248
auxiliares

TMVIO112 andumon profesional de vehiculos 9 240 40 280 279
turismo e furgonetas

TMVL0209 Mantementg de eleme'ntos non estruturais 2 590 40 630 297
de carrozarias de vehiculos

TMVLo40g | ENbelecemento e decoracion de 2 500 40 540 2,97
superficies de vehiculos

TMVLO0509 | Pintura de vehiculos 2 460 40 500 2,97

1. Médulo C) custos indirectos.

Este modulo establécese conforme o previsto no artigo 68.1.b) do Regulamento
(UE) 1303/2013, do 17 de decembro, do Parlamento Europeo e do Consello, € supén un
tipo fixo do 10 % dos custos previstos no moédulo A (custos de persoal).

Estes custos incluen aqueles custos non vinculados directamente coa actividade espe-
cifica subvencionada, gastos administrativos, gastos de xestién, gastos relativos a limpeza,
gastos de electricidade, auga, luz, etc.
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Calculo da subvencion total por accion formativa.

Total de subvencion por accidon formativa = médulo A+ médulo B + médulo C.

Onde:

A = mddulo A x n° de horas x n° de persoas alumnas participantes (10-15).

B = médulo B x n° de horas x n° de persoas alumnas participantes.

C = mddulo (A) 10 %.

Cando o sumatorio entre os médulos econémicos A, B e C na formacién superen os

limiares establecidos na normativa estatal, aplicarase unha reducion no financiamento da
accions formativas co obxecto de que estas non superen os maximos previstos na norma-

tiva estatal.
ANEXO Il
Mais demandados
ADGDO0108 | Xestion contable e xestion administrativa para auditoria.
ADGDO0208 | Xestion integrada de recursos humanos.
ADGDO0308 |Actividades de xestidon administrativa.
© ADGG0208 |Actividades administrativas na relacion co cliente.
é ADGGO0508 |Operacions de gravacion e tratamento de datos e documentos.
g AFDP0109 | Socorrismo en instalacions acuéticas.
g AFDP0209 | Socorrismo en espazos acuaticos naturais.
;f AGAF0108 | Fruticultura.
_::'; AGAO0108 |Actividades auxiliares en viveiros, xardins e centros de xardinaria.
:‘E AGARO0108 |Aproveitamentos forestais.
g; AGARO0109 | Xestion de repoboacions forestais e tratamentos silvicolas.
3 AGAR0208 |Repoboacions forestais e tratamentos silvicolas.
E AGAR0209 |Actividades auxiliares en aproveitamentos forestais.
O
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¥

AGARO0309 |Actividades auxiliares en conservacion e mellora de montes.

AGAUO0108 |Agricultura ecoléxica.

COMTO0210 |Xestidon administrativa e financeira do comercio internacional.

COMV0108 |Actividades de venda.

ELEEO109 Montaxe e mantemento de instalacions eléctricas de baixa tension.

ENAEO0208 Montaxe e mantemento de instalacions solares térmicas.

ENAEQO308 | Organizacion e proxectos de instalaciéns solares térmicas.

FMECO0110 |Soldadura con eléctrodo revestido e TIG.

FMECO0210 |Soldadura oxigas e soldadura MIG/MAG.

HOTAO108 | Operacions basicas de pisos e aloxamentos.

HOTIO108 Promocion turistica local e informacién ao visitante.

HOTRO0108 | Operaciéns basicas de cocifia.

HOTRO0208 | Operacidns basicas de restaurante e bar.

HOTRO0408 |Cocifa.

HOTRO0508 |Servizos de bar e cafetaria.

HOTRO0608 |Servizos de restaurante.

IFCDO110 Confeccién e publicacién de paxinas web.

IFCT0108 Operaciéns auxiliares de montaxe e mantemento de sistemas microinformaticos.

IMAIO108 Operaciéns de fontanaria e calefaccidn-climatizacion doméstica.

IMAR0208 Montaxe e mantemento de instalacions de climatizaciéon e ventilacidon-extraccion.

IMPQO0108 | Servizos auxiliares de salén de peiteados.

MAMRO0108 |Montaxe de mobles e elementos de carpintaria.

MAPNO108 | Confecciéon e mantemento de artes e aparellos.

SANT0208 |Transporte sanitario.

SEAGO0110 |Servizos para o control de pragas.

SEAGO0311 | Xestidn de servizos para o control de organismos nocivos.

SSCEO0110 |Docencia da formacion profesional para o emprego.

SSCS0108 |Atencion sociosanitaria a persoas no domicilio.
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ANEXO Il
Aranga Baleira Irixo (O) Pontecesures
Ares Baralla Larouco Portas
Bana (A) Béveda Laza Rodeiro
Boimorto Castroverde Leiro
Boqueixén Cervantes Lobeira
Brion Chantada Manzaneda
Cabanas Corgo (O) Melon
Camarifias Cospeito Merca (A)
Capela (A) Folgoso do Courel Mezquita (A)
Carifio Fonsagrada (A) Oimbra
Carnota Friol Paderne de Allariz
Carral Guitiriz Padrenda
Cerceda Guntin Parada de Sil
Cerdido Incio (O) Petin
Coiros Lourenza Pobra de Trives (A)
Corcubion Mondofiedo Pontedeva
Curtis Monterroso Porqueira
Dodro Muras Punxin
Dumbria Navia de Suarna Quintela de Leirado
Fisterra Negueira de Muhiz Rairiz de Veiga
Frades Nogais (As) Ramiras
Irixoa Ourol Rubia
Laracha (A) Pantén San Amaro
Malpica de Bergantifios Paradela San Cristovo de Cea

Mazaricos
Marion
Mesia

Mifio
Moeche
Monfero
Muros
Muxia

Neda

Noia

Oroso

Outes
Oza-Cesuras
Paderne
Pino (O)
Ponteceso
Pontedeume
Rois

Sada

San Sadurnifio
Santiso
Sobrado
Somozas (As)
Toques
Tordoia
Touro

Val do Dubra
Valdovifio
Vedra
Vilarmaior
Vilasantar
Abadin

Alfoz

%7 XUNTA
4 ¢| DE GALICIA

Pedrafita do Cebreiro
Pobra do Brollén (A)
Pol

Portomarin

Ribadeo

Ribas de Sil

Ribeira de Piquin
Riotorto

Samos

Trabada

Triacastela
Valadouro (O)
Xermade

Baltar

Bande

Barios de Molgas
Beariz

Blancos (Os)
Boboras

Bolo (O)

Calvos de Randin
Carballeda de Avia
Carballeda de Valdeorras
Cartelle

Castrelo do Val
Celanova
Chandrexa de Queixa
Cortegada

Cualedro

Entrimo

Esgos

Gomesende

ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998

San Xoan de Rio
Sandias

Taboadela

Teixeira (A)

Veiga (A)

Verea

Vilamartin de Valdeorras
Vilar de Barrio

Vilar de Santos
Vilardevés

Vilarifio de Conso
Xunqueira de Ambia
Xunqueira de Espadanedo
Agolada

Arbo

Baiona

Bueu

Campo Lameiro
Catoira

Caiiiza (A)
Cerdedo-Cotobade
Covelo

Crecente

Dozén

Fornelos de Montes
Gondomar

llla de Arousa (A)
Meafio

Meis

Mondariz
Mondariz-Balneario
Pazos de Borbén

http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia
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W XUNTA DE GALICIA
:i: CONSELLERIA DE ECONOMIA, ANEXO IV

EMPREGO E INDUSTRIA

PROCEDEMENTQ ) ) ; CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
SUBVENCIONS PARA A PROGRAMACION DE ACCIONS FORMATIVAS DIRIXIDAS AS PERSOAS

NOVAS INSCRITAS NO FICHEIRO SISTEMA NACIONAL DE GARANTIA XUVENIL NO AMBITO TR301U SOLICITUDE
DA COMUNIDADE AUTONOMA DE GALICIA

DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE %

RAZON SOCIAL O

TIPO NOME DA ViA NUM BLOQ ANDAR PORTA

PARROQUIA LUGAR :&
CODIGO POSTAL  PROVINCIA CONCELLO L@E

TELEFONO FAX CORREO ELECTRONICO O

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquer; Q/élido en dereito)
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGN PELIDO NIF

CARGO O%
DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION

Notifiquese a: ® Persoa solicitante e Persoa representante
Todas as notificacions as persoas interesadas realizaranse so po osfelectronicos a través do Sistema de Notificacion Electronica de Galicia Noti-
C

fica.gal (https://notifica.xunta.gal).
S6 se podera acceder a notificacion co certificado electroni
Enviaranse avisos da posta a disposicion da notificacion a@

TELEFONO MOBIL

DATOS BANCARIOS Q.

Declaro baixo a mifa responsabilidade que scww os datos consignados relativos & conta bancaria indicada.
NUMERO DA CONTA BANCARIA (24 DIiXITOS)

TITULAR DA CONTA Q
. IBAN

DATOS DA PERSOA DE CON%QRAATRAMITACION DO EXPEDIENTE

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF
\|T

SUBVENch ADA
Solicita as a€tie rmativas que se nomea a continuacion . )
A ESPECIALIDADE FORMATIVA CODIGO DA ESPECIALIDADE COMPLETA O ACCION FORMATIVA

iado ao NIF da persoa indicada.
lectronico e/ou teléfono mabil facilitados a continuacion:

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO CORREO ELECTRONICO NUM. CENSO

SOLICITADA

XUNTA
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XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE ECONOMIA, ANEXO IV
EMPREGO E INDUSTRIA (continuacion)

A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA:
1. Que, en relacion con outras axudas concedidas ou solicitadas:
Non se solicitou nin se concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto e conceptos para os que se solicita esta subvencion.
Si se solicitaron e/ou concederon outras axudas para este mesmo proxecto e conceptos para os cales se solicita esta subvencion, que son as que a
continuacion se relacionan:
ORGANISMOS ANO IMPORTE (€) DISPOSICION RE ORA

2.Que, en relacion coas axudas minimis concedidas ou solicitadas: \

o Non se solicitou nin se concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto e conceptos para os que se Solidita esta subvencion.
o Si se solicitaron e/ou concederon outras axudas para este mesmo proxecto e conceptos para os cales se sol sta subvencion, que son as que
a continuacion se relacionan:

ORGANISMOS ANO IMPORTE (€) 0SICION REGULADORA

Asi mesmo, comprométese a comunicar inmediatamente cantas axudas solicite e/ou Qe}a no réxime de minimis doutras administracions
publicas ou doutros entes publicos, nacionais ou internacionais, a partir da data desta dec ion.

3. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se xuntan son cer:

4. Non estar incurso/a en ningunha das circunstancias previstas no artigo 13 da Lei 38/2003} do 17 de novembro, xeral de subvencions.

5. Non estar incurso/a en ningunha clase de inhabilitacion para a obtencion de ax@evistas nos nimeros 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13
de xuno, de subvencions de Galicia.

6. Estar ao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvencions, conf
Galicia, e o artigo 9 do Regulamento de subvencions de Galicia, aprobado pblo
7. Que os lugares de imparticion dos cursos son aptos para esta finalidade’.

8. Que conece as estipulacions da presente orde, que cumpre cos r@os sinalados na mesma e que se compromete a destinar o importe da

artigo 10.2.g) da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de
eto 11/2009, do 8 de xaneiro.

axuda ao obxecto da subvencion indicada.

9.Que a entidade conta con capacidade suficiente, en termos eco,
sua totalidade a execucion completa dos cursos que solicita.

10. Que mantera unha pista de auditoria suficiente e conserfar@ os ‘documentos xustificativos da aplicacion dos fondos recibidos, durante os tres
anos seguintes & certificacion dos gastos & Comision Europed, cordo co establecido no artigo 140.1 do Regulamento (UE)1303/2013.

11.Que mantera e custodiara toda a documentacion orix elativa as actuacions cofinanciadas no marco do Programa Operativo FSE 2014-2020
ata que se produza o peche do mesmo por parte da Comisio opea.

12.Que mantera un sistema de contabilidade separad%@todas as transaccions relacionadas coas operacions ou actuacions que sexan obxecto de

Y técnicos, de recursos humanos, materiais e organizativos, para asumir na

cofinanciamento comunitario ou, polo menos, disp a codificacion contable axeitada que permita identificar claramente as ditas transaccions.
13.Que se sometera as actuacions de verificacig trol que no ambito do FSE tefien atribuidas as distintas entidades de ambito autonémico
(Direccion Xeral de Politica Financeira, Tesouro éondos Europeos, Intervencion Xeral da Comunidade Auténoma), estatal (UAFSE) ou comunitaria
(Comision Europea e Tribunal de Contas Euro,

14.Que cumprira as medidas de informacig municacion establecidas no anexo Xl do Regulamento (UE) 1303/2013, do Parlamento Europeo e do
Consello, do 17 de decembro de 2013.

15.Que realizard as actuacions precisas

cumprimento aos requisitos de i
1304/2013, do Parlamento Europeo

ra recoller a informacion suficiente relativa ao desenvolvemento das actuacions que permita dar
cion a través de indicadores de execucion e resultados previstos no artigo 5 do Regulamento (UE)
onsello, do 17 de decembro de 2013, relativo ao FSE. Na sGia cobertura debera respectarse o principio de

integridade dos datos.

16.Que respectara as normas %encionabilidade do gasto financiado polo FSE, reguladas mediante os artigos 69 e 125 do Regulamento (UE)
1303/2013, do 17 decembro de 2043, e o artigo 13 do Regulamento (UE) 1304/2013, do 17 de decembro de 2013, asi como a Orde ESS/1924/2016,
do 13 de decembro, pola
17.Que dispora dunha d
18.Que asegurara a i

determinan os custos subvencionables polo Fondo Social Europeo durante o periodo 2014-2020.
g'orzamentaria suficiente que permita o desenvolvemento e a sostibilidade das actuacions.
entacion da perspectiva de xénero. No caso de non contar con persoal especializado en materia de xénero.

SE PRESENTA

ormacion profesional para o emprego das especialidades solicitadas (anexo V)

o Acreditdcion/documental de dispor dun sistema de calidade.

o Xustﬁ%’)n ocumental da contratacion de forma permanente de persoas con risco de exclusion social
o Numero @€ persoas en risco contratadas o nimero traballadores plantilla

o Investimentos para a innovacion tecnoldxica no ano anterior

o cifra investimentos entidade o Total volume de negocio ano anterior

DOCUMENTAC
o Ficha do-';A

PRESENTADO COD.PROC.  ANO
o Acreditacion da capacidade legal suficiente para asinar a solicitude u]
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N XUNTA DE GALICIA
:i: CONSELLERIA DE ECONOMIA, ANEXO IV

EMPREGO E INDUSTRIA (continuacién)

COMPROBACION DE DATOS
Os documentos relacionados seran obxecto de consulta a Administracions publicas. No caso de que as persoas
interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no cadro correspondente e achegar unha copia dos documentos.

= DNI ou NIE da persoa representante
= NIF da entidade solicitante

= Estar ao corrente das obrigas tributarias coa AEAT %
= Estar ao corrente de pago coas obrigas da Seguridade Social

= Estar ao corrente de pago coa Conselleria de Facenda :

OPONOME A
CONSULTA

O 0 0o o

En cumprimento do disposto no artigo 5 da Lei Organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion de datos de casac ersoal, informaselle de
que os datos persoais que facilite neste formulario quedaran rexistrados nun ficheiro de titularidade da Xunta de aa&co obxecto de xestionar o
presente procedemento. A persoa interesada podera exercer os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion‘e sicion ante a Conselleria de
Economia, Emprego e Industria, Servizo Plblico de Emprego de Galicia como responsable do ficheiro, solicitaadoo mediante o envio dun correo
electronico a lopd.industria@xunta.gal. v

LEXISLACION APLICABLE
Orde pola que se establecen as bases reguladoras e se procede a convocatoria publica de subvenci a programacion de accions formativas
dirixidas as persoas novas inscritas no Ficheiro Sistema Nacional de Garantia Xuvenil no ambito (6 nidade auténoma de Galicia e se procede a

slia convocatoria para aos exercicios de 2017 e 2018.
y de de O

Xefatura Territorial da Conselleria de Economia, Emprego e Industria de

SINATURA DA PERSOA REPRESENTANTE

Lugar e data

O
o
XX

* X

S
slicia 1 ¥
' DEESPANA DE EMPLEQ CEEPLEC BIATAL B o

UNION EUROPEA
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:28 XUNTA DE GALICIA ANEXO V

CONSELLERIA DE ECONOMIA,
EMPREGO E INDUSTRIA

FICHA DO CURSO DE FORMACION PROFESIONAL

DATOS DE IDENTIFICACION DO CURSO
ESPECIALIDADE FORMATIVA SOLICITADA CODIGO

NUMERO DE CURSO
/ %,
COMARCA @

CENTRO DE IMPARTICION & N° DE CENSO

TIPO DE ViA NOME DA ViA 0 BLOQUE ANDAR  PORTA

CcP PROVINCIA CONCELLO : Q LOCALIDADE
TELEFONO CORREO ELECTRONICO OFICINA DE GO A QUE PERTENCE O LUGAR DE IMPARTICION

O curso impartirase en galego O SI O NON

O curso pertence ao Anexo I o sl O NON %

DURACION DO CURSO &
MES INICIO HORAS PRACTICAS HORAS TOTAIS HC@ PREVISTO TOTAL DIAS LECTIVOS

MODULOS TRANSVERSAIS
CODIGO DENOMINACION Q/

NIVEL DE CUALIFICACION DA ACCION Fom@mE
o Nivel 1
o Nivel 2 Q
o Nivel 3 ‘
QMATIVA

FAMILIA A QUE PERTENCE AA

o Grupo | % o Grupo IV
o Grupo Il O o Grupo V
o Grupo |l

REALIZACIO DA\C ON FORMATIVA EN CENTROS MOBILES EN CONCELLOS SEN CENTRO DE FORMACION HOMOLOGADOS
REALIZACI@% CION FORMATIVA EN PARROQUIAS RURAIS DE GALICIA

o ZDP
= ZIP
o ZPP
* X K
* *
slicia 7
T GOBIERNO MINISTERIO oo manco. ot z
/T DEESPANA DEEMPLES R RED BTAAL B
T ¥ SEGURIDAD SOCIAL *
UNION EURCPEA
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