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lll. OUTRAS DISPOSICIONS
CONSELLERIA DE ECONOMIA, EMPREGO E INDUSTRIA

ORDE do 21 de marzo de 2017 pola que se establecen as bases reguladoras
do Programa de incentivos & contratacion por conta allea das persoas
desempregadas paradas de longa duracion, e se procede a sta convocatoria
para o ano 2017.

No marco establecido no artigo 40 da Constitucion espafola; no Real decreto lexislati-
vo 3/2015, do 23 de outubro, polo que se aproba o texto refundido da Lei de emprego; nos
artigos 29 e 30 do Estatuto de autonomia de Galicia, e nos obxectivos de crecemento e
emprego da Unién Europea, conforme a Estratexia europea de emprego, e co obxectivo
de que a Comunidade Auténoma de Galicia acade uns maiores niveis de crecemento eco-
noémico, de calidade no emprego, de benestar social e de cohesién no territorio, é preciso
adoptar politicas que promovan un modelo de desenvolvemento econémico que favoreza a
capacidade creativa e emprendedora da sociedade galega, como fonte de riqueza e como
elemento esencial para o crecemento, a competitividade e a modernizacion do tecido pro-
dutivo galego.

O colectivo das persoas desempregadas paradas de longa duracion € o colectivo que
esta a sufrir, en maior medida, o incremento das dificultades de reincorporarse ao mercado
de traballo. Asi, resultan particularmente necesarias as medidas para o emprego que con-
tribuan a reducir o tempo que as persoas traballadoras pasan en situacién de desemprego
e faciliten o seu retorno ao mundo laboral.

Aincidencia do desemprego de longa duracion supon un reto que debe abordarse tendo
en conta todas aquelas persoas que buscan activamente unha oportunidade no mercado
de traballo, o desafio € agora a reincorporacion dun elevado numero de persoas desem-
pregadas ao mercado de traballo para que participen da reactivacién econémica.

En atencion a este obxectivo, unha das iniciativas con caracter prioritario € o desefo
dun programa de incentivos a contratacion por conta allea destinado a dotar de novas opor-
tunidades o citado colectivo de persoas traballadoras desempregadas paradas de longa
duracioén, dadas as suas maiores dificultades de colocacion.

Xunto con estas medidas, e dada a necesaria complementariedade entre as actuacions
da Administracién autondémica e as de ambito estatal de cara ao logro da insercién dos
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colectivos desfavorecidos no mundo laboral, as axudas para o fomento do emprego dos
parados de longa duracion establecidos pola Xunta de Galicia son compatibles cos progra-
mas estatais de fomento do emprego aplicables a todo o Estado.

De acordo co disposto no Decreto 166/2015, do 13 de novembro, polo que se modifica
a estrutura organica da Xunta de Galicia, no Decreto 177/2016, do 15 de decembro, polo
que se fixa a estrutura organica da Vicepresidencia e das consellerias da Xunta de Galicia,
e no Decreto 175/2015, do 3 de decembro, polo que se establece a estrutura organica da
Conselleria de Economia, Emprego e Industria, correspondelle a esta o exercicio das com-
petencias e funcions relativas a xestion das politicas activas de emprego.

Esta axuda queda sometida ao réxime de minimis, nos termos establecidos no Regu-
lamento (UE) n® 1407/2013 da Comision, do 18 de decembro, relativo a aplicacion dos
artigos 107 e 108 do Tratado de funcionamento da Union Europea as axudas de minimis.

As bases que rexen este programa establecen un procedemento de concesién que
non ten a consideracién de concorrencia competitiva, dado que de acordo coa finalidade
e obxecto do programa non resulta necesario realizar a comparacion e prelacion das soli-
citudes presentadas nun unico procedemento, senon que a concesion da axuda se realiza
pola comprobacion da concorrencia na persoa solicitante dos requisitos establecidos ata o
esgotamento do crédito orzamentario.

Consecuentemente con todo o anterior, consultado o Consello Galego de Relacions
Laborais, logo do informe da Asesoria Xuridica, da Direccion Xeral de Planificacion e Or-
zamentos, da Direccion Xeral de Avaliacion e Reforma Administrativa, da Axencia para a
Modernizacion Tecnoldxica de Galicia e da Intervencién Delegada, e no exercicio das facul-
tades que me confire o artigo 34 da Lei 1/1983, do 22 de febreiro, de normas reguladoras
da Xunta e da sua Presidencia,

RESOLVO:

CAPITULO |
Ambito e réxime das axudas

Artigo 1. Obxecto e finalidade

Coa finalidade de favorecer o emprego estable e facilitar a insercion laboral dos parados
e paradas de longa duracién que presentan desvantaxes e dificultades particulares para
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permanecer no mercado de traballo, esta orde ten por obxecto fixar as bases reguladoras e
proceder a convocatoria para o ano 2017 dos incentivos a sua contratacién por conta allea
(procedemento TR349R).

Artigo 2.  Marco normativo

As solicitudes, tramitacion e concesién das subvencions axustaranse ao disposto na
Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administracions
publicas; na Lei 9/2007, do 13 xufo, de subvencions de Galicia; no Decreto 11/2009, do 8
de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subven-
cions de Galicia; no texto refundido da Lei de réxime financeiro e orzamentario de Galicia,
aprobado polo Decreto lexislativo 1/1999, do 7 de outubro; na Lei 1/2017, do 8 de febrei-
ro, de orzamentos xerais da Comunidade Autonoma de Galicia para o ano 2017, no que
resulte de aplicaciéon a Lei 38/2003, do 27 de novembro, xeral de subvenciéns, e o seu
regulamento de desenvolvemento aprobado polo Real decreto 887/2006, do 21 de xullo, e
ao disposto nesta orde.

Artigo 3. Principios de xestion

A xestion deste programa realizarase de acordo cos seguintes principios:

a) Publicidade, concorrencia, obxectividade, transparencia, igualdade e non discrimina-
cion.

b) Eficacia no cumprimento dos obxectivos fixados pola Conselleria de Economia, Em-
prego e Industria.

c) Eficiencia na asignacién e na utilizacién dos recursos publicos.

Artigo 4. Orzamentos

1. A concesion das subvencions previstas nesta orde estara suxeita a existencia de cré-
dito orzamentario. Se é o caso, e de acordo co disposto no artigo 31.4 da Lei 9/2007, do 13
de xufio, de subvenciéns de Galicia, publicarase mediante resolucién da persoa titular da
Secretaria Xeral de Emprego o esgotamento das partidas orzamentarias asignadas. Se o
orzamento establecido para esta axuda non é suficiente para proceder ao pagamento de
todas as axudas solicitadas, aplicarase como criterio de prioridade a data de presentacion.
Para estes efectos terase en conta a data en que a correspondente solicitude se presen-
tase, de acordo co establecido no artigo 12.1 desta orde. No caso de coincidencia na data
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de presentacion entre dias ou mais solicitudes presentadas en rexistros diferentes, a orde
de prioridade vira determinada pola hora de presentacion.

2. No exercicio econdomico 2017, as axudas recollidas nesta orde financiaranse con
cargo a aplicacion orzamentaria 09.40.322C.470.4, cédigo de proxecto 2016 00316, cun
crédito de 1.800.000 euros, e 09.40.322C.480.4, cédigo de proxecto 2016 00316, cun cré-
dito de 200.000 euros.

Estas contias estan recollidas na Lei 1/2017, do 8 de febreiro, de orzamentos xerais da
Comunidade Autonoma de Galicia para o ano 2017.

Estes créditos poderan ser obxecto de modificacions como consecuencia da asigna-
cion ou da redistribucion de fondos para o financiamento dos programas de fomento de
emprego, coas limitacions que estableza a Conferencia Sectorial de Emprego e Asuntos
Laborais, nos supostos e nas condicions previstas nos artigos 30 e 31 do Decreto 11/2009,
do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de sub-
vencions de Galicia.

Podera ampliarse a contia maxima deste crédito para esta convocatoria. O incremento
de crédito estara condicionado a declaracion de dispofiibilidade do crédito como conse-
cuencia dunha xeracion, ampliacion ou incorporacién de crédito, da existencia de rema-
nentes de outras convocatorias financiadas con cargo ao mesmo crédito ou créditos inclui-
dos no mesmo programa ou en programas do mesmo servizo.

Artigo 5. Definiciéns

1. Persoa desempregada parada de longa duracién: para os efectos desta orde enten-
derase por persoa desempregada de longa duracion aquela de 45 ou mais anos de idade,
que na data da sua alta no correspondente réxime da Seguridade Social estea sen traballo
e acredite un periodo de inscricion como desempregada no Servizo Publico de Emprego
de, polo menos, doce meses durante os dezaoito meses anteriores a sua contratacion.

2. Concello rural: aquel que non conta con ningunha zona densamente poboada a nivel
de parroquia (ZDP), segundo a clasificacion publicada polo Instituto Galego de Estatistica
(https://lwww.ige.eu/web/mostrar_paxina.jsp?paxina=003003001&idioma=gl). Para estes
efectos consideraranse concellos rurais todos os concellos galegos agas os seguintes:
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Cambre, A Corufa, Culleredo, Ferrol, Narén, Oleiros, Santiago de Compostela, Lugo, Bar-
badas, Ourense, Poio, Pontevedra e Vigo.

3. Persoa con discapacidade: aquela que tefia recofiecido pola Administracion compe-
tente un grao de discapacidade igual ou superior ao 33 %.

De acordo co disposto no artigo 4 do texto refundido da Lei xeral de dereitos das persoas
con discapacidade e da sua inclusion social, aprobado polo Real decreto lexislativo 1/2013,
do 29 de novembro, considerarase que presentan unha discapacidade igual ou superior ao
33 % as persoas pensionistas da Seguridade Social que tefian recofiecida unha pensién de
incapacidade permanente no grao de total, absoluta ou grande invalidez e as persoas pen-
sionistas de clases pasivas que tefian recofecida unha pension por xubilacion ou de retiro
por incapacidade permanente para o servizo ou inutilidade. Nestes supostos, a acredita-
cion do grao de discapacidade realizarase conforme o previsto no Real decreto 1414/2006,
do 1 de decembro, polo que se determina a consideracion de persoa con discapacidade
para os efectos da Lei 51/2003, do 2 de decembro, de igualdade de oportunidades, non
discriminacion e accesibilidade universal das persoas con discapacidade (BOE n° 300,
do 16 de decembro).

A comprobacién da condicion de persoa con discapacidade realizaraa directamente o
organo xestor das axudas; no caso de oposicion da persoa interesada ou que a discapaci-
dade fose recofiecida por outra Administracién distinta da propia da Comunidade Auténo-
ma de Galicia debera presentar a documentacion acreditativa da discapacidade.

4. Persoas en situacion ou risco de exclusion social: teran a consideracion de persoas
en situacion ou risco de exclusidon social as persoas perceptoras da renda de inclusion
social de Galicia ou membros da sua unidade de convivencia ou as persoas que tefian o
certificado emitido polos servizos sociais acreditativo da dita situacion social, tras a verifi-
cacién da ausencia ou déficit grave de recursos econdmicos e a situacion de desemprego,
asi como a concorrencia dalgun dos factores de exclusiéon social recollidos no artigo 3 da
Lei 10/2013, do 27 de novembro, de inclusion social de Galicia.

5. Unidade familiar: o conxunto de persoas que, convivindo no mesmo domicilio, esta
formado por:

— Aquela persoa pola que se solicite a subvencion.
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— O seu ou a sUa conxuxe ou parella inscrita no Rexistro de Parellas de Feito de Galicia.

— Os seus fillos e fillas menores de 26 anos, ou maiores con discapacidade en grao igual
ou superior ao 33 %.

— As persoas menores de idade que tefia acollidas.

— Para a aplicacion da condicién «pertencer a unha unidade familiar en que todos os
seus membros estan desempregados» requirirase que todos os membros da unidade fa-
miliar maiores de 16 anos estean desempregados, e non sexan perceptores de pension
publica por xubilacién ou incapacidade.

— Para o concepto de desempregado dentro da unidade familiar entenderase como
persoa que careza de ocupacion segundo o informe de vida laboral da Tesouraria Xeral da
Seguridade Social.

Estes datos comprobaranse na data da contratacion da persoa traballadora.
Artigo 6. Entidades beneficiarias

1. Poderan ser beneficiarias das axudas previstas nesta orde as empresas, calquera
que sexa a forma xuridica que adopten, incluidos autbnomos e autbnomas, as sociedades
civis e as comunidades de bens, ainda que carezan de personalidade xuridica, que contra-
ten por conta allea persoas traballadoras desempregadas de longa duracién, para prestar
servizos en centros de traballo situados na Comunidade Auténoma de Galicia, sempre que
se cumpran as condicions e os requisitos establecidos nesta orde para os distintos tipos
de axudas e non incorran nas circunstancias previstas nos numeros 2 e 3 do artigo 10 da
Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia.

As sociedades civis e comunidades de bens deberan nomear unha persoa representan-
te ou apoderada unica da agrupacion, con poderes bastantes para cumprir as obrigas que,
como beneficiaria, lle correspondan a agrupacion.

2. Non poderan obter a condicion de persoas beneficiarias das subvencions estableci-
das nesta orde as persoas en que concorra algunha das circunstancias previstas no arti-
go 10 da Lei 9/2007, do 13 de xuio, de subvencions de Galicia:

a) Ser condenadas mediante sentenza firme a pena de perda da posibilidade de obter
subvencions ou axudas publicas.
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b) Solicitar a declaracién de concurso, ser declaradas insolventes en calquera procede-
mento, acharse declaradas en concurso, salvo que neste adquirise a eficacia un convenio,
estar suxeitas a intervencion xudicial ou ser inhabilitadas conforme a Lei concursal, sen
que conclua o periodo de inhabilitacion fixado na sentenza de cualificacién do concurso.

c) Dar lugar, por causa de que fosen declaradas culpables, a resolucion firme de calque-
ra contrato subscrito coa Administracion.

d) Estar incursa a persoa fisica, as persoas administradoras das sociedades mercantis
ou aquelas que exerzan a representacion legal doutras persoas xuridicas nalgun dos su-
postos de incompatibilidades que estableza a normativa vixente.

€) Non acharse ao dia no cumprimento das obrigas tributarias ou fronte a Seguridade
Social ou ter pendente de pagamento algunha outra débeda coa Administracion publica da
Comunidade Autdbnoma nos termos regulamentariamente establecidos.

f) Ter a residencia fiscal nun pais ou territorio cualificado regulamentariamente como
paraiso fiscal.

g) Non acharse ao dia de pagamento de obrigas por reintegro de subvenciéns nos ter-
mos regulamentariamente establecidos.

h) Ser sancionada mediante resolucién firme coa perda da posibilidade de obter sub-
vencions segundo a Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, ou a Lei xeral
tributaria.

i) Non poderan acceder a condicion de entidade beneficiaria as agrupacions de persoas
fisicas ou xuridicas, publicas ou privadas sen personalidade, cando concorra algunha das
prohibicions anteriores en calquera dos seus membros.

j) En ningun caso poderan obter a condicion de entidade beneficiaria as asociacions
incursas nas causas de prohibicion previstas nos numeros 5 e 6 do artigo 4 da Lei organi-
ca 1/2002, do 22 de marzo, reguladora do dereito de asociacién, nin as asociacions res-
pecto das cales se suspendeu o procedemento administrativo de inscricion por atoparense
indicios racionais de ilicitude penal, en aplicacién do disposto no artigo 30.4 da Lei organi-
ca 1/2002, mentres non se dite resolucion xudicial firme en cuxa virtude poida practicarse
a inscricion no correspondente rexistro.
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3. Non poderan obter a condicion de persoas beneficiarias as persoas solicitantes que
estean excluidas do acceso aos beneficios derivados da aplicacion dos programas de em-
prego, conforme o establecido no artigo 46 e 46 bis do texto refundido da Lei de infracciéns
e sancions na orde social, aprobado polo Real decreto lexislativo 5/2000, do 4 de agosto.

4. A xustificacion por parte das persoas solicitantes de non estar incursas nas prohibi-
cions contidas nos numeros 2 e 3 anteriores para obter a condicién de persoa beneficiaria
realizarase mediante declaracion responsable.

Artigo 7. Ambito temporal de aplicacién e contrataciéns subvencionables

Seran subvencionables ao abeiro deste programa as contratacions indefinidas iniciais
realizadas con persoas desempregadas paradas de longa duracion que se formalicen des-
de o dia 1 de outubro de 2016 ata o 30 de setembro de 2017, ambas inclusive.

A contratacion indefinida inicial podera ser a tempo completo ou a tempo parcial, inclui-
da a modalidade de fixo descontinuo.

Artigo 8. Requisitos

1. A persoa traballadora pola que se solicita a subvencién debe ser persoa desemprega-
da parada de longa duracién, segundo o establecido no artigo 5 desta orde.

2. Como consecuencia da contratacion indefinida inicial pola que se solicita subvencion
ten que incrementarse o cadro de persoal fixo da empresa, no ambito territorial de Galicia,
respecto aos tres meses anteriores ao mes de realizacion da contratacion pola que se so-
licita subvencion.

3. Como consecuencia da contratacion indefinida que se fomenta ten que incrementarse
0 emprego neto da empresa no ambito territorial de Galicia, respecto aos tres meses ante-
riores ao mes de realizacidn da contratacion pola que se solicita subvencion.

4. Para o calculo do incremento do cadro de persoal fixo e neto non se computaran as
persoas traballadoras fixas cuxas baixas se producisen por dimisién da persoa traballadora
ou por morte, xubilacion, incapacidade permanente total ou absoluta ou grande invalidez
legalmente recofiecidas ou por resolucién do contrato de traballo durante o periodo de
proba.
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No caso de que nos tres meses anteriores a contratacion pola que se solicita a subven-
cion coincida con periodos de inactividade de persoas traballadoras fixasdescontinuas,
estas computaranse como persoal fixo.

5. A xornada da contratacion indefinida inicial a tempo parcial debera ser igual ou supe-
rior ao 50 % da xornada a tempo completo establecida no convenio colectivo de aplicacion

ou, na sua falta, da xornada maxima legal.

6. As contratacions polas que se solicita subvencion deberan formalizarse e comunicar-
se a oficina publica de emprego na forma regulamentariamente establecida.

Artigo 9. Contia dos incentivos

1. As contratacions indefinidas iniciais incentivaranse cunha axuda de 10.000 euros.
Esta contia incrementarase nun 25 % nos seguintes casos:

a) Se a persoa incorporada é unha muller.

b) Se a persoa incorporada ten discapacidade ou se atopa en situacién ou risco de ex-
clusion social.

c) Se a persoa incorporada pertence a unha unidade familiar en que todos os seus
membros estan desempregados.

d) No caso de que o centro de traballo (ou domicilio fiscal, no caso de carecer deste)
estea situado nun concello rural.

2. Cando se trate de contratacions indefinidas cunha xornada a tempo parcial, as con-
tias dos incentivos seran proporcionais ao tempo efectivo de traballo en funcién da xorna-
da a tempo completo establecida no convenio colectivo de aplicacion ou, na sua falta, da
xornada ordinaria maxima legal.

3. No caso de que a empresa conte no seu cadro de persoal no mes da contratacion

pola que se solicita subvencién cun minimo do 75 % de persoal indefinido, as contratacions
indefinidas iniciais incentivaranse cunha axuda de 12.500 euros.
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Esta contia incrementarase nun 25 % nos seguintes casos:
a) Se a persoa incorporada é unha muller.

b) Se a persoa incorporada ten discapacidade ou se atopa en situacién ou risco de ex-
clusion social.

c) Se a persoa incorporada pertence a unha unidade familiar en que todos os seus
membros estan desempregados.

d) No caso de que o centro de traballo (ou domicilio fiscal, no caso de carecer deste)
estea situado nun concello rural.

4. Cando se trate de contratacions indefinidas cunha xornada a tempo parcial, as con-
tias dos incentivos seran proporcionais ao tempo efectivo de traballo en funcién da xorna-
da a tempo completo establecida no convenio colectivo de aplicacion ou, na sua falta, da
xornada ordinaria maxima legal.

Artigo 10. Exclusions
Excliense dos beneficios regulados neste programa:

1. As relacions laborais de caracter especial previstas no artigo 2.1 do Real decreto
lexislativo 2/2015, do 23 de outubro, polo que se aproba o texto refundido da Lei do Esta-
tuto dos traballadores, ou noutras disposiciéns legais, asi como as contratacions de traba-
lladores ou traballadoras para prestaren servizos noutras empresas mediante contratos de
posta a disposicion.

2. Os contratos realizados co conxuxe, os ascendentes, os descendentes e demais pa-
rentes, por consanguinidade ou afinidade, ata o segundo grao inclusive, da empresaria ou
empresario ou das persoas que tefian cargos de direccién ou sexan membros dos érganos
de administracion das empresas que revistan a forma xuridica de sociedade, asi como as
que se produzan con estes ultimos.

3. As contratacions realizadas con persoas traballadoras que nos 24 meses anteriores

a data da contratacion prestasen servizos na mesma empresa ou grupo de empresas me-
diante un contrato de caracter indefinido ou nos ultimos 3 meses mediante un contrato de
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caracter temporal ou mediante un contrato formativo, de revezamento ou de substitucion
por anticipacién da idade de xubilacién. O disposto neste paragrafo sera tamén de aplica-
cion no suposto de vinculacién laboral anterior do traballador ou da traballadora con em-
presas as cales a persoa solicitante dos beneficios sucedese en virtude do establecido no
artigo 44 do Real decreto lexislativo 2/2015, do 23 de outubro, polo que se aproba o texto
refundido da Lei do Estatuto dos traballadores.

4. As persoas traballadoras que rematen unha relacion laboral de caracter indefinido
noutra empresa nun prazo de 3 meses previos a formalizacion do contrato polo que se so-
licita a subvencién, agas que a dita relacion laboral finalizase por causa dun despedimento
reconecido ou declarado improcedente ou se extinga por algunha das causas sinaladas
nos artigos 49.1.9), 51 e 52.c¢) do Estatuto dos traballadores.

CAPITULO II
Competencia e procedemento

Artigo 11.  Competencia

A competencia para cofiecer e resolver as solicitudes de axudas presentadas ao abeiro
desta orde, por delegacién da persoa titular da conselleria de Economia, Emprego e Indus-
tria, corresponderalle & persoa titular da Secretaria Xeral de Emprego.

Artigo 12.  Solicitudes e prazos

1. En relacioén coa presentacion de solicitudes, as entidades beneficiarias a que vai di-
rixida esta orde de subvencions son as empresas, calquera que sexa a forma xuridica que
adopten, incluidos os autonomos, as sociedades civis e as comunidades de bens. Todas
elas, incluidos os autbnomos, exercen unha actividade econdémica e dispofien de ferra-
mentas informaticas cun cofiecemento basico do seu funcionamento, en calquera activida-
de comercial que realicen, polo que consideramos que a presentacion electronica supora
un importante aforro de tempo e recursos materiais na sua tramitacion, tanto para a persoa
solicitante como para a propia Administraciéon. Polo tanto, as solicitudes presentaranse
obrigatoriamente por medios electronicos a través do formulario normalizado dispofiible na
sede electronica da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal

Se algunha das persoas interesadas presenta a sua solicitude presencialmente, requi-
rirase para que a emende a través da sua presentacion electronica. Para estes efectos,
considerarase como data de presentacién da solicitude aquela en que fose realizada a
emenda.
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Para a presentaciéon das solicitudes podera empregarse calquera dos mecanismos de
identificaciéon e sinatura admitidos pola sede electronica da Xunta de Galicia, incluido o

sistema de usuario e clave Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365).

2. O prazo xeral para a presentacion das solicitudes das axudas establecidas nesta orde

comezara o dia seguinte ao da sua publicacion.

3. As solicitudes de axudas polas contratacidons subvencionables realizadas entre o 1 de
outubro de 2016 e a data da publicacion desta orde deberan presentarse no prazo de dous
meses contado desde o dia seguinte ao da publicacién desta orde. Entenderase como ul-
timo dia do prazo o correspondente ao mesmo ordinal do dia seguinte ao da publicacién e
se no mes de vencemento non hai dia equivalente ao inicial do computo entenderase que

0 prazo expira o ultimo dia do mes.

4. As axudas previstas polas contratacions subvencionables realizadas desde a entrada
en vigor desta orde deberan solicitarse ata o ultimo dia do segundo mes seguinte a data en
que se inicie a relacion laboral indefinida pola que se solicita subvencion. Se o ultimo dia

de prazo € inhabil, entenderase prorrogado ao primeiro dia habil seguinte.

5. O prazo para a presentacion das solicitudes de axudas rematara o 30 de setembro

de 2017, ainda que nesa data non transcorrese o prazo sinalado nos paragrafos anteriores.

6. As solicitudes e os anexos deste programa estan dispofibles na paxina web da Con-
selleria de Economia, Emprego e Industria, http://industria.xunta.gal, e na sede electronica

da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal

7. Para garantir que os cidadans que carecen de medios para relacionarse telematica-
mente coa Administracién, e de acordo co previsto no artigo 13.b) da Lei 39/2015, do 1 de
outubro, do procedemento administrativo comun das administraciéns publicas, poidan pre-
sentar no rexistro electrénico a solicitude referente a este procedemento, a persoa solici-
tante podera contar, entre outros, coa asistencia efectiva da Rede de técnicos de emprego

de Galicia da Conselleria de Economia, Emprego e Industria.
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Artigo 13. Emenda das solicitudes

As unidades administrativas receptoras remitiran as solicitudes recibidas a unidade ad-
ministrativa encargada da instrucion do expediente para que comprobe se a solicitude ou
documentacion presentada relne os requisitos exixidos nesta orde e, no suposto de que
se observe algun defecto ou sexa incompleta a documentacion, de conformidade co dis-
posto no artigo 68 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, requirirdn a persoa interesada para
que nun prazo de 10 dias habiles emende a falta ou presente os documentos preceptivos,
coa advertencia de que, se asi non o fixer, se considerara a persoa ou entidade interesada
desistida da sua peticion, logo da resoluciéon, que debera ser ditada nos termos previstos
no artigo 21 da antedita lei.

Artigo 14. Tramites administrativos posteriores a presentacion de solicitudes

Todos os tramites administrativos que as persoas interesadas deban realizar durante
a tramitacion deste procedemento deberan ser realizados electronicamente accedendo
a carpeta do cidadan da persoa interesada, dispofiible na sede electronica da Xunta de
Galicia.

Artigo 15. Consentimentos e autorizacions

1. Para a tramitacién deste procedemento consultaranse automaticamente os datos en
poder das administracions publicas. S6 no caso de oposicidon expresa as persoas intere-
sadas deberan achegar os documentos acreditativos correspondentes. No caso de que
algunha circunstancia imposibilitase a obtencién dos citados datos poderase solicitar as
persoas interesadas a sua presentacion.

2. A presentacion da solicitude de concesion de subvencién pola persoa interesada ou
representante comportara a autorizacion ao érgano xestor para solicitar as certificacions
qgue deban emitir a Axencia Estatal da Administracién Tributaria, a Tesouraria Xeral da Se-
guridade Social e a Axencia Tributaria de Galicia, segundo o establecido no artigo 20.3 da
Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencidons de Galicia. Non obstante, a persoa solicitante
ou representante podera denegar expresamente o consentimento, debendo presentar en-
ton a certificacion nos termos previstos regulamentariamente.

3. A comprobacion do cumprimento dos requisitos das persoas traballadoras polas que
se solicita subvencién, previstos no artigo 5 desta orde, realizarase mediante a cesion
de datos realizada pola Tesouraria Xeral da Seguridade Social e polo Servizo Publico de
Emprego de Galicia, de conformidade co previsto no artigo 6.2.b) da Lei 11/2007, do 22
de xuno, de acceso electrénico dos cidadans aos servizos publicos; nos artigos 11.2 e 21
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da Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal;
no artigo 10.4.c) do Regulamento de desenvolvemento da Lei organica 15/1999, do 13
de decembro, de proteccién de datos de caracter persoal, aprobado polo Real decre-
to 1720/2007, do 21 de decembro, € nos artigos 14.1.b) e 20.2.e) da Lei 9/2007, do 13 de
xufo, de subvencions de Galicia.

4. De conformidade co artigo 17 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e
bo goberno, e co artigo 15 da Lei 9/2007, do 13 de xuno, de subvencions de Galicia, o 6r-
gano ou entidade responsable da iniciativa publicara na sua paxina web oficial a relacion
das persoas beneficiarias e o importe das axudas concedidas. Incluira, igualmente, as
referidas axudas e as sanciéns que, como consecuencia delas, puideren impoferse nos
correspondentes rexistros publicos, polo que a presentacion da solicitude leva implicita a
autorizacioén para o tratamento necesario dos datos das persoas beneficiarias e a referida
publicidade.

Artigo 16. Datos de caracter persoal

De conformidade coa Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de protecciéon de datos
de caracter persoal, os datos persoais recollidos na tramitacion desta orde, cuxo tratamen-
to e publicacion autorizan as persoas interesadas mediante a presentacion das solicitudes,
seran incluidos nun ficheiro denominado «Relaciéons administrativas coa cidadania e enti-
dades», co obxecto de xestionar o presente procedemento, asi como informar as persoas
interesadas sobre o seu desenvolvemento. O drgano responsable deste ficheiro € a Se-
cretaria Xeral Técnica da Conselleria de Economia, Emprego e Industria. Os dereitos de
acceso, rectificacion, cancelacion e oposicién poderanse exercer ante a Secretaria Xeral
Técnica da Conselleria de Economia, Emprego e Industria, mediante o envio dunha comu-
nicaciéon ao seguinte enderezo: Conselleria de Economia, Emprego e Industria, Secretaria
Xeral Técnica, Edificio Administrativo San Caetano, 15781 Santiago de Compostela, ou a
través dun correo electrénico a lopd.industria@xunta.gal

Artigo 17. Documentaciéon complementaria necesaria para a tramitacion do procede-
mento

1. As persoas interesadas deberan achegar coa solicitude a seguinte documentacion:

a) Cando se actue mediante representacion, esta atribucion expresa acreditarase por
calquera medio valido en dereito que deixe constancia fidedigna. Débese achegar decla-
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racion ante un notario ou secretario municipal, adquirindo esta a categoria de documento
publico, e pode ser substituida por declaracién en comparecencia persoal do representado
ante o 6rgano xestor.

b) Declaracién do cadro de persoal de todos os centros de traballo da empresa en Ga-
licia en cada un dos tres meses anteriores a data de inicio da relacion laboral da persoa
traballadora contratada (anexo Il). Se é o caso, documentos acreditativos das baixas pre-
vistas no artigo 8.4.

c) Informe de vida laboral correspondente aos tres meses anteriores ao mes en que se
realiza a contratacién indefinida inicial, mais o do correspondente ao do mes en que se
realiza a dita contratacion.

d) Relacion nominal das persoas traballadoras polas que se solicita subvencion en que
se incluan os custos salariais totais anuais de cada persoa traballadora pola que se solicita

subvencion (anexo lll) e a ndmina do mes de contratacion.

e) Documentacién acreditativa do colectivo polo cal se opta (para os casos de exclusion
social ou discapacidade recofecida fora de Galicia).

f) No caso de incorporacion dunha persoa pertencente a unha familia en que todos os
seus membros estan desempregados:

1°. Declaracién responsable da persoa traballadora contratada sobre a composiciéon da
sUa unidade familiar, de acordo co modelo do anexo IV.

2°. Certificado de empadroamento conxunto da unidade familiar.
3°. Copia do libro de familia.

4°, Comprobacion de datos das persoas membros da unidade familiar distintos do soli-
citante para a comprobacién dos seus datos (anexo V).

2. Non sera necesario achegar os documentos que xa fosen presentados anteriormente
sempre que a persoa interesada expresase 0 seu consentimento para que sexan consulta-
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dos ou obtidos eses documentos. Para estes efectos, a persoa interesada debera indicar
en que momento e ante que drgano administrativo presentou os citados documentos.

Nos supostos de imposibilidade material de obter o documento, o érgano competente
podera requirirlle a persoa interesada a sua presentacion, con anterioridade a formulacion
da proposta de resolucion.

3. A documentacién complementaria presentarase por via electronica. As persoas in-
teresadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que presenten. Excepcio-
nalmente, cando a relevancia do documento no procedemento o exixa ou existan dubidas
derivadas da calidade da copia, a Administracion podera requirir de maneira motivada a
exhibicion do documento orixinal para o cotexo da copia electrénica presentada.

Se algunha das persoas interesadas presenta a documentacion complementaria pre-
sencialmente, requirirase para que a emende a través da sUa presentacion electronica.
Para estes efectos, considerarase como data de presentacion aquela en que fose realizada
a emenda.

4. Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude
deberase indicar o codigo e o 6rgano responsable do procedemento, o numero de rexistro
de entrada da solicitude e o numero de expediente, se se dispdn del.

Artigo 18. Comprobacion de datos

1. Para a tramitacién deste procedemento consultaranse automaticamente os datos in-
cluidos nos seguintes documentos elaborados polas administracions publicas:

a) DNI ou NIE da persoa solicitante ou representante.
b) Certificado de discapacidade emitido pola Xunta de Galicia.
c) Certificacion de estar ao dia das suas obrigas coa Seguridade Social.

d) Certificacion de estar ao dia das suas obrigas coa Administracion da Comunidade
Autonoma de Galicia.

e) Certificacion de estar ao dia das suas obrigas coa Axencia Estatal da Administracion
Tributaria.
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2. Consultaranse ademais os seguintes datos cando a persoa traballadora contratada
faga constar no anexo IV que pertence a unha familia en que todos os seus membros estan
desempregados:

a) Copia do documento nacional de identidade das persoas membros da unidade fami-
liar maiores de 16 anos.

b) Informe da vida laboral da Tesouraria Xeral da Seguridade Social relativo as persoas
membros da unidade familiar maiores de 16 anos.

c¢) Certificado das prestacions e importes que figuran no Rexistro de Prestaciéns Sociais
Publicas das persoas que integran a unidade familiar maiores de 16 anos.

d) Se é o caso, certificado de inscricién no Rexistro de Parellas de Feito de Galicia.

3. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta deberan indicalo
no cadro sinalado no anexo V e achegar os documentos correspondentes.

4. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilitase a obtencién
dos citados datos poderase solicitar as persoas interesadas a presentacion dos documen-
tos correspondentes.

Artigo 19. Procedemento de concesion, instrucion e tramitacion

1. O procedemento de concesion das solicitudes presentadas ao abeiro desta orde
axustarase ao disposto no artigo 19.2 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de
Galicia, dado que polo obxecto e finalidade da subvencion non resulta necesario realizar a
comparacion e prelacion das solicitudes presentadas nun unico procedemento.

2. O o6rgano instrutor dos expedientes sera o Servizo de Emprego por Conta Allea da
Secretaria Xeral de Emprego.

3. Entenderase que a empresa desiste da sua solicitude cando a persoa traballadora
pola que se solicita subvencion cause baixa na empresa solicitante en data anterior a
resolucion da concesion da axuda. A empresa solicitante esta obrigada a comunicar esta
situacion ao érgano ante o que solicitou a axuda.
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4. As notificacions de resoluciéns e actos administrativos practicaranse sé por medios
electrénicos, nos termos previstos na normativa reguladora do procedemento administra-
tivo comun.

5. As notificacions electronicas realizaranse mediante o Sistema de notificacion elec-
tronica de Galicia-Notific@, dispofiible a través da sede electronica da Xunta de Galicia
(https://sede.xunta.gal). Este sistema remitira as persoas interesadas avisos da posta &
disposicién das notificacions, mediante un correo electrénico dirixido a conta de correo que
conste na solicitude para efectos de notificacion. Estes avisos non teran, en ningun caso,
efectos de notificacion practicada e a sua falta non impedira que a notificacién sexa consi-
derada plenamente valida.

6. As notificacions por medios electrénicos entenderanse practicadas no momento en
que se produza o acceso ao seu contido. Cando a notificaciéon por medios electrénicos
sexa de caracter obrigatorio, ou fose expresamente elixida polo interesado, entenderase
rexeitada cando transcorresen dez dias naturais desde a posta & disposicién da notifica-
cion sen que se acceda ao seu contido.

7. Se o envio da notificacion electronica non é posible por problemas técnicos, a Admi-
nistracion xeral e do sector publico autonémico de Galicia practicara a notificacion polos
medios previstos na normativa reguladora do procedemento administrativo comun.

Artigo 20. Resolucidn e recursos

1. Logo da fiscalizacion pola intervencion da proposta emitida polo servizo instrutor, a
resolucion ditaraa o 6érgano competente por delegacién da persoa titular da Conselleria de
Economia, Emprego e Industria e seralle notificada a persoa interesada. As resoluciéns de
concesion ou denegacion seran sempre motivadas.

2. O prazo para resolver e notificar € de tres meses, que se computaran desde a data
de entrada da solicitude no rexistro do 6rgano competente para a sua tramitacion. Trans-
corrido o devandito prazo sen que se ditase resolucion expresa, entenderase desestimada
a solicitude, de acordo co establecido no artigo 23.5 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de sub-
vencions de Galicia.

3. Notificada a resolucién polo 6rgano competente, as persoas propostas como bene-
ficiarias disporan dun prazo de dez dias para a sua aceptacion; transcorrido este sen que
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se producise manifestacion expresa, entenderase tacitamente aceptada, segundo o arti-
go 21.5 da Lei 9/2007, do 13 de xuio.

4. As resolucions que se diten neste procedemento esgotan a via administrativa e
contra elas cabe interpor recurso contencioso-administrativo no prazo de dous meses
ante o érgano competente da xurisdicién contencioso-administrativa e podera formularse,
con caracter potestativo, recurso de reposicion no prazo dun mes, ante o mesmo érgano
que ditou a resolucién impugnada. Todo o anterior de conformidade co disposto na
Lei 39/2015, do 1 de outubro, e na Lei 29/1998, do 13 de xullo, reguladora da xurisdicion
contencioso-administrativa.

Artigo 21. Xustificacion e pagamento

1. O pagamento das subvencions quedara condicionado a presentaciéon da documenta-
cion xustificativa para o pagamento no prazo, nos termos e no modo que se exixa de forma
expresa na resolucion de concesién. Excepcionalmente e por causas debidamente xustifi-
cadas, o 6rgano concedente podera outorgar unha ampliacion do prazo establecido para a
presentacion da documentacion que non exceda a metade deste. O acordo de ampliacion
debera ser notificado as persoas ou entidades beneficiarias.

A documentacion que hai que presentar € a seguinte:

a) Declaracion do conxunto das axudas solicitadas, tanto as aprobadas ou concedidas
como as pendentes de resolucion para o0 mesmo proxecto das distintas administracions
publicas competentes ou outros entes publicos ou, de ser o caso, que non solicitou nin
percibiu outras axudas ou subvencions, complementarias da presentada coa solicitude
(anexo VI).

b) Néminas aboadas desde a contratacion ata a presentacion desta documentacion.

2. Non podera realizarse o pagamento da subvencién en canto a persoa beneficiaria
non estea ao dia no cumprimento das suas obrigas tributarias e fronte & Seguridade So-
cial ou tefia pendente de pagamento algunha outra débeda coa Administracion publica da
comunidade autdonoma ou sexa debedora en virtude de resolucion firme declarativa de
procedencia de reintegro.
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CAPITULO 1Il
Incompatibilidades e obrigas

Artigo 22. Incompatibilidades e concorrencia

1. As axudas previstas nesta orde para as contratacions por conta allea seran incompa-
tibles con outras que, polos mesmos conceptos, poidan outorgar as administraciéns publi-
cas como medida de fomento de emprego. Non obstante, seran compatibles, se € o caso,
cos incentivos en forma de bonificacions & Seguridade Social.

2. En ningun caso o importe das subvenciéns concedidas ao abeiro desta orde podera
ser de tal contia que, illadamente ou en concorrencia con outras axudas publicas para a
mesma finalidade, concedidas por outras administracions ou entes publicos ou privados,
estatais, da Unién Europea ou de organismos internacionais, supere o 80 % do custo sala-
rial de duas anualidades correspondentes ao contrato que se subvenciona.

3. Os incentivos establecidos nesta orde seran compatibles con calquera outra axuda
para distinta finalidade da Union Europea, doutras administracions publicas ou entes publi-
cos ou privados pero, sen que en ningun caso, illadamente ou en concorrencia con outras
poidan superar os limites establecidos pola Unién Europea e os que establece o artigo 17.3
da Lei 9/2007, do 13 de xuno, de subvenciéns de Galicia.

Artigo 23. Obrigas das persoas beneficiarias
Son obrigas das persoas beneficiarias das axudas:

1. Someterse as actuaciéns de comprobaciéon que efectuara a Conselleria de Econo-
mia, Emprego e Industria, asi como a calquera outra actuacién, sexa de comprobacién o
control financeiro, que poidan realizar os 6rganos de control competentes, tanto autoné-
micos coma estatais ou comunitarios, para o que se achegara canta informacion lle sexa
requirida no exercicio das actuacions anteriores.

2. Comunicar ao érgano concedente calquera modificacién das condiciéns tidas en con-
ta para a concesion da subvencién, asi como dos compromisos e obrigas asumidos polas
persoas beneficiarias e, de ser o caso, a obtencion concorrente de subvencions, axudas,
ingresos ou recursos que financien as actividades subvencionadas. Esta comunicacién
debera efectuarse tan pronto como se coneza e, en todo caso, con anterioridade a xusti-
ficacion da aplicacion dada aos fondos percibidos, tal e como establece o artigo 11.d) da
Lei 9/2007, de subvencions de Galicia.
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3. Estar ao dia das suas obrigas tributarias estatais e autondémicas e coa Seguridade
Social, asi como non ter pendente de pagamento ningunha outra débeda, por ningun con-
cepto, coa Administracién publica da comunidade auténoma, con anterioridade a ditarse a
proposta de resolucion de concesion e realizar a proposta de pagamento da subvencion.

4. Dispofier, se é o caso, daqueles libros contables, rexistros dilixenciados e demais
documentos debidamente auditados que exixa a lexislacién mercantil e sectorial aplicable
a entidade beneficiaria en cada caso, coa finalidade de garantir o axeitado exercicio das
facultades de comprobacion e control.

5. Conservar os documentos xustificativos da aplicaciéon dos fondos recibidos, incluidos
os documentos electronicos, en canto poidan ser obxecto das actuacions de comprobacion
e control.

6. Proceder ao reintegro dos fondos percibidos nos supostos previstos no artigo 33 da
Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.

7. Aqueloutras obrigas establecidas no artigo 11 da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de sub-
venciéns de Galicia.

8. A entidade beneficiaria debera manter no seu cadro de persoal a persoa traballadora
contratada durante un periodo minimo de dous anos contado desde a data de realizacion
da contratacion.

No suposto de extincion da relacion laboral dalgunha persoa traballadora pola que se
concedeu a subvencion, a entidade beneficiaria esta obrigada a cubrir a vacante cunha
nova contratacién indefinida inicial realizada cunha persoa traballadora desempregada de
longa duracién pola que se poida conceder unha subvencién por importe igual ou superior
ao da persoa que cause baixa e, polo menos, cunha xornada de traballo igual ou superior
a da persoa substituida. Para cumprir esta obriga a empresa ten de prazo ata o ultimo dia
do mes seguinte ao da baixa. Esta nova contratacion debera serlle comunicada ao érgano
que concedeu a axuda e non dara lugar, en ningun caso, a unha nova subvencion.

9. Manter en computo anual o nimero de persoas traballadoras fixas do seu cadro de

persoal, durante un periodo minimo de dous anos, que se contaran desde a data de reali-
zacion da contratacion.
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10. Unha vez finalizado o periodo dos dous anos do cumprimento destas obrigas, co-
rrespondera a Secretaria Xeral de Emprego levar a cabo a funcion de control das sub-
venciéns concedidas, asi como a avaliacién e seguimento deste programa. Para iso, a
entidade beneficiaria esta obrigada a presentar, nos tres meses seguintes ao remate deste
prazo, unha declaracion da media do persoal traballador fixo no conxunto dos centros de
traballo en Galicia do periodo de 12 meses contados desde 0 mes seguinte ao da realiza-
cion das contratacions subvencionadas. Esta declaracién debera presentarse de cada un
dos dous anos seguintes ao mes en que se realizou a contratacion subvencionada. A estas
declaraciéns xuntarase un informe de vida laboral da entidade correspondente as 24 men-

sualidades desde que se realizou a contratacién subvencionada.
Artigo 24. Modificacion da resolucién de concesion

Toda alteracion das condicions tidas en conta para a concesion das axudas ou subven-
cions, asi como a obtencion concorrente de subvenciéns e axudas outorgadas por outras
administracions ou outros entes publicos ou privados, estatais ou internacionais, podera

dar lugar & modificacion da resolucion de concesién e, eventualmente, a stia revogacion.
Artigo 25. Revogacion e reintegro

1. Procedera a revogacién das subvencions e axudas, asi como o reintegro total ou
parcial das cantidades percibidas e a exixencia do xuro de demora correspondente desde
o0 momento do pagamento da subvencidn ata a data en que se acorde a procedencia do
reintegro, nos casos previstos no artigo 33 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, e nos programas

desta orde.

2. As obrigas de reintegro establecidas nesta orde, entenderanse sen prexuizo do esta-
blecido no Real decreto lexislativo 5/2000, do 4 de agosto, que aproba o texto refundido da

Lei sobre infraccidons e sancidons na orde social.

3. Por cada contratacion subvencionada e non substituida conforme o establecido no
artigo 23.8 desta orde, procedera o reintegro da axuda concedida pola persoa traballadora

de que se trate.
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4. Cando a substitucion se realice transcorrido o prazo establecido no artigo 23.8 en-
tenderase que se produce un incumprimento parcial. Neste caso a contia que habera que
reintegrar calcularase do seguinte xeito:

i) Dividese entre vinte e catro (24) meses o importe concedido pola persoa traballadora
substituida.

ii) Calculase o numero de meses que o posto estivo vacante, computandose para estes
efectos o prazo que concede a orde para proceder a substitucion. Asi mesmo, 0 mes en
que se leve a cabo a substitucion considerarase como mes de incumprimento, sexa cal
sexa o dia de dito mes en que aquela se realice.

iii) Multiplicase o importe obtido na operacion primeira (i) polo numero de meses en que
o posto de traballo estivese vacante.

5. Se se efectuou a substitucion, pero esta non foi feita polo menos cunha xornada de
traballo igual ao da persoa que causou baixa, ou no suposto dunha modificaciéon da xorna-
da de traballo da persoa contratada e subvencionada:

Procedera o reintegro parcial da axuda concedida pola diferenza entre a cantidade per-
cibida e a cantidade que corresponderia pola xornada inferior e o calculo da contia que
habera que reintegrar farase do seguinte xeito:

i) Dividese entre vinte e catro (24) meses o importe concedido pola persoa traballadora
de que se trate.

if) Calculase a subvencion que lle corresponderia en funcién da nova xornada de traba-
llo e dividese tamén entre vinte e catro (24) meses.

iii) A contia obtida na operacién primeira (i) réstaselle a contia obtida na operacion se-
gunda (ii).

iiii) O resultado multiplicase polo numero de meses que resten ata cumprir os vinte e ca-
tro (24) tendo en conta que o mes en que se leve a cabo a substitucion sera computado en-
tre os meses con xornada inferior, sexa cal sexa o dia do dito mes en que aquela se realice.

6. Se se efectuou a substitucion, pero esta foi feita cunha nova persoa traballadora des-
empregada de longa duracion pola que se poida conceder unha subvencion por importe
inferior ao da persoa que causou baixa.
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Procedera o reintegro parcial da axuda concedida pola diferenza entre a cantidade per-
cibida e a cantidade que corresponderia & nova contratacion e o calculo da contia que
habera que reintegrar farase do seguinte xeito:

i) Dividese entre vinte e catro (24) meses o importe concedido pola persoa traballadora
de que se trate.

ii) Calculase a subvencién que corresponderia en funcion do colectivo da persoa traba-
lladora substituta, e dividese tamén entre vinte e catro (24) meses.

iii) A contia obtida na operacioén primeira (i) réstaselle a contia obtida na operacién se-
gunda (ii).

iiii) O resultado multiplicase polo niumero de meses que resten ata cumprir os vinte e
catro (24), tendo en conta que o mes en que se leve a cabo a substitucion sera computado
entre os meses en que a subvencion seria inferior, sexa cal sexa o dia do dito mes en que
aquela se realice.

7. Cando a empresa beneficiaria incumpra a obriga establecida no artigo 23.9 desta
orde procedera o reintegro da axuda. Para o calculo da contia que habera que reintegrar
terase en conta a contia minima de subvencién concedida &4 empresa por cada persoa tra-
balladora subvencionada, sendo esta a contia que se aplicara por cada un dos empregos
diminuidos, ata o tope da contia concedida.

Artigo 26. Devolucion voluntaria da subvencion

De acordo co establecido no artigo 64 do Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de
xufio, de subvenciéns de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, as
entidades beneficiarias poderan realizar, sen o requirimento previo da Administracion, a
devolucion total ou parcial da subvencion concedida, mediante o seu ingreso na conta
ES82 2080 0300 8731 1006 3172, en concepto de devolucién voluntaria da subvencion.

En todo caso, a persoa beneficiaria debera presentar ante o érgano concedente copia
xustificativa da devolucion voluntaria realizada, en que conste a data do ingreso, o seu im-
porte e 0 numero do expediente e denominacién da subvencién concedida.

Artigo 27. Seguimento e control

1. Sen prexuizo das facultades que tefien atribuidas outros érganos da Administracién
do Estado ou da comunidade auténoma, a Conselleria de Economia, Emprego e Industria
levara a cabo funciéns de control, asi como de avaliacion e seguimento dos programas.
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2. A Secretaria Xeral de Emprego podera comprobar, en todo momento, a aplicacion
das subvenciéns concedidas para os fins programados. Para estes efectos, as persoas
beneficiarias deberan cumprir as obrigas que se establezan nesta orde e na resolucion de
concesion.

3. Para realizar estas funciéns poderanse utilizar cantos medios estean ao dispor da
Conselleria de Economia, Emprego e Industria para comprobar o cumprimento dos requi-
sitos exixidos nesta orde e demais normas vixentes que resulten de aplicacion.

Artigo 28. Réxime de axudas

As axudas establecidas nesta orde quedan sometidas ao réxime de minimis nos termos
establecidos no Regulamento (UE) n°® 1407/2013 da Comisién, do 18 de decembro, relati-
vo a aplicacién dos artigos 107 e 108 do Tratado de funcionamento da Unién Europea as
axudas de minimis (DOUE L352, do 24 de decembro). Esta circunstancia farase constar
expresamente na resolucion de concesién da subvencion. Polo tanto, a axuda total de
minimis concedida a unha empresa non sera superior a 200.000 euros durante o periodo
dos dous exercicios fiscais anteriores e o exercicio fiscal actual da empresa solicitante, ou
a 100.000 euros no suposto dunha axuda concedida a unha empresa que opere no sector
do transporte por estrada. Para o computo dos limites deste réxime de axudas terase en
conta o concepto de «unica empresa» establecido no artigo 2 do Regulamento (UE) n°
1407/2013 da Comision, do 18 de decembro.

Por tratarse de axudas sometidas ao réxime de axudas de minimis, non podera conce-
derse a empresas dos seguintes sectores:

a) Pesca e acuicultura, segundo se establece no Regulamento (CE) n° 1379/2013 do
Consello.

b) As axudas concedidas as empresas dedicadas a producion primaria dos produtos
agricolas que figuran na lista do anexo | do Tratado.

c) As axudas concedidas as empresas que operan no sector da transformacién e comer-
cializacion de produtos agricolas, nos casos seguintes:

i) Cando o importe da axuda se determine en funcion do prezo ou da cantidade de
produtos deste tipo adquiridos a produtores primarios ou comercializados polas empresas
interesadas.
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i) Cando a axuda estea supeditada a que unha parte ou a totalidade desta se repercuta
aos produtores primarios.

d) As axudas as actividades relacionadas coa exportacion a paises terceiros ou esta-
dos membros cando a axuda estea vinculada directamente as cantidades exportadas, a
creacion e funcionamento dunha rede de distribucién ou a outros gastos de explotacion
vinculados a actividade de exportacion.

e) As axudas condicionadas a utilizacién de produtos nacionais en lugar de importados.
Disposicion adicional primeira. Delegacion de competencias

Aprobase a delegacion de atribucions da persoa titular da Conselleria de Economia,
Emprego e Industria na persoa titular da Secretaria Xeral de Emprego, para resolver a
concesion ou denegacion das axudas e subvencions previstas nesta orde, asi como para
autorizar, dispofier, recofiecer a obriga e propofier os correspondentes pagamentos, e para
resolver os procedementos de reintegro das subvencions indebidamente percibidas polas
persoas beneficiarias, respecto das resolucions concesorias das cales derivan, ditadas por
delegacién do conselleiro.

Disposicion adicional segunda. Informacién sobre a xestiéon de subvenciéns

En cumprimento do disposto no artigo 20 da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral
de subvenciéns, o texto da convocatoria e a informacion requirida no ordinal oitavo do
devandito artigo seran comunicados & Base de datos nacional de subvencions (BDNS).
A BDNS dara traslado ao Diario Oficial de Galicia do extracto da convocatoria para a sua
publicacion.

Disposicion derradeira primeira. Facultase a persoa titular da Secretaria Xeral de Em-
prego para que dite, no ambito das suas competencias, as resolucions e instrucidons nece-
sarias para o desenvolvemento e cumprimento desta orde.

Disposicion derradeira segunda. Esta orde entrara en vigor o dia seguinte ao da sua
publicacion no Diario Oficial de Galicia.

Santiago de Compostela, 21 de marzo de 2017

Francisco José Conde Lopez
Conselleiro de Economia, Emprego e Industria
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W XUNTA DE GALICIA ANEXO |
:i: CONSELLERIA DE ECONOMIA,
EMPREGO E INDUSTRIA
PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
PROGRAMA DE INCENTIVOS A CONTRATACION INDEFINIDA INICIAL DE PERSOAS TR349R SOLICITUDE

DESEMPREGADAS PARADAS DE LONGA DURACION

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

| | |

‘TIPO DE ViA ‘ ‘NOME DA ViA NUMERO B DAR  PORTA
PARROQUIA

‘CP PROVINCIA CONCELLO ‘ LIDADE

‘TELEFO‘N‘O FAX TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO X

‘ACTIVIDADE ECONOMIC‘A ‘(DESCRICION) ‘ ‘ ‘ ‘ C - DATA INICIO ACTIVIDADE ‘

N° DE CONTRATACIONS POLAS QUE SOLICITA SUBVENCION N° INSCRICION NA S.S. \ N° PERSOAS TRABALLADORAS DA EMPRESA (")

(1) N° de persoas traballadoras da empresa no ambito territorial de Galicia

E, NA SUA REPRESENTACION (deberé acreditarse a representacion fidedign% uera medio valido en dereito)
SEG

NOME PRIMEIRO APELIDO P DO APELIDO NIF
y i
[ @
DATOS PARA 0S EFECTOS DE NOTIFICACION V
Notifiquese a: (O Persoa solicitante rsoa representante

Todas as notificacions as persoas interesadas se realizaran s6 pak medigs electronicos a través do Sistema de notificacion electronica de Galicia
Notifica.gal, https://notifica.xunta.gal

So se podera acceder a notificacion co certificado electroni ocigdo ao NIF da persoa indicada.
Enviaranse avisos da posta a disposicion da notificacion ag’corl ectronico e/ou teléfono mobil facilitados a seguir:
TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

V3
| &,
-7

4

TITULAR DA CONTA NUMERO DA CONTA BANCARIA (24 DIXITOS)
I O N | I |

-

DATOS BANCARIOS
Declaro, baixo a mifa responsabilidade, qu@ s os datos consignados relativos a conta bancaria indicada.

v

A PERSOA SOLICITANTE 0‘] RESENTANTE DECLARA
a) Que, para a mesma actividade ouproxecto esta entidade solicitou e/ou obtivo as axudas que se relacionan a seguir:

AXUDAS A\ 4 DISPOSICION
Solicitada | concedida]  ANO ORGANISMO IMPORTE € TIPO DE AXUDA REGULADORA
O O ( \\
0|0 | ~\t
EHIERN\N,
0 )y
EPA .2
AN
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28 XUNTA DE GALICIA ANEXO |

(] . . i i0
4, ¢4 CONSELLERIA DE ECONOMIA, (continuacion)
EMPREGO E INDUSTRIA

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA (continuacion)
b) Que esta entidade ten concedidas en réxime de minimis (Regulamento (CE) n° 1407/2013), neste ano e nos dous anos anteriores, as
seguintes axudas:

DISPOSICION
ANO ORGANISMO IMPORTE € TIPO DE AXUDA EGULADORA
y_ N

\ 4

A\

S
§¥'

Asi mesmo, a persoa solicitante comprométese a comunicar inmediatamente cantas axudas soli&j obtefia para a mesma actuacion doutras
administracions pblicas ou doutros entes pUblicos ou privados, nacionais ou internacionaisq data desta declaracion.
o

c) Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son CE

e
d) Non estar incursa en ningunha das circunstancias previstas no artigo 13 da Lei 38/ d de novembro, xeral de subvencions.

e) Estar ao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvencions, conforme o Jhii .2.g) da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions
de Galicia, e o artigo 9 do Regulamento de subvencions de Galicia, aprobado eto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o
Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.

f) Que non incorre en ningunha das incompatibilidades sinaladas no artigo 22 e%ncorre en ningunha das causas de exclusion sinaladas no
artigo 10 da orde de convocatoria, non concorre ningunha das circunstgficias previstas no nimero 2 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de
xuno, de subvencions de Galicia, e se reunen as condicions para st ficiario de acordo co establecido no artigo 6 da orde de
convocatoria.

g) Que non foi excluida do acceso aos beneficios derivados da aplicagi drogramas de emprego, conforme o establecido no artigo 46.2 do
texto refundido da Lei sobre infraccions e sancions na orde soci o polo Real decreto lexislativo 5/2000, do 4 de agosto, polo que se
aproba o texto refundido da Lei sobre infraccions e sancions na, rde

) ]
DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA .
V PRESENTADO COD. PROC. ANO
[ |No caso de actuar por medio de representante, ersuficiente da persoa representante e O
asinante da solicitude para actuar en nome da p: oli; ante.
|| Declaracion do cadro de persoal de todos os centri traballo da empresa en Galicia en cada un dos tres meses anteriores a data de

inicio da relacion laboral da persoa traball
contratadas que causaron baixa polas causas
[ lInforme de vida laboral correspondent
correspondente ao do mes en que se real
| |Relacion nominal das persoas trabal
persoa traballadora pola que se sow

a contratada (anexo Il). Se é o caso, TA2 de baixa das persoas traballadoras indefinidas
no artigo 8.4 da orde de convocatoria.

meses anteriores ao mes en que se realiza a contratacion indefinida inicial, mais o do
contratacion.

las que se solicita subvencion, na cal se inclian os custos salariais totais anuais de cada
vencion (anexo Ill) e a némina do mes de contratacion.

|| Documentacion acreditativa do c%o lo cal se opta (para os casos de exclusion social ou discapacidade reconecida fora de Galicia).
| |Declaracion responsable d‘wicio da unidade familiar (anexo IV).

[ |Se é o caso, certificado de

o padfioamento conxunto da unidade familiar.
(El [ |Se é o caso, copia do ik eyfamilia.
< 7
o) || Comprobacion de datos da peloa traballadora contratada e dos membros da sua unidade familiar (anexo V).

8 N

—

(0]

g COMPROBACI 0S

1
[ag] Os documen nados seran obxecto de consulta electronica automatizada. No caso de que as persoas DENEGO E
gj interesadas se Nan a esta consulta, deberan indicalo no cadro correspondente e achegar os devanditos| PRESENTO O
= document Y, DOCUMENTO
C{l X|DNI rsoa solicitante. 0
b
% DN% da persoa representante. O

1
ﬁ ] EStamab, dia nas suas obrigas coa Seguridade Social. 0
é)) Estar ao dia coa Administracion da Comunidade Auténoma de Galicia. O

1
°>2 Estar ao dia nas sas obrigas coa Axencia Estatal de Administracion Tributaria. O
0
E MARQUE O CADRO CORRESPONDENTE PARA SINALAR AS CIRCUNSTANCIAS QUE LLE SEXAN DE APLICACION
ie) Certificado de discapacidade emitido pola Xunta de Galicia.

[l

O]
o]
Q
L
>
O
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28 XUNTA DE GALICIA ANEXO |

(] . . i i0
4 ¢4 CONSELLERIA DE ECONOMIA, (continuacion)
EMPREGO E INDUSTRIA

En cumprimento do disposto no artigo 5 da Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, informaselle
de que os datos persoais que facilite neste formulario quedaran rexistrados nun ficheiro de titularidade da Xunta de Galicia co obxecto de
xestionar o presente procedemento. A persoa interesada podera exercer os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion e oposicion ante a
Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Economia, Emprego e Industria, como responsable do ficheiro, solicitandog mediante o envio dun
correo electronico a lopd.industria@xunta.gal
LEXISLACION APLICABLE L4
Orde do 21 de marzo de 2017 pola que se establecen as bases reguladoras do Programa de incentivos & contratacig nta allea das persoas
desempregadas paradas de longa duracion e se procede a stia convocatoria para o ano 2017. -

N
SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE N
Lugar e data 5

s ‘ ‘ de ‘ ‘ de

thCIB

Secretaria Xeral de Emprego

CVE-DOG: gii115x9-9cz2-s0t2-vgw3-rgerce8h2vi0
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W24 XUNTA DE GALICIA ANEXO Il
(]

+*
W) ¢4| CONSELLERIA DE ECONOMIA,
EMPREGO E INDUSTRIA

PROGRAMA DE INCENTIVOS A CONTRATACION INDEFINIDA INICIAL DE PERSOAS DESEMPREGADAS PARADAS DE LONGA
DURACION

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

CADRO DE PERSOAL DE TODOS OS CENTROS DE TRABALLO DA EMPRESA EN GALICIA

N° PERSOAS N° DE BAIXAS POR ALGUNHA
N° TOTAL DE PERSOAS N° PERSOAS
MESES TRABALLADORAS DAS CAUSAS PREVISTAS NO
(U] )
TRABALLADORAS TEMPORAIS @ TRABALLADORAS FIXAS ARTIGO 8.4 ®

TOTAIS A B C D

() Deberan incluirse todas as persoas traballadoras polas cales se cotizou segundo o informe de vida laboral da empresa no correspondente mes e respecto de todos
os centros de traballo que teha a empresa na Comunidade Autonoma de Galicia, na primeira columna o total, na segunda as temporais e na terceira as fixas.

@ As persoas traballadoras con contratos de interinidade para substituir persoas traballadoras fixas con reserva do posto de traballo incluiranse na columna
terceira: numero de persoas traballadoras fixas, e non se incluirdn na columna correspondente ao nimero de persoas traballadoras temporais. Se a persoa
traballadora con contrato de interinidade substitie a unha persoa traballadora con obriga de cotizacion, a persoa interina non se computa.

() Baixas das persoas traballadoras con contrato indefinido que se producisen por dimisién ou por morte, xubilacion, incapacidade permanente total ou absoluta ou
grande invalidez legalmente reconecidas ou por resolucion do contrato durante o periodo de proba.

MEDIA DO CADRO DE PERSOAL PARA OS EFECTOS DE DETERMINAR QUE CONTRATACIONS PODERAN SER SUBVENCIONABLES

MEDIA PERSOAS TRABALLADORAS FIXAS (C-D)/3

MEDIA TOTALIDADE DO CADRO DE PERSOAL (A-D)/3

CADRO DE PERSOAL NO MES DA CONTRATACION INDEFINIDA INICIAL
MES DA CONTRATACION N° TOTAL DE PERSOAS TRABALLADORAS

N° TOTAL DE PERSOAS TRABALLADORAS FIXAS

DECLARA que os datos consignados son certos e que responden a evolucion do cadro de persoal no conxunto dos centros de traballo da
empresa en Galicia.

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data
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O X " XUNTA DE GALICIA ANEXO Il

mc :i: CONSELLERIA DE ECONOMIA,

®) zZ EMPREGO E INDUSTRIA PROGRAMA DE INCENTIVOS A CONTRATACION INDEFINIDA INICIAL DE PERSOAS

D= DESEMPREGADAS PARADAS DE LONGA DURACION

—D RELACION DE PERSOAS TRABALLADORAS POLAS CALES SE SOLICITA SUBVENCION

@) DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

5 NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF
ENDEREZO DO CENTRO DE TRABALLO (1) CODIGO CONTA COTIZACION S.S.

(1) Cando se solicite subvencion pola contratacion de persoas traballadoras para mais dun centro de traballo na mesma provincia, indicarase o enderezo de todos eles

00d

E, NA SUA REPRESENTACION

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF
PROVINCIA ‘
RELACION DE PERSOAS TRABALLADORAS POLAS CALES SE SOLICITA SUBVENCION
DATA DE TEMPO EN XORNADA CUSTOS SALARIAIS
APELIDOS E NOME NIF NACEMENTO SEXO DESEMPREGO 1) DATA DE INICIO TOTAIS ANUAIS

866L-¥6%"D eS| oNsoded  6226-0€L LNSSI

(1) Indiquese se a contratacion se realiza a tempo completo (TC) ou a tempo parcial; neste caso farase constar a porcentaxe sobre a xornada ordinaria (TP:....%) (min. 50 %)

£10T 3p |1ge 3p 9 'SIA0X

DECLARA que, como se acredita coa documentacion que se achega, as persoas traballadoras relacionadas cumpren os requisitos e as condicions exixidos na orde de convocatoria para cada caso, e solicita a
subvencion correspondente as contratacions indefinidas que se indican.

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

L el e | |
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28 XUNTA DE GALICIA ANEXO IV

40 24| CONSELLERIA DE ECONOMIA,
EMPREGO E INDUSTRIA

TR349R - DECLARACION RESPONSABLE DA COMPOSICION DA UNIDADE FAMILIAR

DATOS DA PERSOA TRABALLADORA CONTRATADA
NOME E APELIDOS NIF

E, NA SUA REPRESENTACION
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

RELACION DE PERSOAS MEMBROS DA UNIDADE FAMILIAR MAIORES DE 16 ANOS

VINCULO COA
NOME PRIMEIRO APELIDO | SEGUNDO APELIDO NIF " Bg&ﬂ?o TRA;/EEE%ORA DESEMPREGADO/A
CONTRATADA (1)
O
O
O
O
O
O
O
O
O
(1) Sinalar:

1. Conxuxe/parella de feito

2. Fillo/a menor de 26 anos

3. Fillo/a de 26 anos ou mais, con discapacidade de grao igual ou superior ao 33 %
4. Persoa menor acollida

SINATURA DA PERSOA TRABALLADORA CONTRATADA
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=)
>
q
<
®©
[4]
e
o
o
T
(a2}
2
o
7
N
N
S
({J
I\
N
(&)
oy
)
x
5]
=
[S)
O]
o)
Q
w
>
@)

XUNTA

DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




BIOITHO 3d

866L-¥6%"D eS| oNsoded  6226-0€L LNSSI

elo1jeb-|eioljo-oLielp/|eB eyunx: mmm//:diy

>
c
=
3

CVE-DOG: gii115x9-9cz2-s0t2-vgw3-rgerce8h2vi0

28 XUNTA DE GALICIA

O . . .
+r+ CONSELLERIA DE ECONOMIA,

EMPREGO E INDUSTRIA

ANEXO V

COMPROBACION DE DATOS DA PERSOA TRABALLADORA CONTRATADA E DOS MEMBROS DA SUA UNIDADE FAMILIAR

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta electronica automatizada. No caso de que as persoas interesadas se oponan a esta consulta, deberan indicalo no cadro correspondente e achegar os

devanditos documentos.

Rexistro de

Consulta datos do

NOME E APELIDOS NIF MENOR DE IDADE TITOR/A OU REPRESENTANTE LEGAL Parellas de Feito | COnsulta de datos| Consulta de vida |~ Rexistro de
. identidade laboral Prestacions : J
de Galicia Sociais Pbli Sinatura (se € menor,
ociais Pubficas do pai ou da nai)
DENEGO E DENEGO E DENEGO E DENEGO E
NOME E APELIDOS NIF PRESENTO O PRESENTO O PRESENTO O PRESENTO O
DOCUMENTO DOCUMENTO DOCUMENTO DOCUMENTO
(Osl (ONON O O O O
(Osl (ONON O O O O
sl (ONON O O O O
sl (ONON O O O O
(Osl (ONON O O O O
Osl (ONON O O O O
sl (ONON O O O O

De non ser suficiente o espazo previsto no cadro anterior deberanse cubrir e enviar tantos anexos como sexan necesarios.

En cumprimento do disposto no artigo 5 da Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, informase de que os datos persoais que facilite neste formulario quedaran
rexistrados nun ficheiro de titularidade da Xunta de Galicia co obxecto de xestionar o presente procedemento. A persoa interesada podera exercer os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion e oposicion
ante a Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Economia, Emprego e Industria, como responsable do ficheiro, solicitandoo mediante o envio dun correo electronico a lopd.industria@xunta.gal

Lugar e data
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Wl XUNTA DE GALICIA ANEXO VI

() h .
W) ¢4 CONSELLERIA DE ECONOMIA,
EMPREGO E INDUSTRIA

DECLARACION EXPRESA DOUTRAS AXUDAS EN REXIME DE MINIMIS

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA
a) Que para a mesma actividade ou proxecto esta entidade solicitou e/ou obtivo as axudas que se relacionan a seguir:

AXUDAS DISPOSICION

Solicitada |Concedida|  ANO ORGANISMO IMPORTE € TIPO DE AXUDA REGULADORA
| O
| O
| O
| O
| O
| O

b) Que esta entidade ten concedidas en réxime de minimis (Regulamento (CE) n° 1407/2013), neste ano e nos dous anos anteriores, as
seguintes axudas:

DISPOSICION
ANO ORGANISMO IMPORTE € TIPO DE AXUDA REGULADORA

Asi mesmo, a persoa solicitante comprométese a comunicar inmediatamente cantas axudas solicite e/ou obtefa para a mesma actuacion doutras
administracions publicas ou doutros entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais, a partir da data desta declaracion.

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

Secretaria Xeral de Emprego
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